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Poslanim tohoto manudlu je seznamit uzivatele informacniho systému SQL Ekonom s postupem praci
souvisejicich s ro¢ni zavérkou 2022 a pfechodem na novy Gcetni rok 2023.

Roc¢ni uzavérka — nastaveni nového ucetniho roku

V této kapitole si popiSeme zplisob zpracovani roc¢ni uzavérky v modulu vodné a stoéné v navaznosti na
ostatni moduly, které jsou soucasti ucetnictvi.

Postup pri nastaveni nového ucetniho roku a ro¢ni uzavérka

=V modulu Uéetnictvi, Akce zvolime polozku menu ,,Nastaveni obdobi“. V tomto formulafi
stiskneme tlacitko ,, Novy rok*, kde po dotazu na zahajeni nového roku program otevie novy ucetni
rok pro cely informacni systém SQL Ekonom.

3 [\astavena Ucetni obdobi - nastavené obdobi 2022 IEI@
' 0K || 3 Korec|| Y Eilr Q, Hiedsi NI 2
© Mahlzd .Zahéieni Géetnich obdobi v i 32, Novs ok 13 Akee
Obdobi : hidabi DPH
Mésic 0 Mésic DPH 0
Fiok 2022 Rok DPH 2022
Dratum pofizeni Msic kont. hlgdeni [ 1
Plati od data Fiok kont hlageni
Plati do data

[lEetni razdily v K&
Fozdil stran pocatek

Uzaviena [A/M)
Uzaviena DPH [4/M)

1]

Rozdil strat aktuslni

Oznateni obdobi podatek 2022 Hafskéha wisledku
Dotaz
|— b&sic Rok Datum pofizeni Plati od data Plati do da|  opravdu cheed nastavit novji Géetni rok 7 bdobi  Mézic DPFH Rok DPH  Mésic kont hlagen A
» 1] 2022 2B.2022 22 ] 2022 (d
1 2022 2.6.2022 11.2022  31.1.2022 1 2022 1
2 2022 26.2022 122022 2822022 Ne 2 2022 :
3 2022 2B.2022 132022 3132022l L, e et 3 2022 :
4 2022 262022 142022 2042022 N M duben 2022 4 2022 4
5 2022 26.2022 152022 3152022 N M kwviten 2022 5 2022 £
& 2022 2B.2022 162022 3062022 N M derven 2022 B 2022 £
7 2022 2B.2022 172022 31R2022 N M Eervenec 2022 7 2022 7
a 2022 26.2022 182022 3182022 N M srpen 2022 g 2022 £
v
£+ >
Tridéni: Podminka: 1

Obrazek: Nastaveni nového ucetniho roku - modul ucetnictvi

= Ukonc¢ime a znovu spustime program, kde zvolime pii vstupu do programu nové zalozeny rok. Opét
spustime volbu ,, Nastaveni obdobi“, kde uvidime jiz zaloZené prvni ucetni obdobi. Pomoci tlacitka
+ nebo klavesy F2 zalozime dalsi i¢etni obdobi na cely novy ucetni rok.

= Pokud mame jiz ve starém Ucetnim roce pofizené a odsouhlasené vSechny vystavené doklady,
doporucujeme uzavieni jednotlivych obdobi ve starém ucetnim roce. To provedeme opét v nabidce
Uéetnictvi, Akce a volbé Nastaveni obdobi, ale pfi vybraném starém roce jako aktualnim. Ve
formulaii ke v§em ucetnim obdobi vlozime do sloupce ,, Uzavieno (A/N)“ znak A. Timto krokem
uzavieme a zajistime proti prepsani veskeré vystavené odbératelské faktury, danové doklady ze
zaloh, bankovni vypisy i pokladni doklady. V pfipadé, Ze dodateéné zjistime, ze doklady
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potiebujeme opravit po jejich uzavieni, mizeme ve volbé ,, Nastaveni obdobi* opét obdobi oteviit
zménou hodnoty sloupce ,, Uzavieno (A/N)“ na N.

Podobnym zptsobem zalozime nova obdobi i v modulu vodné a sto¢né, konkrétné v nabidce Akce
a volbé ,,0bdobi“. Zde na rozdil od Gcetnictvi nevolime novy ucetni rok,ale pouze zalozime nova
obdobi, ve kterych budeme chtit nasledn¢ zapisovat nové odecty z vodného a sto¢ného. Opét
doporucujeme uzavrit obdobi, do kterych jiz nechceme zasahovat nastavenim hodnoty A v udaji

» Uzavieno (A/N)*.

5% Obdobi vodné ESREEE X"
vk | X KUB"- il 1z Hledej 5 Predtisk. | 01. Zahajeni cbdobi vodné o

I €| | P =|a|+ x| |
|— Obdobi Rok Draturn pofizeni Plati od data Plati do data Uzavieno &AM Nazew obdobi ~
> 2018 18122016 11.20M18 312018 M

1
2 2018 18122016 122018 2822018
3 2018 18122016 1320€18 3132018
4 2018 18122016 142018 304.2018
5 2018 18122016 152018 3152018
3 2018 18122016 162018 3062018
7 2018 18122016 172m8 3172018
a 2018 18122016 18208 3182018
k| 2018 18122016 192018 308.2018

10 2018 1812206 1102018 3102018
n 2018 1812206 111.20018 30.011.2078
12 2018 1812206 1122018 3122018
1 2017 301126 112007 3207

2 2017 3011.2016 1227 2822017
3 2017 3011.2016 132m7 3132017
4 2017 3011.2016 142017 3042017
5 2017 3011.2016 152017 3152017
[ 2017 3011.2016 162017 3062017
7 2017 3011.2016 1727 317207
8 2017 3011.20M6 18207 3182017
| 2017 3011.20M6 192017 308.2017

T T T FFFFFFFFFEFFFFEFEFEFEFEFEZEZEZEZEZEZEZZEZEE

10 2017 3011.2016 1102017 3102017
il 2017 3011.2016 111207 3011.2007
12 2017 3011.2016 11227 312207
3 2016 3012.2015 11.2M6  3.3.2016
5 2016 3012.2015 142M6 3062016
9 2016 3012.2015 17.2M6  309.2016
10 2018 27.9.2016 1102016 31.10.2018
1 2016 11.11.2016 1112016 15.11.2018
12 2016 3012.2015 1122016 31122018 v
< >
Tridéni: Podminky: 1

Obrazek: Nastaveni novych obdobi pro vyuctovaini - modul vodné a stocné

Pokud v informa¢nim systému vedeme pokladni knihu, potom pfed zapisem pokladnich dokladt

V novém ucetnim roce preneseme zistatek pokladni knihy do nového roku pomoci funkce ,, Pirevod
stavu pokladny do nového roku* v modulu Pokladna a nabidce Akce. Danou operaci miZeme
opakovat.
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Zade| nov{ acetni rok
| \/ Ano | x Storno

= Obdobnym zptisobem postupujeme i v piipadé bankovnich vypist. Pfed zapisem bankovnich vypist
V novém ucetnim roce preneseme zistatek banky do nového roku pomoci funkce ,, Pievod stavu
banky do nového roku*“ v modulu Banka a nabidce Akce. Operaci mizeme v piipadé potieby
opakovat.
*

Zade| nov{ acetni rok
| \/ Ao | x Starno

= Pfi potizeni prvniho pokladniho dokladu, bankovniho vypisu ¢i vystavené odbératelské faktury nebo
datiového dokladu z pfijaté zalohy vzdy zménime ¢islo tohoto dokladu na takové, od kterého budeme
chtit v novém tcetnim roce Cislovat.
U pokladnich dokladi a bankovnich vypisi mizeme zvolit pocatecni Cislo stejné jako pro minuly
ucetni rok.
U vystavenych odbératelskych faktur a piipadnych daniovych dokladl z pfijatych zaloh musime
zvolit takové prvni ¢islo , kde nebude riziko, ze se dostaneme do stfetu ¢isla v novém roce s ¢islem
dokladu v ptedchozich uéetnich letech. Zjednodusené feseno, kazdé ¢islo faktury musi byt unikatni
Cislo, které nebude pouzito v jinych ucetnich letech. Doporucujeme pouzit v Cisle faktury vzdy
né&jakym zplsobem ¢islo ucetniho roku. Aby se nestalo, Ze bude informacéni systém pokracovat
Vv Ciselné fadé faktur predchoziho ucetniho roku u vystavenych faktur, doporucujeme pofidit do
modulu vydané faktury hlavi¢ku faktury s ¢islem faktury, od kterého budeme chtit ¢islovat doklady
Vv novém ucetnim roce. Tuto hlavicku po vytvoreni prvnich faktur v novém tcetnim roce smazeme.

= Ciseln4 fada odeé¢tl vodoméri bude pokradovat viak dale (zde nenastavujeme &islovani odeétil od
jiného ¢isla nez v pfedchozim roce)Pfed potfizenim prvnich odectli v novém roce musime stanovit
nové sazby za vodné a stoéné. Jednotlivé sazby nastavime v nabidce Vodné a stocné, Ciselniky a
volbé Sazby.
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S0 Ciselnik sazeb vodného a stocného
Y Eir Q) Hiedej
I4|{< (> b+ =] a|v|x o] LFAce

o 0K || X Konec

Typ zazby
Typ sazby

Interval platnosti
Plati od data

Plati do data

Cena bez DPH
Cena wodné v K& zm3

Cena stoéné v K.E za m3

(EW) 10
sty ? |“T:‘J l - YT

& Mahled |00, Ciselnik sazeb

o | V.‘I_;

Pevna zlodka K&fok bez DPH

Pevna slodka wvodné KE
FPewna sloZka stocné K&

Doplfiujici ddaje

Procento DFH

|1 | ‘Rychnuv nad KnéZnou
(ko ani
Diruh vodné 11||602015
31.12.2023 Druh stocné 12||60211
Druh staZkova voda 13||602015
| 0,00
Druh odedet zaloha 99324015
| 41,00
Db pevna slozka vodné 11 ||B02015
000 Druh pevna sloZka stocné 121160211 l
0,00 Druh pauzal vadné 13||602015
Druh paufal stodné 13602015
10| Sazebnik DPH  |M

Druh dané

Skupina zazby

[l&et pohledavka slofenka

[ ]

|_ Typ sazby Plati od data Plati do data Cena vodné v K& zam3 Cena stodné v K& za m3 Dk vodné Db stoéng Drub srddkovd voda Ba A

11 1.1.201

<

- Tridéni:

NA22023

0.0 41,00

Podminky:

11

12 13

1

= Obrdzek: Nastaveni novych sazeb vodné a stocné v pripadeé stejné ceny jako v predchozim

roce

=V ptipadg, Ze cenu za m® vodného a stoéného budeme mist stejnou jako v dosavadnim obdobi, potom
pouze u kazdé sazby posuneme udaj ,, Plati do data“ do konce dalSiho obdobi.

=V pfipadg, Ze pro nasledujici obdobi budeme mit jinou sazbu za vodné a sto¢né, potom musime
zalozit novou vétu do ¢iselniku a u této véty zadame novy interval datumil, pro které bude dané sazba
platit a rovn&Z novou cenu za m® vodného a sto¢ného. Miizeme k tomu i vyuzit funkci Nastav sazby
pro nové obdobi, kterou nalezneme v nabidce Akce v &iselniku Sazby. Do tdaje Kopie ze sazby
platné do data zadame datum platnosti do z obdobi, do kterého je v Ciselniku sazeb zadana véta,
kterou chceme zkopirovat pro nové obdobi. Do udaje nova sazba plati na obdobi od a do zadame
casovy interval platnosti nové sazby. Potvrdime tlacitkem Ano a po opétovném otevieni formulare
budeme mit vyplnénu novou vétu pro kazdou sazbu. Upravime nasledné pouze ceny vodné a

stoéného.
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50 Kopie sazeb pro nové obdobi — O x
Kopie ze zazby platné do data |31.12.2022 |
Mova sazba plati na obdobi od |1-1-2[]23 |
Mova sazba plati na obdobi do |31,12,2|]23 |

: & Ano | X storno

= Pokud pouzivame pro uhrady vodného a sto¢ného systém zaloh, potom pro tvorbu novych zaloh
v novych obdobich nasledujiciho roku musime zalozit nové véty do tabulky ,,0bdobi platebni
kalenddi“ v nabidce Vodné a stoéné a menu Akce.

58 Obdobi - platebni kalendaf
W O X Eonec Y Filr Qﬂledei € Mahled | 01. Obdabi platebni kalendar ~
1| < || e ([ = x|o|| @] LF Akce

Obdobi 2022 Eislo platebriho kalendsfe | 1] [mésiéni platebn kalendst |
Dratum splatnosti zaloby 1.1.2022
Plati od data 1.1.2022

Uzavieno [A/M] M
Plati do dat. 31.0.2022
a1 o data Uzavfena pro dhrady zaloh [A/M] M

Datum pofizeni 2122021 K.opie na dalii obdabi [£/N) N

r Obdabi Rak Datum pofizeni Plati od data Plati do data Datum splatnosti Uzaviena [4/M] Ciglo platebnibo kalendéfe Mézey platebniho kalendaie ~

2022 2.12.2021 1.1.2022 .20z 302022 N 1 mésiéni platebni kalendal
2021 3011.2021 1.1.201 2021 311.2024 A 1 mésiéni platebni kalendal
2021 30171.2021 1.2.2021 2822021 2822024 A 1 meésini platebni kalendar
2021 30.11.2021 1.3.2021 32021 Fa20A A 1 mésicni platebni kalendad
2021 1.12.2021 1.4.2021 3042021 304204 A 1 mésicni platebni kalendad
2021 1122021 1.6.2021 62021 36204 M 1 mésiéni platebni kalendal
2021 1122021 1.6.2021 062021 30620241 N 1 mésiéni platebni kalendal
2021 1.12.2021 1.7.2021 72021 372024 N 1 mésiéni platebni kalendar
2021 1.12.2021 1.8.2021 3182021 38204 i} 1 mésicni platebni kalendad
| 201 112202 1.8.201 309.2021 309201 M 1 mésiéni platebni kalendal
10 2021 1.12.2021 1102021 31102021 31102021 M 1 mésiéni platebni kalendal
ik 2021 2122021 1112020 30912021 3011.2021 N 1 mésiéni platebni kalendal
12 201 2122021 1122021 322020 RA2.2021 i} 1 mésicni platebni kalendad

< >

Tridéni: Podminky: 113

Obrazek: Obdobi platebni kalendar
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= Pfed zaloZenim novych obdobi vSak nejprve rozhodneme, zda chceme ponechat pro nasledujici
ucetni rok vysi zaloh u jednotlivych odbérnych mist na stejné vysi ¢i je chceme zménit. To
provedeme bud’ manualni zménou na karté odbérného mista v zalozce ,, Hlavni udaje®. Druhym
zpusobem je automaticky vypocet vyse zalohy za vodné a sto¢né. Automatizovany vypocet vSak
provadime pouze v ptipadé, ze mame ve volbé ,,Parametry pro vyuctovani“ a 0daji ,, Vypocet
platebniho kalenddie dle m® (4/N)“ nastavenu hodnotu A. V takovém piipadé miizeme spustit
vypocet pomoci funkce ,, Vypocet splatky platebniho kalenddie“ v nabidce Vodné a stocné, Akce.

Vypodet splatky plat.kalendar >

Zade] od obdobi odecti

I

Zadej od roku odectd |2022

Zadej do obdobi odedcti
Zadej do roku odect |2022

-
IH

Cizlo platebniho kalendafe |1

i

Datum pro vjpocet |3U.12.2012

Pocet splatek 12

| ¢ Ano I x Storno

Obrazek: Nastaveni vypoctu nové splatky zalohy podle platebniho kalendadre

= Po spusténi funkce se nas program dotdze na zadédni intervalu obdobi, podle kterych program
nasledné vypocte vysi splatky zalohy za obdobi. Dale zvolime pocet splatek, do kterych se vysledna
vyse zalohy rozpoéita. Program vypodéte celkovou vysi vodného a stoéného za uvedené obdobi v m3
a podéli ji poctem splatek za obdobi. Podle procenta vyse zalohy na dal$i obdobi (je nastaveno
V parametrech pro vyuctovani po udaje % zalohy) program vypocte novou vysi zalohy na dalsi
obdobi.
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% Vypocet novych zéloh vodné a stotné

o 0K | 3 Eonec | Y Fitr| 3| Q Hiedsi © Hahled | 01. Kriha odbémniich mist s nowimi zalohani v(i=
M~ ﬂl ot Odbérné misto
Dcbémé misto Odeéty i 2élohy

Ddbémé misto 1004018 Vodomér vodng KE 1000,00
“atiabilni symbal 1004016 UloZ nové zdlohy stoéné RE 1 200.00

Famaplateey Sprava Zeleznic. statni organizace, oblasini zav pesEbeniE 2200.00
Ulce fp-plétce  |Nadradi Splétks vodn m3 i
Mésto - plétce Rychnow nad Knéfnou Splatka stotné m3 1]
Nazev oboe [Fychnay nad Kngznau | Seétka celemni3 i
Ulice oznaeni [adrasi | eoadds
al éKe 5100.00
Epumistén e Splatka vodné K& X
S— . - Splatka stoné K& 0.00
Riada pletebriho kalendéie | 1] [mésien platebri kalends? ] Si00.00
Splatka celkem K& -
oyl [ 3| J

Splatka vodné m3

Splatka stoéné m3

I

Dopotitat novou zalohu do odbémého mista (4/N) B
Splatka celkem m3
[ Dcbémémisto  Fima pitce Unfstenf DM Pozndmka  Typ sazby Typ wyibtovani Ciso vodoméiu  robni Eislo & A
1004016 Sprava teleanic, stéini oganizace, oblastni zaved | Nadrasni budova - pod drovf G0 (Blab) 1 F 997 997 0
1004017 Urbanows Marting kabing SK. [Blab) 1 F 992 952 0
1004012 David Dbroucka 1Blob) 1 F 533 353 87218020 i
1004013 Nowak Jan Blab) 1 F 344 344 0
1004020 Softhit softwiare, s..0. [Blob) 1 F 68 968 24TITE 0
1004021 Vosdka Jan sklep Blab) 1 F TEFR 7T 0
1004022 Vosalko Jan budova [Blab) 1 F 0 0 .
< >
Tridént: Podminka: {dislo_platebniho_kalendare=1) 115

Obrazek: Automatizovany vypocet nové splatky zalohy pro platebni kalendar

52 Obdobi - platebnf kalendaF
" 0K || X Konec Y Filr Qﬂledei © Nahled | 01. Obdobi platsbni kalendaf ~
1 (b (B[ = ||| o | @] Akee

Obdobi E Cish platebrito kelendife | 1] [mesien platebni kalendst |

Dratum splatriosti 28lohy 1.1.2027
Plati od data 1.1.2022
Uzavieno [A/M] M
Plati do dat. a2
=i dooaa Uzavfenao pra Ghrady zaloh (&/N] N

Datum pofizeni 2122021 Kopie na dalii obdobi [4/N) "

|— (Obdabi Rk Dratum pofizeni Plati od data Plati do data D atum splatnasti Uzaviena [8/M4) Cislo platebniho kalendafe Mézew platebriho kalendéte A
2022 2122021 112022 3102022 310.2022 M
2021 30.11.2021 1.1.2021 Fa.2021 0 31.1.202 A
2021 30.07.2020 1.22021 2822021 2822021 A
2021 301120211 132021 332021 33202 A
2021 1122021 1.4.2021 3042021 3042021 A
2021 1.12.2021 1.5.2021 J.6.2021 3152021 M
2021 1122021 1.6.2021 306.2021  30.6.2021 M
il
il
M
M
M
il

mésiéni platebni kalendaf
mésitni platebni kalendaf
mésiéni platebri kalendar
mésini platebni kalendar
mésitni platebni kalendaf
mésiéni platebni kalendaf
mésién platebni kalendaf
2021 1122021 172020 372020 3172020
2021 1122021 182021 3182021 3182021
3 2071 1122021 1920211 3092021 30892021
10 2021 1122021 1102021 31102021 31102021
1 2021 212.2021 1.11.2021 30.11.2021 3011.2021
12 2021 2122021 1122021 32202 F1a2201

mésiéni platebni kalendar

mésini platebni kalendar
mésicni platebni kalendaf
mésiéni platebni kalendaf
mésién platebni kalendaf

mésiéni platebni kalendar

< >

Tridéni: Podminky: 1413

Obrazek: Nastaveni novych predpisii zaloh dle platebnich kalendarii - modulit vodné a stocné

Po stanoveni vyse zaloh na dalsi obdobi, které jsou ulozeny u jednotlivych odbérnych mist v zalozce ,, Hlavni
tidaje® vytvofime nové piedpisy zaloh na nové obdobi ve volbé ,,Obdobi platebni kalenddi* , ktera je
Vv nabidce ,, Vodné a stoéné“ a menu ,,Akce®. Zde pro jednotlivé druhy platebnich kalendait zaloZime nova
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obdobi. Pii zaloZzeni kazdého obdobi program automaticky vytvofi piedpis zalohy u kazdého odbérného
mista, které ma nastavené zalohy pro dany platebni kalendaf. POZOR! Pokud po této operace budeme chtit
zmenit vysi zaloh, musime toto provést jiz manualné u kazdého odbérného mista zvlast' nebo pomoci funkce

Zmeén zalohy od obdobi v nabidce Akce formulafe Odbérna mista. Mizeme ale i obdobi platebni kalendar
smazat, zalohy pfepocitat a znovu vytvotit.

Pro spravny tisk platebniho kalendafe nastavime je§té spravny interval obdobi v nabidce Ciselniky\Rady
platebni kalendar, kde upravime udaje Plati od data, Plati do data a Datum vystaveni.

o Crselnik fad platebnich kalendad

[=[= |

" 0K || X Konec | Y Eilr Q Hledej & Nahled | OTF. Druhy platebnibo kalendate ~ (=

1< < || || P[4 | =] v x| |

Platebni kalendsi Uitowani

Fiada platebniho kalendafe 1 Uzet pohledavka plkalends? | 3240040 | [Piiaté zélohy stozné |

Mézev &isla fady platebrito kalendaie | mésiéni platebri kalendsi Stfedisko i | ‘Prn rozvang Uity |

Plati od data i apachy 0 | [Bez roalieni |

Plati do data Miz.2022 Potet splatek 12

. 5.1.2022

Datum vystaveni K. tewt pocatek plat kalendsr |:|

Rk 2022 Kéd text konec plat kalendsf |:|
’— Fiada platebriho kalendate M azev Sisla fady platebriho kalendste Plat! od data Plati do data D atum wwstaveni [&et pohledévka plkalendst St
» 1 mésiél platebni kalends 11,2022 31122022 5.1.2022 3240040 i
< >

Trid&nis Podminky: 11

Obrdzek: Rady platebni kalenddr

Roéni uzavérka na firemnim kanale Youtube

Na naSem Youtube kanale je v ptipadé potieby mozné zhlédnout videa tykajici se problematiky roc¢ni
uzaverky. Po kliknuti na ikonu nize budete na tento kanal pfesmérovani:
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https://www.youtube.com/channel/UCw0Rv-NeYmvj2b8YfDLJQgg
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Tym spolec¢nosti SOFTbit software

Tomas URBAN

Simona URBANOVA tel.: 603 449 244

tel.: 736 753 733

m freditel spolecnosti

®m programator ucetnictvi

m metodicky konzultant
informacnich systému

m ekonomka
metodickd konzultantka
informacnich systému

Bc. Radek BERANEK
tel.: 736 753 734

= vSeobecny programator

m konzultant Vema HR

= metodicky konzultant
informacnich systému

Ing. Jeronym HOLY
tel.: 736 159 010

m programator majetek, vyroba, jidelna
m metodicky konzultant informacnich systému

Ing. Radim HOLY
tel.: 604 632 774

m programator sklady, prodej, odbyt
» metodicky konzultant informacnich systémd

David SMEJKAL
tel.: 603 365 779

Bc. David URBAN
tel.: 731 490 671




