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Nastavení tvorby vydaných faktur s výpočtem DPH 

Zaokrouhlení vydaných faktur vstupuje do DPH 

Aby zaokrouhlení vydaných faktur vstupovalo do DPH, nastavte v číselníku druhů plateb 

(záložka Vydané faktury – číselníky – druhy plateb) ve sloupci Hotovost – u dobírky prázdno, 

u hotovosti symbol A, přev.přík. prázdno. Sloupec Zaokrouhlení bude celý prázdný.  

Zároveň nastavte v číselníku řad odběratelských faktur (záložka vydané faktury – číselníky – 

řady faktur) – zaokrouhlení Kč symbol K, Zaokrouhlení dle druhu úhrady symbol N.  

Pozor! V číselníku řad odběratelských faktur stůjte na řadě faktur, pro kterou chcete upravit 

nastavení zaokrouhlení. 

Pokud v číselníku druhů plateb nevidíte sloupce Hotovost a Zaokrouhlení, návod pro nastavení 

naleznete na str. 16 tohoto manuálu. 

 
Obrázek 1: Číselník druhů plateb 

 
Obrázek 2: Nastavení číselníku druhů plateb 

 
Obrázek 3: Číselník řad odběratelských faktur 
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Obrázek 4: Nastavení Zaokrouhlení v číselníku řad odběratelských faktur 

 

 
Obrázek 5: Musíte stát na faktuře, kterou chcete upravit 
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Obrázek 6: Vzor vydané faktury - zaokrouhlení vstupuje do DPH 

 

Zaokrouhlení vydaných faktur nevstupuje do DPH 

Pokud nechcete, aby zaokrouhlení vstupovalo do DPH, zadejte v číselníku druhů plateb 

(záložka Vydané faktury – číselníky – druhy plateb) v celém sloupci Hotovost symbol A a celý 

sloupec Zaokrouhlení bude prázdný.  

Zároveň v číselníku řad odběratelských faktur (záložka vydané faktury – číselníky – řady 

faktur) nastavte Zaokrouhlení Kč symbol K, zaokrouhlovat dle druhu úhrady N.  

Pokud v číselníku druhů plateb nevidíte sloupce Hotovost a Zaokrouhlení, návod pro nastavení 

naleznete na str. 16 tohoto manuálu. 
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Obrázek 7: Číselník druhů plateb 

 

 
Obrázek 8: Nastavení číselníku druhů plateb 

 

 
Obrázek 9: Číselník řad odběratelských faktur 
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Obrázek 10: Nastavení zaokrouhlení v číselníku řad odběratelských faktur 

 

 
Obrázek 11: Vzor vydané faktury - zaokrouhlení nevstupuje do DPH 
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Vydané faktury bez zaokrouhlení 

Pokud nechcete zaokrouhlovat, nastavte v číselníku druhů plateb (záložka Vydané faktury – 

číselníky – druhy plateb) ve sloupci Hotovost pouze u řádku hotovost A a v číselníku řad 

odběratelských faktur (záložka vydané faktury – číselníky – řady faktur) nastavte u 

zaokrouhlení Kč symbol N, zaokrouhlovat dle druhu úhrady symbol N. 

Pokud v číselníku druhů plateb nevidíte sloupce Hotovost a Zaokrouhlení, návod pro nastavení 

naleznete na str. 16 tohoto manuálu. 

 
Obrázek 12: Číselník druhů plateb 

 

 
Obrázek 13: Nastavení číselníku druhů plateb 

 

 

Obrázek 14: Číselník řad odběratelských faktur 
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Obrázek 15: Nastavení zaokrouhlení v číselníku odběratelských faktur 

 

 
Obrázek 16: Vzor vydané faktury bez zaokrouhlení 
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Zaokrouhlení dle druhu úhrady 

Pokud v číselníku druhů plateb (záložka Vydané faktury – číselníky – druhy plateb) nastavíte: 

1. řádek dobírka - sloupec hotovost prázdno nebo N a ve sloupec zaokrouhlení K, bude 

v případě dobírky DPH zdaněno 

2. řádek hotovost - sloupec hotovost A, zaokrouhlení K, hotovost se bude zaokrouhlovat 

na celé Kč a zdanění se nedělá 
3. řádek přev. přík. - sloupec hotovost prázdný, zaokrouhlení N, nebude docházet 

k zaokrouhlení. 

Zároveň nastavte v číselníku řad odběratelských faktur (záložka vydané faktury – číselníky – 

řady faktur) zaokrouhlení Kč symbol N, zaokrouhlovat dle druhu úhrady A. 

Pokud v číselníku druhů plateb nevidíte sloupce Hotovost a Zaokrouhlení, návod pro nastavení 

naleznete na str. 16 tohoto manuálu. 

 
Obrázek 17: Číselník druhů plateb 

 
Obrázek 18: Nastavení číselníku druhů plateb 

 
Obrázek 19: Číselník řad odběratelských faktur 
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Obrázek 20: Nastavení zaokrouhlení v číselníku řad odběratelských faktur 

 

 
Obrázek 21: Vzor vydané faktury zaokrouhlení dle druhu úhrady – přev. přík. 



 

 

12 

 
Obrázek 22: Vzor vydané faktury zaokrouhlení dle druhu úhrady – dobírka 

 

Obrázek 23: Vzor vydané faktury zaokrouhlení dle druhu úhrady – hotovost 
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Fungování přepínače hotovost 

Přepínačem hotovost ANO NE řešíme, zda se DPH bude zdaňovat nebo ne. 

 
Obrázek 24: Číselník druhů plateb 

 

 
Obrázek 25: Nastavení číselníku druhů plateb 

 

 
Obrázek 26: Číselník řad odběratelských faktur 
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Obrázek 27: Nastavení zaokrouhlení v číselníku řad odběratelských faktur 

 

 
Obrázek 28: Vzor vydané faktury 
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Nastavení jednotlivých faktur 

Způsob zaokrouhlení lze nastavit i pro určitou fakturu samostatně. Jedná se o případy, kdy máte 

standardně nastaveno zaokrouhlování na celé koruny, a jedna firma si přeje fakturu 

nezaokrouhlenou. Ve vydaných fakturách, stojíte na faktuře, kterou chcete upravit, záložka 

Ostatní. 

  
Obrázek 29: Vydané faktury - záložka ostatní 

 

 
Obrázek 30: Změna zaokrouhlení u jednotlivých faktur 
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Zobrazení sloupců Hotovost, Zaokrouhlení v číselníku 

druhů plateb 

Záložka Vydané faktury – číselníky – druhy plateb. Otevře se Vám číselník druhů plateb, zde 

stiskněte pravé tlačítko a vyberte Zobraz údaje. Zaškrtněte všechny položky a stiskněte OK. 

 
Obrázek 31: Číselník druhů plateb 

 

 
Obrázek 32: Sloupce Hotovost, Zaokrouhlení v číselníku druhů plateb 

 

 
Obrázek 33: Zobrazení sloupců – pravé tlačítko Zobraz údaje 
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Obrázek 34: Zobrazení údajů 

 

 

Přejeme Vám příjemnou práci s programem 

 

Váš tým společnosti Softbit software s.r.o. 

 

 

 

Softbit Software, s.r.o. 

Nad Dubinkou 1634 

516 01 Rychnov nad Kněžnou 

Tel.: 494 532 202, 494 534 354, fax: 494 377 63 

e-mail: softbit@softbit.cz 

www.softbit.cz 
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