certifikatu pro
evidenci trzeb

www.softbit.cz



panyrr

LMD 1% A 5y

N

Obsah

Jak ovétit dobu platnosti pokladniho certifikatu ‘
Jak vygenerovat novy pokladni certifikat o
Postup vygenerovani nového pokladniho certifikatu: ‘
Jak nahrat nové vyexportovany pokladni certifikat do programu SQL Ekonom 0
Jak zneplatnit pokladni certifikat ‘
Jak zkontrolovat, zda jsou Vase trzby evidovany nové vygenerovanym pokladnim certifikatem 0

Jak zadat e-mail pro zasilani upozornéni na blizici se konec platnosti pokladniho certifikatu ‘




- i A Ve
..M 000111011148
W i 1091185505 e e 1O TR IO

YT 3 ;1 ]

Blizi se obdobi, kdy miiZze dojit k ukonéeni platnosti nékterych pokladnich certifikati, které
pouzivate pro evidenci trzeb. Vydané pokladni certifikaty plati 3 roky. Jestli jste si zfizovali
pokladni certifikat naptiklad v posledni ctvrtleti roku 2016, platnost tohoto certifikatu konci
V poslednim ¢tvrtleti roku 2019 apod. Pokud Vam vyprSi platnost certifikatu, systém
evidence trzeb nebude prijimat datové zpravy podepsané neplatnym certifikatem. Jestlize si
tedy nevymeénite pokladni certifikdt ve svém pokladnim zatizeni v€as za novy, po vyprseni
platnosti certifikatu nebudou Vase trzby zaevidovany.

Veskeré cinnosti spojené s pokladnim certifikatem se provadi ve webové aplikaci
Elektronicka evidence trzeb na Danovém portale (www.daneelektronicky.cz)

Rozeestnik Datiového portalu HLEDAT

DANOVY PORTAL # - APLIKACE NEPREHLEDNETE .

| Finanéni spréva =

ELEKTRONICKA PODANI PRO

|| FINANCNTSPRAVUD Danlové piiznani k DPH
a kontrolni hlageni o
DPH, ve znéni pro rok
2019~

ELEKTRONICKA EVIDENCE TRZEB >

SLUZBY DANOVE INFORMACNI

IS SCHRANKY - 2 S Ucinnosti k 1. 4. 2019 dochazi k novelizaci zdkona
T €. 235/2004 Sb., o dani z piidané hodnoty, ve znéni

] zakona €. 80/2019 Sb. (déle jen zakon o DPH").

Dopady novely zékona o DPH pro rok 2019 na

. REGISTR. DPH > danfové pfiznéni k DPH a kontroini hldZeni, kterd

budou podévana od zdafiovaciho obdobi duben 2019

nebo 2. étvrtleti 2019, jsou popsany na Internetovych

strankach Finanéni spravy a.

| VRACENIDPHVRAMCIEU
05| MINI ONE STOP SHOP

Obrazek 1: Aplikace Elektronicka evidence trzeb
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ZADOST 0 AUTENTIZAGN] UDAJE DO EET
Eiektronicky RMUEF pro vylvofn] 28dost @ sutentizaén Goale 0o EET

SPRAVA UDAJU EVIDENCE TRZEB *=

JExwienca arorozovan a sprava cerifistis pro evidovani irdab. Sprava unvated a piahledy ial svidavanich iZeh

Pro verejnost

QVERENI UCTENKY

Ovafen’, zda Utenka byla u FINANENI sDrivy Za@wdovana

ey Prohiiient o plistupnosi
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Obrazek 2: Otevreni aplikace Elektronicka evidence trzeb

Ptihlaseni do této aplikace probihd pomoci Autentiza¢nich udaji — nazev uzivatele (ve tvaru
LAY, B, L,CY, D% nebo ,,E“ a ,,Cislo®, napt. A1234567, B1234567 atd.) a hesla. Pokud nemate
k dispozici Nazev uzivatele, a nedaii se Vam jej dohledat, je nutné pozadat o nové Autentiza¢ni
udaje.



http://www.daneelektronicky.cz/

22 0L
1101118

[ i
MITH N > ]
""’il‘:,l.

N

DANOVY PORTAL
Elektronické sluzby Finanéni spravy Ceské republiky
Darfovy portal » Piihlaseni ke sluzbdm

Pfihlaseni uZivatele ke sluzbam aplikace EET

Nazvem uZivatele

Heslo

2 N S T——plehrdt kb
Opiéte kod z obrazku

Pfihlasit lze za 1s | Nem(Zets se pfinldsit? Zapomnéli jste heslo? Pofddejte 0 zménu hesla.

Zadost ¢ autentizaéni Gdaje do EET #

Upozornéni:
Po 30 minutdch nedinnosti miZete byt z aplikace automaticky odhldZeni. Budete-li chtit pokradovat v praci s nevefejnou &asti aplikace, budete pfesmé&rovani na tuto strénku
Pro odhlaéeni se z personalizované éasti aplikace je nutné vZdy pouZit volbu "Odhldsit se” z pravého homiho rohu obrazovky Tlagitkem “Zpét" ani zavienim okna se nelze odhldsit z aplikace

Obrazek 3: Prihlasovani do aplikace Elektronicka evidence trzeb

Jak ovérit dobu platnosti pokladniho certifikatu

Po piihlaseni do webové aplikace Elektronickd evidence trzeb zvolte v menu odkaz
CERTIFIKATY. V hornim menu zvolte odkaz SEZNAM CERTIFIKATU. Na zobrazené
strance jsou uvedeny informace o vydanych certifikatech. Udaj o platnosti pokladniho
certifikatu naleznete ve sloupci Datum expirace. Jestlize se blizi datum ukonceni platnosti
pokladniho certifikatu, napt. mésic a méné do ukonceni), je vhodné vygenerovat certifikat
novy a stary certifikat nasledné zneplatnit.

NOVY CERTIFIKAT SEZNAM CERTIFIKATU ’ CA INFO NAPOVEDA

o

Seznam zadosti a certifikatt v

Sériové &islo  Datum vytvorenia  Vytvoril Zneplatnén Poznamka

2345678901 15.9.2018 11:17 C1234567 15.9.2021 11:17
3456789012 27.3.2017 22:13 B1234567 27.3.2020 22:13 provozovna 2
4567890123 11.10.2016 17:22 A1234567 11.10.2019 17:22 provoz 1

Obrazek 4: Datum ukonceni platnosti pokladniho certifikatu
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Jak vygenerovat novy pokladni certifikat

Po pfihlaSeni do webové aplikace Elektronickd evidence trzeb zvolte v menu odkaz
CERTIFIKATY. V hornim menu zvolte odkaz NOVY CERTIFIKAT.

Postup vveenerovani nového pokladniho certifikatu:

YA AL
A T

1. Kliknutim na odkaz VYTVORIT ZADOST V PROHLIZECI vytvotite zadost o
certifikat v prohlizeci, popt. mlzete nahrat jiz pfipravena soubor s Zadosti o certifikat.

UvoD NOVY CERTIFIKAT SEZNAM CERTIFIKATU NAPOVEDA

—

CA INFO

Seznam zadosti a certifikath v

Obrazek 5: Vygenerovani nového certifikatu
2. V prohliZeci zvolte a vloZte heslo pro soukroma kli¢ certifikatu. Nasledné kliknéte

na tlacitko Potvrdit. Heslo si dobfe zapamatujte, budete jej potiebovat v nasledujicich
krocich a pfi instalaci certifikatu do pokladniho zatizeni.

Vieite heslo pro soukromy klic

m

Obrazek 6: Viozeni hesla pro soukromy kli¢
3. Zadost odeslete kliknutim na tlacitko Odeslat Zadost. Pied odeslanim zadosti miiZete

vlozit nepovinnou poznadmku, kterd slouzi k oznaeni pokladniho certifikatu. Tento
krok mtze byt uzitecny pro Vasi snadnéjsi praci s pokladnimi certifikaty.

Podani zadosti

Vierte nepovinnou poznamku k 1adost
ovoaovna 3

e

Obrdazek 7: Odeslani Zadosti o novy certifikat
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4. Kliknutim na tlacitko Vytvorit exportni soubor vytvorite exportni soubor ke stazeni.

Zadost o certifikat ID

ate?

Certifikat

b

Obrazek 8: Vytvoreni exportniho souboru

5. Vlozte heslo pro soukromy kli¢ certifikatu, které jste zadavali v kroku ¢islo 2. a kliknéte
na tlacitko Potvrdit.

VioZte heslo pro soukromy kiiE

Whinkte Pt
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Obrazek 9: Viozeni hesla pro soukromy kli¢

6. V poslednim kroku je tfeba exportni soubor stdhnout. Kliknéte na tlacitko Stahnout
exportni soubor (pfipona .p12).

Export do PKCS12

Obrazek 10: Stahnuti exportniho souboru

Vyzvu internetového prohliZzece k uloZeni exportniho souboru potvrd’te kliknutim na
tlacitko Ulozit.

Upozoriiujeme, Ze noveé vyexportovany pokladni certifikét je tfeba nahrat do pokladniho
zarizeni. S dotazem, jak nainstalovat pokladni certifikat do konkrétniho pokladniho zatizeni,
je tfeba se obratit na dodavatele Vaseho pokladniho zafizeni, pfipadné miize byt popis instalace
certifikatu uveden v navodu k pokladnimu zatizeni. K instalaci do pokladniho zatizeni budete
potiebovat exportni soubor (pripona .p12) a heslo pro soukromy Kkli¢ certifikatu.
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Jak nahrat nové vyvexportovany pokladni certifikat do
programu SOL Ekonom

V programu SQL Ekonom nastaveni — nastaveni — globdlni nastaveni — zdlozka EET. Novy
certifikat nactete do pole certifikat poplatnika pomoci tlacitka nacti certifikdt. Do pole heslo
k certifikatu poplatnika vlozite heslo, které jste si zvolili pti vytvafeni zadosti o novy pokladni
certifikat (heslo pro soukromy kli¢). Poté program ukoncete a znova zapnéte.

Nastaveni | Uetnictvi Adresdi Doslé faktury Vydané faktury Skl

Oteviit firmu
Zaviit firmu

Zména firem

Prifazeni firem uZivatelim

Zmeény tiskovych sestav
Nastaveni aktuainiho roku
Nastaveni Globalni nastaveni
EET > Lokalni nastaveni
Utility » Préva ufivateld

| B Konec

Obrazek 11: Otevieni nastaveni programu SOL Ekonom

Nastavers  Uletnictl  Adressi  Dollé faktury  Vydané faktuey  Sifad Prodg Odbyt Manaier Okno Nipovéda
"\Nastaven mracovbvand frmy [
s Nastaveni zpracovavané firmy [E=RECR
v 0K | X Korec Alllx o~ Préva uivateld £ Nastaven COM gond
~—- —
Globsind | Pomoond nastavend | Odetractl EE IM Doiléf | Barka| Pokladna| Vidard! | Maetek | Shlad | Prode)| Odbst | ZSiohy | Autometické skee | Elekbonick. ¢ |
N

Refm triby £ET olfine? Povidugici poplatricn

Obrazek 12: Nastaveni - zaloZka EET

Mastaverd  etnicti  Adressi Doblé Paktury  Wydand faktury  Sdad  Prodyg Odbyt Manaler Okno  MNipovida
q-_ﬂumm‘amhﬂl'n-.-l,l'

= Nastaven! zpracovivand firmy = =

.u’ﬂh_xﬂnrﬂc:* Brivaubivalcll | L} Mastaverd COMgoth

(Gokuini | Pomcond natavend | Ofetnacted EET | Adveasf| Dol l | Barka| Pobdasdna | Viderd | | Maptek | Shisd | Prodsj| Odbet | Z8ohy | Aubomatické shoe | Elekbonack * | *

P by EET olfine H Pervidugici poplatnic

Coaetifiit (herew Siniho fnandniho fedishid  Hadlen By Mok ooty ot Mazes letmy
Cestifiudt poplatilca Hatlen By Wadt certiki '

Hetio k. cartificbtu popletnily E

Catir) beval pligempani' naa GFR [e) K]

Tastorwaci inmaEET? H

Obrdazek 13: Nacteni nového certifikatu a prepsani hesla
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Jak zneplatnit pokladni certifikat

Po pfihlaSeni do webové aplikace Elektronickd evidence trzeb zvolte v menu odkaz
CERTIFIKATY. V hornim menu zvolte odkaz SEZNAM CERTIFIKATU. Kliknéte na
sériové ¢islo pokladniho certifikatu, ktery planujete zneplatnit.

Po kliknuti na sériové ¢islo pokladniho certifikatu je zobrazena stranka s detailnimi
informacemi. Zneplatnéni pokladniho certifikatu provedete kliknutim na tlacitko Zneplatnit.

NOVY CERTIFIKAT SEZNAM CERTIFIKATU CA INFO NAPOVEDA

o

Seznam zadosti a certifikatl v

Sériové cislo Datum vytvoreni «  Vytvoril Datum expirace Zneplatnén Poznamka
1234567890 2.10.2019 11:37 A1234567 2.10.2022 11:37 Provozovna 3
2345678901 15.9.2018 11:17 C1234567 15.9.2021 11:17

3456789012 27.3.2017 22:13 B1234567 27.3.2020 22:13 provozovna 2

4567890123 11.10.2016 17:22 A1234567 11.10.2019 17:22 provoz 1

Obrazek 14: Seriové cislo pokladniho certifikatu

NOVY CERTIFIKAT | SEZNAM CERTIFIKAT(

Zadost o certifikat

Zadast podana 1. 102016 uzivatelem A1234567

Certifikat
Stav o Platmy
Sériové fisla A5GTRMI123
Datum wydani 11.10.2016 17:22
Datum expirace 11.10. 2019 1722

Poznamka provoz’

Vytvorit exportni soubor Ineplatnit |

Obrazek 15: Zneplatneéni starého pokladniho certifikdatu

Upozoriiujeme, ze kliknutim na tlacitko Zneplatnit, dojde k okamzitému zneplatnéni
pokladniho certifikatu. Zneplatnéni pokladniho certifikatu je nevratné. Zneplatnény
pokladni certifikdt neni mozné pouzivat pro evidenci trzeb. Zneplatnéni pokladniho
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certifikatu tedy provadéjte az v pripadé, kdy mate jiZz vygenerovany a v pokladnim
zarizeni/pokladnich zarizenich nainstalovany novy pokladni certifikat.

Také upozoriiujeme, Ze pokud u pokladniho certifikatu jiz vyprsela platnost, neni nutné
jej zneplatnit. Tento pokladni certifikat byl zneplatnén automaticky.

Jak zkontrolovat, zda jsou VaSe trzby evidovany noveé
vygenerovanym pokladnim certifikatem

Kontrolu toho, zda evidence trzeb probiha pomoci nové vygenerovaného certifikatu, provedete
porovnanim sériového ¢isla nového pokladniho certifikatu, které je uvedeno v Seznamu
zadosti a certifikath ve webové aplikaci Elektronickd evidence trzeb oproti sériovému cislu
pokladniho certifikatu v detailnim vypisu trzeb.

Po pfihlaSeni do webové aplikace Elektronickd evidence trzeb zvolte v menu odkaz
CERTIFIKATY. V hornim menu zvolte odkaz SEZNAM CERTIFIKATU. Sériové cislo
certifikatu je uvedeno v tabulce Seznam zéadosti a certifikat ve sloupci Sériové ¢islo.

NOVY CERTIFIKAT SEZNAM CERTIFIKATU NAPOVEDA

o

Seznam zadosti a certifikatd v

Sériové cislo Datum vytvoreni «  Vytvoril Datum expirace Zneplatnén Poznamka
2.10.2019 11:37 A1234567 2.10.2022 11:37 Provozovna 3

2345678901 15.9.2018 11:17 C1234567 15.9.2021 11:17

3456789012 27.3.2017 22:13 B1234567 27.3.2020 22:13 provozovna 2

4567890123 11.10.2016 17:22 A1234567 11.10.2019 17:22  2.10.2019 15:49 provoz 1

Obrazek 16: Seznam certifikatii

V detailnim vypisu trzeb je sériové Cislo uvedené ve sloupci cert_sernum.

brvni_ dic_popl dic_id_provoz id_pokl  porad_cis dat_trzby colb 2ak 20k dan zak dan zak dan ces' o poL POL UTC ceryrezim  bkp dat_peij fik QEr_serhunD dic_cert duplkita  dat_zap_trzby
1 (21234567890 11 Provozov 132 seumsspssssysy 1 daf9ab66. FRasmRssREsss 9f51b521. 1234567890 (2123456789 0 sumssmssssssy
1 (21234567890 11 Provozov 131 meunsRasRRaRS 1 32194b66 IMERREEREEATY bec65066 1234567890 (2123456789C 0 sumsunsraaen
1 (21234567890 11 Provozov 130 musmesnzssnyey 1 3401bbd2 sesmesnseass Jagbfel/. 1234567890 (2123456785C 0 ssmeumsssmees
1 (21234567890 11 Provozov 129 muunsnpsgaayuy 1 3501bbd2 mmunmennesany 58494740 1234567890 (7123456789C 0 susmumANNEIR
1 Q21234567890 11 Provozov )4 smEnsrmssuasen 1 5€a152¢H HRERRERRERNay d09224C3 1234567890 (2123456785 U sumsspsrozesd
1 (21234567890 11 Provorov 127 WRNTRERRSBERSN 1 SbI152¢5- MUIMRIRRRINY 262aecTd. 1234567890 (212345678%C 0O BUTEHTEERARUN
1 (21234567890 11 Provozov 126 seumkeszedazen 1 S0d152c5 Hpuimsenesisy b8608%4 1234567890 (2123456785C 0 suguupreszeay
1 CZ123456789%0 11 Provozov 125 FRUTRERRERARUN 1 43d152¢5 manmannasany chicdibe 123456789 (7123456789%C 0 sumsuEsEATRLL

Obrdzek 17: Detailni vypis trzeb - sloupec cert_sernum

Pokud ma sériové Cislo certifikatu v detailnim vypisu trzeb stejnou hodnotu, jako sériové ¢islo
nového pokladniho certifikatu ve webové aplikaci Elektronicka evidence trzeb, evidence trzeb
probihd pomoci nove vygenerovaného pokladniho certifikdtu. Pokud se ob& hodnoty neshoduyji,
zkontrolujte, zda mate v pokladnim zafizeni novy pokladni certifikat spravné nainstalovany,
pfip. se obrat'te na svého dodavatele pokladniho zatizeni.

P 8 ORIy I s N >
P i0 ONV/A ST Pt Oy Ny T N




TN
2 LMD T AP 5
S "'”7";1'5;“

M)

Jak zadat e-mail pro zasilani upozornéni na blizici se
konec platnosti pokladniho certifikatu

Po pfihlaseni do weboveé aplikace Elektronicka evidence trzeb zvolte v menu odkaz
CERTIFIKATY. Na strance UVOD jsou zobrazeny informace o ptihlaSeném uzivateli.

Pokud uvedete do pole E-mail pro upozornéni Vas kontaktni e-mail, budete upozornéni na
blizici se konec platnosti pokladniho certifikétu.

UVo0O NOVY CERTIFIKAT SEZNAM CERTIFIXKATD

Informace o prihlaseném uzivateli

o1c CZ1234567890
Uzivatelské jméno A1234567
Emall pro upozornéni adresa nen P.Y,:.\‘.\"(\O

Obrazek 18: Zadani e-mailu pro upozorneni na konec platnosti pokladniho certifikatu

Zdroj: Etrzby
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