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SQL Ekonom je novĨ modern² ekonomickĨ informaļn² syst®m vyvinutĨ technologi² 

klient-server. Syst®m je zaloģen na vĨkonn®m datab§zov®m serveru Firebird a klient je 

vytvoŚen v objektov®m prostŚed² Delphi. Syst®m je schopen pr§ce v lok§ln²ch poļ²taļovĨch 

s²t²ch i na lok§ln²m poļ²taļi. Program umoģŔuje jiģ ve standardn² verzi veden² neomezen®ho 

poļtu ¼ļetnictv². SvĨm obsahem plnŊ pokrĨv§ firemn² poģadavky na ¼ļetn² a ekonomickĨ 

software. Syst®m je vyvinut nejen pro obchodn² a vĨrobn² organizace, ale i pro firmy z oblasti 

sluģeb ļi st§tn² pŚ²spŊvkov® a neziskov® organizace. Obsahuje moduly z§kladn²ho podvojn®ho 

¼ļetnictv², dodavatelsk® a odbŊratelsk® fakturace, pokladny, banky, evidence majetku, 

skladov®ho hospod§Śstv², prodeje zboģ², evidence partnerŢ, objedn§vek, zak§zek a nab²dek (v 

r§mci modulu odbyt). 

Program SQL EKONOM se stejnŊ jako jeho pŚedchŢdce Pc EKONOM skl§d§ 

stavebnicovŊ z jednotlivĨch subsyst®mŢ. VĨhodou tohoto programu je to, ģe pokud v 

jednotlivĨch agend§ch zad§v§me prvotn² doklady, je jejich za¼ļtov§n² automaticky 

zapisov§no do celkov®ho programu z§kladn²ho ¼ļetnictv². Nemus²me tedy jednotliv® agendy 

jiģ pŚev§dŊt do z§kladn²ho ¼ļetnictv² pŚevodem. 
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1.1 {ǘŀǊǘ ǇǊƻƎǊŀƳǳ 

Po poklep§n² na ikonu programu na hlavn² ploġe vkl§d§me jm®no uģivatele a heslo do 

syst®mu (viz. Obr§zek ). ImplicitnŊ je uģivatel nastaven jako SYSDBA a heslo je Ămasterkeyñ 

nebo samotn® Ămñ. Vlastn² nastaven² uģivatelskĨch jmen a hesel se prov§d² v hlavn² datab§zi 

pŚi instalaci syst®mu. U jednotlivĨch uģivatelŢ tedy mŢģe bĨt individu§ln². 

 
Obr§zek  

Po spr§vn®m pŚihl§ġen² program nab²dne seznam vġech ¼ļtovanĨch firem, ze kterĨch 

si uģivatel vybere tu, se kterou chce pracovat.  

Po vĨbŊru firmy program prov§d² pŚipojen² k datov® z§kladnŊ a na konci zobrazuje 

dotaz na zpracov§n² ¼ļetn²ho roku (viz. Obr§zek ). Po potvrzen² roku se uģivatel nach§z² 

v z§kladn² nab²dce programu, kde jiģ mŢģe d§le pracovat. Đļetn² rok program nab²z² vģdy 

implicitnŊ posledn² zaloģenĨ. V menu je vġak moģn® vybrat i libovolnĨ pŚedch§zej²c². VĨbŊr 

roku je dŢleģitĨ pro z§pis a zmŊny dat, kdy je dŢleģit® pracovat s daty vģdy pŚi nastaven®m 

spr§vn®m ¼ļetn²m roce. Pro prohl²ģen² informac² ļi pro z²sk§n² libovolnĨch dat ze syst®mu 

nen² dŢleģitĨ spr§vnĨ vĨbŊr roku pŚi startu programu. V dan®m menu je moģn® rok kdykoliv 

dle potŚeb zmŊnit.  

 
Obr§zek  
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1.2 tƻƘȅō Ǉƻ ƳŜƴǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ  

Po pŚihl§ġen² a zad§n² pŚ²sluġn®ho roku zpracov§n² si v horn² liġtŊ nebo vlevo na 

z§loģk§ch klinut²m myġ² vybereme ¼lohu, ve kter® budeme pracovat. V jednom okamģiku je 

moģn® m²t otevŚeno v²ce ¼loh, kter® se na sebe naskl§daj² a vz§jemnŊ se neblokuj². Po 

obrazovce se pohybujeme buŅ kl§vesou tabel§toru, klik§n²m myġ² nebo kl§vesou Enter. 

1.3 wȅŎƘƭȇ ǎǘŀǊǘ ƘƭŀǾƴƝŎƘ ǘŀōǳƭŜƪ 

Pro rychlĨ start hlavn²ch tabulek mŢģeme vyuģ²t tlaļ²tka uloģen§ v lev® ļ§sti 

obrazovky na liġtŊ rychl®ho spouġtŊn². Na liġtŊ jsou uloģena tlaļ²tka pro start hlavn²ch 

poŚizovac²ch tabulek v jednotlivĨch subsyst®mech.  

Jakmile otevŚeme jednotliv® z§loģky s ¼lohami, objev² se n§m pro vġechny ¼lohy a 

vkl§d§n² prvotn²ch dokladŢ shodn§ liġta s n§sleduj²c²mi tlaļ²tky: 

- OK - uloģ² proveden® zmŊny a ukonļ² zpracov§n² ¼lohy nebo zad§n² 

- KONEC - ukonļ² zpracov§n² ¼lohy nebo zad§n² bez proveden² zmŊn 

- FILTR - zad§v§me podm²nky pro vyhled§v§n² 

- Hledej - vyhled§v§n² 

- Navig§tor:  

o skok na zaļ§tek sestavy nebo zad§n² 

o skok o jeden Ś§dek dopŚedu 

o skok o jeden Ś§dek zpŊt 

o skok na ¼plnĨ konec sestavy nebo zad§n² 

o pŚid§n² nov® vŊty 

o zruġen² vŊty 

o potvrzen² - uloģen² zad§n² 

o zruġen² zad§n² 

o uloģen² vġech zad§n² 

PŚi zad§v§n² novĨch informac² (dokladŢ ļi novĨch informac² do ļ²seln²kŢ) si vġimnŊte 

barevn®ho odliġen² podkladŢ jednotlivĨch pol². ObecnŊ bude platit pro vġechna zad§n², ģe z 

pol² se ģlutĨm podkladem si vyb²r§me (jsou v nab²dce pŚ²sluġnĨch ļ²seln²kŢ), pole s modrĨm 

podkladem m§me pŚedvyplnŊna a mŢģeme je libovolnŊ upravit dle aktu§ln²ho zad§v§n². Pole 

s b²lĨm podkladem jsou pole, kde mŢģeme vypsat doplŔuj²c² informace. Jejich vyplnŊn² nen² 

povinn®. 

PŚid§v§n² Ś§dkŢ do jednotlivĨch ¼loh, aŠ jiģ dokladŢ nebo Ś§dkŢ v ļ²seln²c²ch, je pro 

vġechna zad§n² totoģn® a velmi jednoduch® a prov§d² se pomoc² tlaļ²tka Ă+ñ v hlavn² liġtŊ (na 

obrazovce 2. Ś§dek). Pokud budeme nŊkterĨ Ś§dek ruġit, um²st²me na nŊj kurzor, a uļin²me tak 
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tlaļ²tkem Ă-ñ. Zad§v§n² Ś§dkŢ do ļ²seln²ku a dokladŢ do jednotlivĨch agend je pops§no v 

jednotlivĨch kapitol§ch na n§sleduj²c²ch str§nk§ch. V tabulce s daty je moģn® Ś§dky setŚ²dit 

kliknut²m na z§hlav² jednotlivĨch sloupcŢ.                                      

1.4 hǾƭłŘłƴƝ ǇǊƻƎǊŀƳǳ {v[ 9ƪƻƴƻƳ 

1.4.1 ¢ƭŀőƝǘƪƻ hY 

Ukonļen² nastaven² nebo formul§Śe; pokud prov§d²me nŊjak® zmŊny v zad§v§n², tak 

budou uloģeny. 

1.4.2 ¢ƭŀőƝǘƪƻ YƻƴŜŎ 

Pokud provedeme nŊjak® zmŊny, tak si je program nebude pamatovat. 

1.4.3 ¢ƭŀőƝǘƪƻ CƛƭǘǊ 

UmoģŔuje vĨbŊr dat na z§kladŊ dan® podm²nky. K vybran®mu sloupci mŢģeme 

vytvoŚit podm²nku na z§kladŊ oper§torŢ zadan® hodnoty: 

= odpov²d§ hodnotŊ, kterou zad§me 

Ó vyhled§ hodnoty vŊtġ² nebo rovnaj²c² se zadan® hodnotŊ 

Ò vyhled§ hodnoty menġ² nebo rovnaj²c² se zadan® hodnotŊ 

> vyhled§ hodnoty vŊtġ² neģ zadan§ hodnota 

< vyhled§ hodnoty menġ² neģ zadan§ hodnota 

<> vyhled§ vġe kromŊ zadan® hodnoty 

Po zad§n² podm²nky stiskneme tlaļ²tko s ļervenou ġipkou a pot® tlaļ²tko ĂOKñ a vĨbŊr 

bude proveden. Pokud chceme zruġit nastavenou podm²nku v oknŊ filtru, stiskneme tlaļ²tko 

Ăvġeñ, posl®ze tlaļ²tko ĂOKñ a opŊt se zobraz² vġechna data. 

1.4.4 ¢ƭŀőƝǘƪƻ IƭŜŘŜƧ 

Vyhled§v§n² zadan®ho textu ve sloupci, ve kter®m stoj² kurzor. (Lze prov®st tak® 

stisknut²m tlaļ²tka F3 na Ś§dku, na kter®m stoj² kurzor.) 

1.4.5 {ŀŘŀ ǘƭŀőƝǘŜƪ ƴŀǾƛƎłǘƻǊ 
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- Skok na zaļ§tek sestavy nebo zad§n² 

- Skok o jeden Ś§dek dopŚedu 

- Skok o jeden Ś§dek zpŊt 

- Skok na konec sestavy nebo zad§v§n² 

- PŚid§n² nov® vŊty - nebo stisknut² tlaļ²tka F2 

- Vymaz§n² vŊty, na kter® stoj² kurzor nebo stisknut²m tlaļ²tka CTRL-Y 

- Potvrzen² - uloģen² zad§n² 

- Zruġen² zad§n² - pokud st§le zŢstane kurzor v Ś§dku, na kter®m je prov§dŊna zmŊna, 

mŢģeme zadan® zmŊny pomoc² t®to kl§vesy zruġit. Pokud se ovġem mezit²m 

pŚesuneme ġipkami na jinĨ Ś§dek, budou zmŊny automaticky potvrzeny. 

- Znovu naļten² dat za datab§ze 

- PŚedtisk - pomoc² prav®ho tlaļ²tka myġi si mŢģeme zvolit tŚi moģnosti pr§ce s 

tiskovĨmi sestavami: 

o PŚedtisk - zobraz² vybranou tiskovou sestavu pouze k prohl²ģen² 

o Tisk - bez n§hledu a moģnosti prohl²ģen² danou sestavu ihned vytiskne 

o Editace  - umoģŔuje proveden² zmŊn v tiskov® sestavŊ. 

1.4.6 ±ƭƻȌŜƴƝ ƴƻǾŞ ǾŠǘȅ 

Novou vŊtu vloģ²me v tabulce, do kter® chceme danou vŊtu pŚidat, stisknut²m tlaļ²tka 

Ă+ñ v navig§toru (nach§z² ve v horn² liġtŊ formul§Śe) nebo formou kl§vesy F2. 

1.4.7 ±ȇƳŀȊ ǾŠǘȅ 

Kurzor um²st²me na Ś§dek, kterĨ chceme zruġit a stiskneme tlaļ²tko Ă-ñ v navig§toru 

um²stŊn®m v horn² liġtŊ formul§Śe. Stejnou funkci spust²me pomoc² kombinace kl§ves CTRL-

Y vstupem z kl§vesnice. Na n§slednĨ dotaz stiskneme tlaļ²tko ĂOKñ. 

1.4.8 IƭŜŘłƴƝ ǇƻƭƻȌƪȅ 

Nejprve si mus²me zjistit, ve kter®m ¼daji ve formul§Śi se hledan§ hodnota nach§z². 

N§slednŊ nastav²me pomoci myġi kurzor do spodn² mŚ²ģky formul§Śe na sloupec, kterĨ 

obsahuje hledanou hodnotu. 

Stisknut²m tlaļ²tka ĂHledejñ nebo kl§vesy F3 v dan®m formul§Śi n§m program zobraz² 

tabulku s moģnost² zad§n² hledan® hodnoty ¼daje. Po vloģen² hodnoty a potvrzen² kl§vesou 

Enter zaļne program ihned hledat. PŚed zah§jen²m hled§n² doporuļujeme seŚadit si tabulku 

dle sloupce, ve kter®m se hledan§ hodnota nach§z². 

1.4.9 yŀȊŜƴƝ Řŀǘ 
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řazen² dat prov§d²me kliknut²m na z§hlav² mŚ²ģky u dan®ho ¼daje ve formul§Śi. 

Program prov§d² Śazen² nejprve vzestupnŊ a po druh®m kliknut² sestupnŊ. 

1.4.10 bŀǎǘŀǾŜƴƝ ǾȇōŠǊǳ ŦƛƭǘǊǳ Ȋ ǇƻǌƝȊŜƴȇŎƘ Řŀǘ 

Nastaven² filtru pro poŚ²zen§ data prov§d²me kliknut² na tlaļ²tko Ăfiltrñ v horn² ļ§sti 

formul§Śe. Program n§m zobraz² tabulku, kde v lev® ļ§sti je seznam ¼dajŢ, ze kterĨch je 

moģn® vytv§Śet filtr, ve stŚedn² ļ§sti je operand pro vĨbŊr a v prav® ļ§sti zad§v§me hodnotu 

pro vĨbŊr filtru. Po vĨbŊru a stisknut² tlaļ²tka ĂOKñ program zobraz² pouze vŊty odpov²daj²c² 

zadan® podm²nce. Pro n§vrat do pŢvodn²ho vĨbŊru opŊt stiskneme tlaļ²tko Ăfiltrñ a 

v zobrazen® tabulce stiskneme tlaļ²tko Ăvġeñ. 

Tip! VĨbŊr filtru mŢģeme prov®st i vĨbŊrem ¼daje ve spodn² mŚ²ģce formul§Śe a 

Ădvojklikemñ na lev®m tlaļ²tku myġi. 

1.4.11 ¢ƛǎƪ ŀ ǵǇǊŀǾŀ ǎŜǎǘŀǾȅ 

Tisk ļi prohl²ģen² sestav prov§d²me pŚes tlaļ²tko v horn² lev® ļ§sti formul§Śe. Tlaļ²tko 

m§ tŚi vlastnosti:  

- Tisk - zde program ihned vytv§Ś² sestavu, kterou pos²l§ na tisk§rnu. Nedovoluje 

ģ§dn® prohl®dnut² sestavy pŚed tiskem. 

- PŚedtisk - tato funkce tlaļ²tka nejprve vytvoŚ² sestavu na obrazovku, kde si ji 

mŢģete prohl®dnout, a po zv§ģen² jiģ z n§hledu pomoc² tlaļ²tka na lev® stranŊ 

n§hledu tiskneme. 

- Editace - pomoc² t®to funkce je moģn® prov§dŊt ¼pravy v jiģ existuj²c²ch 

sestav§ch ļi vytv§Śet nov® sestavy. Tyto sestavy se n§slednŊ uloģ² do nab²dky 

vpravo od tlaļ²tka pro tisk. Popis gener§toru sestav je uloģen v samostatn® ļ§sti 

pŚ²ruļky. 

1.4.12 tǌŜǇƝƴŀƴƝ Řƻ őƝǎŜƭƴƝƪǻ ŀ ǇǌŜōƝǊłƴƝ ǵŘŀƧǻ 

U ¼dajŢ, kter® maj² vazbu na ļ²seln²ky, se n§m kliknut²m lev®ho tlaļ²tka myġi zobraz² 

v lev® ļ§sti ¼daje tlaļ²tko s piktogramem tŚ² teļek. Kliknut²m na tomto tlaļ²tku otevŚeme 

ļ²seln²k, ve kter®m mŢģeme vyuģ²t veġker® funkce dostupn® v bŊģn®m formul§Śi (mŢģeme 

tedy pŚidat vŊtu, vymazat vŊtu ļi upravit nebo vyhledat ¼daje). Po vyhled§n² spr§vn® vŊty 

pŚevezmeme aktu§ln² z§znam zpŊt do hlavn²ho formul§Śe pomoc² tlaļ²tka ĂOKñ nebo kl§vesy 

F12. 

1.4.13 {ƪǊȅǘƝ ƴŜōƻ ȊƳŠƴŀ ǇƻǌŀŘƝ ǵŘŀƧǻ ǾŜ ŦƻǊƳǳƭłǌƛ 
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Jednoduchou formou mŢģeme zmŊnit poŚad² ļi skrĨt urļit® ¼daje ve spodn² ļ§sti 

formul§Śe (mŚ²ģce).  ZmŊna nastaven² formul§Śe se nastav² pouze pro aktu§ln²ho uģivatele. 

Ostatn² uģivatel® si ponechaj² sv§ nastaven². V pŚ²padŊ skryt² ¼daje stiskneme prav® tlaļ²tko 

na myġi ve sloupci ¼daje, kterĨ chceme skrĨt. Syst®m n§m nab²dne skrĨt ļi zobrazit ¼daje. 

V pŚ²padŊ skryt² ¼daje syst®m automaticky vyŚad² sloupec s ¼dajem ze spodn² mŚ²ģky 

formul§Śe. Naopak zobrazit ¼daj do formul§Śe mŢģeme pomoc² stejn® funkce, ale vĨbŊrem 

zobrazit ¼daje. ZmŊnit poŚad² ¼dajŢ ve formul§Śi mŢģeme prov®st pomoc² stisku lev®ho 

tlaļ²tka na myġi v hlaviļce mŚ²ģky formul§Śe a tahem myġi na stranu kam chceme ¼daj 

pŚesunout. Po pŚesunut² na danou pozici tlaļ²tko myġi uvoln²me.  

1.4.14 ½ǾŠǘǑŜƴƝ ǾŜƭƛƪƻǎǘƛ ǎǇƻŘƴƝ ƳǌƝȌƪȅ ǾŜ ŦƻǊƳǳƭłǌƛ 

VŊtġina formul§ŚŢ je sloģena z horn² ļ§sti, kde je zobrazena aktu§ln² vŊta, a ze spodn² 

ļ§sti, kde je mŚ²ģka obsahuj²c² v²ce uloģenĨch datovĨch vŊt. Pro zvŊtġen² okna spodn² mŚ²ģky 

stiskneme kl§vesu F6. Pro opŊtovn® zmenġen² opŊt stiskneme kl§vesu F6. Pokud chceme 

spodn² ļ§st formul§Śe zvŊtġit jen ļ§steļnŊ, mŢģeme pouģ²t lev®ho tlaļ²tka na myġi na rozhran² 

mezi spodn² a horn² ļ§sti formul§Śe a tuto ļ§st zvŊtġit nebo zmenġit.  

1.4.15 tǌŜƴŜǎŜƴƝ ǎŜǎǘŀǾȅ Řƻ a{ ²ƻǊŘǳ 

Syst®m dovoluje jednoduchou formou pŚen§ġet vĨstupn² sestavy v podobŊ textu nebo 

obr§zku do prostŚed² MS Word ļi jinĨch kompatibiln²ch editorŢ. Funkce je dostupn§ v tiskov® 

sestavŊ, do kter® se pŚepneme pomoc² tlaļ²tka ñpŚedtiskñ na lev® horn² ļ§sti formul§Śe. Ve 

formul§Śi m§me v horn²m lev®m rohu tlaļ²tko pro tisk, kter® pomoc² lev®ho tlaļ²tka myġi 

aktivujeme. Pokud na stejn® funkci stiskneme prav® tlaļ²tko na myġi, syst®m n§m zobraz² 

moģnost uloģen² vĨsledn® sestavy do souboru. Typ souboru si mŢģeme v dalġ²m oknŊ vybrat 

z n§sleduj²c²ch moģnost²: 

- TextovĨ soubor ï sestava bude uloģena do bŊģn®ho textov®ho souboru. 

- Soubor ve form§tu rtf ï vĨstup bude uloģen do souboru, kterĨ je ļitelnĨ 

bŊģnĨmi textovĨmi editory typu MS Word. 

- Aktu§ln²/vġechny str§nky ve form§tu EMF ï sestava bude uloģena jako 

obr§zek. 

- Aktu§ln²/vġechny str§nky ve form§tu HTML ï vĨstup bude uloģen ve form§tu 

ļiteln®m internetovĨmi prohl²ģeļi typu MS Internet Explorer 

Po vĨbŊru typu exportovan®ho souboru vybereme sloģku a n§zev souboru, do kter®ho 

bude vĨstupn² sestava uloģena. 

1.4.16 tǌŜƴŜǎŜƴƝ Řŀǘ Řƻ a{ 9ȄŎŜƭ 
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Veġker§ data mŢģeme exportovat do Excelu buŅ pomoc² rozhran² ODBC, kter® vġak 

mus² bĨt instalov§no na dan®m poļ²taļi, nebo pomoc² prav®ho tlaļ²tka na mŚ²ģce formul§Śe a 

zvolen² volby ĂExport do Excelu". 

2 b!{¢!±9bN 

2.1 bŀǎǘŀǾŜƴƝ ǵƭƻƘȅ 

Nastaven² ¼lohy slouģ² k nastaven² z§kladn²ch parametrŢ, dle kterĨch bude celĨ 

syst®m pracovat. VyplnŊn² nastaven² ¼lohy proto vŊnujte velkou pozornost! Nastaven² 

obsahuje z§kladn² tabulku, kde jsou uvedeny ¼daje spoleļn® pro vġechny moduly syst®mu. 

D§le v jednotlivĨch z§loģk§ch jsou individu§ln² nastaven² pro jednotliv® moduly. 

V n§sleduj²c²ch Ś§dc²ch si pop²ġeme hlavn² parametry syst®mu plus dalġ² odd²ly 

nastaven² urļen® pro moduly ¼ļetnictv² (¼ļetnictv², dodavatelsk® a odbŊratelsk® faktury, 

banka a pokladna). 

2.1.1 DƭƻōłƭƴƝ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ 

Tato z§loģka obsahuje z§kladn² nastaven² pro vġechny vyuģ²van® moduly syst®mu 

SQL Ekonom. Jednotliv® ¼daje jsou: 
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Obr§zek  

- Zpracov§van§ firma ï uv§d²me z§kladn² informace o zpracov§van® firmŊ. 

- IĻO  -  zad§me identifikaļn² ļ²slo organizace. 

- DIĻ - zad§me daŔov® identifikaļn² ļ²slo organizace (pokud je organizace 
pl§tcem DPH). 

- N§zev firmy - zad§me n§zev firmy, tak jak je uveden na registraļn²m dokladu. 

- Rozġ²ŚenĨ n§zev firmy - mŢģeme pro naġe potŚeby zadat t®ģ rozġ²ŚenĨ n§zev 

nebo n§zev, kterĨ se jiģ nevejde do ¼daje n§zev firmy. 

- Ulice a ļ.p. - zad§me n§zev ulice a ļ²slo popisn® dle registraļn²ho dokladu. 

- MŊsto nebo obec - zad§me mŊsto nebo obec s²dla organizace. 

- PSĻ - zad§me poġtovn² smŊrovac² ļ²slo 

- N§zev registraļn²ho ¼Śadu - zad§me n§zev registraļn²ho ¼Śadu, kterĨ vydal 

povolen² k provozov§n² ļinnosti. 

- Ļ²slo registrace - zad§me poŚadov® ļ²slo vydan®ho registraļn²ho rozhodnut². 

- Stanici urļen² a m²sto doruļen² - zad§me stanici a m²sto doruļen² pro z§silky. 

- Elektronick® adresy - tento ¼daj obsahuje adresu webovĨch str§nek 

spoleļnosti. 

- Fax - zad§me faxov® ļ²slo organizace. 
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- Đļtoval - zad§me jm®no osoby odpovŊdn® za ¼ļetnictv². 

- Schv§lil - zad§me jm®no osoby odpovŊdn® za schvalov§n² dokladŢ. 

- Typ organizace - zad§me zda se jedn§ o hospod§Śskou, pŚ²spŊvkovou nebo 

nevĨdŊleļnou organizaci: H ï hospod§Śsk§, P ï pŚ²spŊvkov§, N ï nevĨdŊleļn§. 

- Pl§tce DPH (A/N) - zad§me, zda se jedn§ o pl§tce DPH nebo nepl§tce DPH. 

- MŊna - zad§me k·d z§kladn² mŊny . 

- DPH sn²ģen§ sazba - zad§me procento sn²ģen® sazby DPH. 

- DPH z§kladn² sazba - zad§me procento z§kladn² sazby DPH. 

- Sazebn²k sn²ģen®/z§kladn²/bez DPH ï tento ¼daj obsahuje z§kladn² k·dy pro 

jednotliv® sazby DPH dle sazebn²ku DPH. 

- Implicitn² ¼ļtovac² hodnoty - v n§sleduj²c²ch ¼daj²ch uv§d²me implicitn² ļ²slo 

stŚediska pŚ²padnŊ zak§zka, kter® se budou automaticky vyplŔovat u vġech 

¼ļetn²ch pŚ²padŢ, kde nebude uvedeno jinak. 

- Hlavn² stŚedisko - zad§me ļ²slo hlavn²ho stŚediska. U firem, kter® maj² jedno 

stŚedisko, uv§d²me toto stŚedisko. U organizac², kter® maj² v²ce organizaļn²ch 

stŚedisek, uv§d²me stŚedisko urļen® pro finanļn² ¼ļty.  

- Hlavn² zak§zka - zad§me ļ²slo hlavn² zak§zky dle ļ²seln²ku zak§zek. U firem, 

kter® maj² v²ce zak§zek, uv§d²me ļ²slo zak§zky pro operace bez rozliġen² 

zak§zky. 

- Hl§sit pŚepis dokladu (A/N) ï mŢģeme nastavit, zda chceme vģdy ozn§mit 

pŚepis ¼ļetn²ho dokladu  

- Tisk§rna - nastav²me vĨchoz² tisk§rnu, kterou budeme vyuģ²vat. POZOR! Pro 

spr§vnou funkci syst®mu mus²me m²t vģdy v kapitole ĂTisk§rny a faxyñ 

(Windows) instalov§nu alespoŔ jednu tisk§rnu.  

- Aktu§ln² Ś§dek v poŚizovaļi ï mŢģeme si vybrat barvu aktu§ln²ho Ś§dku ve 

formul§Ś²ch syst®mu. 

- Poļet ¼ļetn²ch obdob² v roce ï nastav²me poļet ¼ļetn²ch obdob² pro ¼ļetn² rok. 

- NadŚ²zenĨ ¼Śad ï u pŚ²spŊvkovĨch organizac² nastav²me jm®no nadŚ²zen®ho 

¼Śadu zpracov§van® organizace (pouģ²v§me ve st§tn²ch finanļn²ch vĨkazech) 

- Pr§vn² forma organizace ï nastav²me pr§vn² formu organizace (¼daj je 

pouģ²v§n ve st§tn²ch finanļn²ch vĨkazech k ¼ļetn² z§vŊrce hospod§ŚskĨch i 

pŚ²spŊvkovĨch organizac²). 
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Obr§zek  

2.2 ¨őŜǘƴƛŎǘǾƝ 

V sekci ¼ļetnictv² nastav²me ¼daje, kter® jsou dŢleģit® pro DPH i hlavn² ¼ļetnictv². 

NŊkter® parametry ovlivŔuj² funkci i ostatn²ch modulŢ syst®mu SQL Ekonom. V sekci 

¼ļetnictv² je i samostatn§ z§loģka pro pl§tce DPH. Pl§tci DPH vyplŔuj² v z§loģce ĂKoeficient 

DPHñ ļ²slo koeficientu platn® pro jednotliv® ¼ļetn² roky. POZOR! Koeficient poŚizuj² i pl§tci 

DPH, kteŚ² nekr§t² DPH na vstupu pomoc² koeficientu. V takov®m pŚ²padŊ pl§tci DPH nastav² 

koeficient na 1 pro danĨ ¼ļetn² rok. 

- Druh pl§nu ï zde uv§d²me, zda pl§n budeme v®st R-roļn² nebo M-mŊs²ļn². 

- Typ pl§tce DPH (M/C) ï tato kolonka oznaļuje typ pl§tce DPH M-mŊs²ļn², C-

ļtvrtletn². 

- Đļty vġeobecn® DPH a druhy vġeobecn® DPH (vstup i vĨstup) ï v t®to ļ§sti 

nastaven² zvol²me ļ²sla ¼ļtu pro DPH na vstupu i vĨstupu, kter® budeme 

vyuģ²vat u vġeobecnĨch ¼ļetn²ch dokladu pŚi ¼ļtov§n² pŚedpisu danŊ z pŚidan® 
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hodnoty. U kaģd®ho ¼ļtu zvol²me implicitn² ļ²slo Ś§dku DPH dle ļ²seln²ku 

vġeobecn® DPH. U nastavenĨch ¼ļtŢ bude n§slednŊ syst®m pŚi ¼ļtov§n² 

automaticky nab²zet vystaven² vġeobecn®ho daŔov®ho dokladu s druhem DPH 

dle nastaven² druhu vġeobecn® DPH u vybran®ho ¼ļtu. 

- řada ¼ļetn²ch dokladŢ pro vystaven² ze st§l®ho dokladu ï v tomto ¼daji 

nastav²me implicitn² ļ²slo Śady ¼ļetn²ch dokladŢ pro vystaven² ¼ļetn²ch 

dokladŢ ze st§lĨch. 

- řada dokladŢ pro import ¼ļetn²ho dokladu z extern² ¼lohy ï tento ¼daj 

obsahuje implicitn² ļ²slo Śady ¼ļetn²ch dokladŢ, kter® se bude nab²zet pŚi 

pŚevzet² ¼ļetn²ho dokladu z extern² ¼lohy do syst®mu. 

- Đdaje pro daŔov® pŚizn§n² ï tento odd²l obsahuje hlavn² ¼daje pro pŚizn§n² 

k dani z pŚidan® hodnoty. Đdaje nevyplŔuj² organizace, kter® nejsou pl§tci 

DPH. 

- ImplicitnŊ doplŔovat nuly pŚi poŚ²zen² ¼ļtu/stŚediska/zak§zky ï tento parametr 

nastav²me k·dem ĂAñ v pŚ²padŊ, zda chceme automaticky doplŔovat nuly 

zprava u ļ²sla ¼ļtu a zleva u ļ²sla stŚediska a zak§zky pŚi z§pisu ¼ļetn²ch 

pŚ²padŢ. 

- Zobrazit k·d ¼ļtov§n² pŚi ¼ļtov§n² ¼ļetn²ch dokladŢ ï pokud pŚi vystaven² 

¼ļetn²ch dokladŢ chceme pouģ²vat ļ²seln²k ¼ļetn²ch souvztaģnost², potom 

v tomto ¼daji nastav²me parametr na hodnotu ĂAñ. 

- Kontrolovat souvztaģnĨ ¼ļet pŚi poŚ²zen² ¼ļetn²ch dokladŢ ï parametr 

nastav²me hodnotou ĂAñ v pŚ²padŊ, ģe chceme automaticky kontrolovat 

spr§vnost souvztaģnosti ¼ļetn²ho z§pisu u vġeobecnĨch ¼ļetn²ch dokladŢ. 

Doporuļujeme nastavit na ĂAñ.  

- PoŚizovat v ¼ļetn²ch dokladech prvotn² doklad ï pokud u vġeobecnĨch 

¼ļetn²ch dokladŢ poŚizujeme i prvotn² doklad, potom tento ¼daj nastav²me na 

ĂAñ. 

- Đļetn² z§vŊrky (¼ļty pro z§vŊrku) ï v tomto odd²le nastav²me vġechny ¼ļty 

urļen® pro roļn² ¼ļetn² z§vŊrku, tj. poļ§teļn² a koneļnĨ ¼ļet rozvaģnĨ, ¼ļet 

hospod§Śsk®ho vĨsledku ve schvalovac²ch Ś²zen²ch. 

- ř§dky pro zaokrouhlen² vĨkazŢ ï syst®m prov§d² automatickou tvorbu 

finanļn²ch st§tn²ch vĨkazŢ. VĨkazy jsou zaokrouhleny dle Ś§dkŢ na koruny 

nebo tis²ce korun. PŚ²padnĨ rozd²l v zaokrouhlen² syst®m bude ¼ļtovat na 

Ś§dek, kterĨ nastav²me v tomto odd²le.  

- Zobrazit zak§zky ï u spoleļnosti, kde chceme ¼ļtovat na zak§zky, nastav²me 

parametr na ĂAñ. 

- Zobrazit obchodn² pŚ²pad ï u spoleļnosti, kde chceme ¼ļtovat na obchodn² 

pŚ²pady, nastav²me parametr na ĂAñ. 
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- Typ ļinnosti dle stŚedisek nebo ¼ļtov® osnovy ï u pŚ²spŊvkovĨch organizac² 

nastav²me, zda chceme ¼ļtovat hospod§Śskou ļinnost dle ļ²seln²ku stŚedisek 

nebo dle ¼ļtov® osnovy. 

- Doplnit datum ¼ļtov§n² dle data uskuteļnŊn² ¼ļ. pŚ²padu ï tento ¼daj nastav²me 

na ĂAñ v pŚ²padŊ, ģe chceme automaticky datum ¼ļtov§n² doplŔovat dle data 

uskuteļnŊn² ¼ļetn²ho pŚ²padu.  

2.3 5ƻǑƭŞ ŦŀƪǘǳǊȅ 

Sekce nastaven² doġl® faktury nastav² hlavn² parametry pro modul dodavatelskĨch 

faktur. Jednotliv® ¼daje jsou:  

 
Obr§zek  

- Symbol daŔovĨch faktur ï tento ¼daj obsahuje nejļastŊji pouģ²vanĨ druh faktur 

u daŔovĨch. Syst®m jej automaticky nab²z² pŚi poŚ²zen² nov® daŔov® faktury 

do knihy faktur.  
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- Symbol z§lohovĨch faktur ï obsahem tohoto ¼daje je nejļastŊji pouģ²vanĨ 

druh z§lohovĨch faktur. Syst®m tento druh automaticky doplŔuje pŚi poŚ²zen² 

nov® z§lohov® faktury do knihy faktur.  

- Symbol penalizaļn²ch faktur ï jedn§ se o obdobnĨ ¼daj jako oba pŚedchoz². 

Rozd²l je pouze v jeho vyuģ²v§n² u knihy penalizaļn²ch faktur.  

- Souvztaģnost z§poļet vydan§ z§loha ï v t®to ļ§sti nastaven² je uloģena 

souvztaģnost k z§poļtu u daŔov®ho dokladu z vydan® z§lohy. Syst®m 

podporuje metodiku z§pisu daŔovĨch dokladŢ z vydanĨch z§loh a k tŊmto 

z§loh§m automaticky vytv§Ś² vz§jemnĨ z§poļet. Vz§jemnĨ z§poļet tvoŚ² 

ļ§stka z§vazku z daŔov®ho dokladu z vydan® z§lohy a souvztaģnost ¼ļtuje 

syst®m dle tohoto nastaven².  

- Z§vazek DPH daŔovĨ doklad vydan§ z§loha ï v tomto ¼daji je nastaven ¼ļet 

pro z§vazek k DPH u daŔov®ho dokladu z vydan® z§lohy. Z§vazek se ¼ļtuje 

jako souvztaģnost k ¼ļtu DPH. PŚi vy¼ļtov§n² z§lohy je nutn® tento z§vazek 

od¼ļtovat.  

- řada ¼ļetn²ch dokladŢ pro ¼ļtov§n² DPH na vĨstupu ï tento ¼daj obsahuje 

ļ²selnou Śadu ¼ļetn²ch dokladŢ pro ¼ļtov§n² DPH na vĨstupu u dodavatelskĨch 

faktur (daŔovĨch dokladŢ) ze zahraniļ². Syst®m pŚi ¼ļtov§n² faktury 

automaticky vystav² i daŔovĨ doklad na vĨstupu a za¼ļtuje jej do ļ²seln® Śady 

nastaven® v tomto ¼daji.   

- Đļet pohled§vka DPH EĐ/dovoz ï zde syst®m vyģaduje nastaven² ¼ļtu pro 

pohled§vku k DPH u daŔovĨch dokladŢ z EĐ/dovoz. Tento ¼ļet by mŊl bĨt i 

jako souvztaģnost uveden u ¼ļtov§n² daŔov®ho dokladu na vĨstupu.  

- U poŚ²zenĨch dokladŢ pŚi zmŊnŊ z§kladu zmŊnit i DPH (A/N) ï v pŚ²padŊ 

nastaven² tohoto ¼daje na hodnotu ĂAñ syst®m pŚi dodateļn® zmŊnŊ z§kladu 

DPH automaticky provede pŚepoļet i ļ§stky DPH.  

2.4  .ŀƴƪŀ 

Sekce nastaven² banka nastav² hlavn² parametry pro modul banky a pro modul 

elektronick® komunikace s bankovn²m ¼stavem. Nastaven² parametrŢ pro modul komunikace 

s bankovn²m ¼stavem je v samostatn® sekci komunikace s bankou. Jednotliv® ¼daje jsou:  

- K·d bankovn²ho ¼ļtu ï nastav²me nejpouģ²vanŊjġ² bŊģn® ļ²slo bankovn²ho 

¼ļtu. Syst®m jej bude n§slednŊ implicitnŊ nab²zet pŚi poŚ²zen² bankovn²ch 

vĨpisŢ. 
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- K·d bankovn²ho ¼ļtu pro z§poļty ï tento ¼daj obsahuje k·d bankovn²ho ¼ļtu 

pro vz§jemn® z§poļty. Tento ¼ļet nen² povinnĨ pro nastaven², pŚesto jeho 

uloģen² do ļ²seln²ku bankovn²ch ¼ļtŢ doporuļujeme.  

- PŚeskakovat datum prvotn²ho dokladu v bance ï pokud nastav²me u tohoto 

parametru hodnotu na ĂAñ, potom bude syst®m v poloģk§ch bankovn²ho 

vĨpisu automaticky pŚeskakovat datum prvotn²ho dokladu v bance. Pokud 

uģivatel pouģ²v§ bankovn² vĨpisy periodick® (jeden bankovn² vĨpisy obsahuje 

obraty za v²ce dn²), potom nastav²me v tomto parametru znak ĂNñ. 

 
Obr§zek  

2.4.1 YƻƳǳƴƛƪŀŎŜ ǎ ōŀƴƪƻǳ 

V tomto odd²le mŢģeme nastavit parametry pro elektronickou komunikaci s bankou. 

Nastavit parametry mŢģeme i pro v²ce bankovn²ch ¼stavŢ. 

- K·d banky ï nastav²me k·d bankovn²ho ¼stavu dle ļ²seln²ku. 

- N§zev banky ï formou textov®ho popisu dopln²me n§zev bankovn²ho ¼stavu. 

- Form§t ï zvol²me form§t pŚen§ġenĨch dat (zpravidla se jedn§ o form§t ABO). 

- N§zev form§tu ï syst®m automaticky dopln² n§zev form§tu dat. 
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- Sloģka pro pŚ²kazy ï nastav²me ¼plnou cestu pro pŚ²kazy k ¼hradŊ. Pokud 

adres§Ś neexistuje, dovol²me syst®mu adres§Ś automaticky vytvoŚit. 

- N§zev souboru  - pokud uvedeme n§zev souboru i s pŚ²ponou (u ABO form§tu 

by mŊl m²t pŚ²ponu kpc), syst®m bude exportovat pŚ²kazy k ¼hradŊ vģdy do 

stejn®ho n§zvu souboru. Pokud uvedeme pouze zkr§cen® oznaļen² souboru bez 

pŚ²pony, syst®m jej vyuģije a pŚid§ i ļ²slo dne a mŊs²ce. V tom pŚ²padŊ, bude 

m²t kaģdĨ elektronickĨ pŚ²kaz jinĨ n§zev (u nŊkterĨch bankovn²ch domŢ je toto 

podm²nkou).  

- Sloģky pro vĨpisy - nastav²me ¼plnou cestu pro bankovn² vĨpisy. Pokud 

adres§Ś neexistuje, dovol²me syst®mu adres§Ś automaticky vytvoŚit. 

 
Obr§zek  

2.5 tƻƪƭŀŘƴŀ 

Tento odd²l slouģ² pro spr§vn® nastaven² pokladn² evidence. 
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- Pokladna ï zde uv§d²me nejļastŊji pouģ²vanou pokladn² knihu. PŚi z§pise 

nov®ho pokladn²ho dokladu syst®m automaticky doplŔuje jako implicitn² tuto 

pokladnu. 

- OddŊlen® ļ²slov§n² pokladn²ch dokladŢ ï pŚi nastaven² tohoto parametru na 

ĂAñ syst®m prov§d² ļ²slov§n² pokladn²ch dokladŢ v oddŊlen® ļ²seln® ŚadŊ. PŚi 

parametru na ĂNñ syst®m ļ²sluje pokladn² doklady ve spoleļn® ļ²seln® ŚadŊ. 

- Đļtovat z§klad DPH dle rozpisu dokladu ï u tohoto parametru nastaven®ho na 

ĂAñ syst®m automaticky ¼ļtuje z§klad DPH dle rozpisu dokladu.  

- Đļtovat rozd²ly v zaokrouhlen² na zvl§ġtn² ¼ļet ï tento parametr je nastaven 

jak pro pokladnu, tak i pro dodavatelsk® faktury a umoģŔuje jeho nastaven² jak 

pro pŚ²jmov®, tak i pro vĨdajov® pokladn² doklady. PŚi kladn®m nastaven² 

parametru a nastaven² ¼ļtov§n² syst®m automaticky rozd²l v zaokrouhlen² dle 

rozpisu DPH v hlaviļce dokladu za¼ļtuje na samostatnĨ ¼ļet uvedenĨ v tomto 

nastaven². 

 
Obr§zek  
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2.6 ±ȅŘŀƴŞ ŦŀƪǘǳǊȅ 

Odd²l vydan® faktury dovoluje nastaven² pro vydan® faktury. NŊkter® parametry vġak 

slouģ² pro syst®m dodavatelskĨch faktur. 

- řada daŔovĨch faktur ï tento parametr obsahuje nejļastŊji pouģ²vanou 

ļ²selnou Śadu daŔovĨch faktur. Syst®m pŚi poŚ²zen² nov® daŔov® faktury 

automaticky nab²z² toto ļ²slo. 

- řada z§lohovĨch faktur ï tento parametr obsahuje nejļastŊji pouģ²vanou 

ļ²selnou Śadu z§lohovĨch faktur. Syst®m pŚi poŚ²zen² nov® daŔov® faktury 

automaticky nab²z² toto ļ²slo. 

- řada penalizaļn²ch faktur ï tento parametr obsahuje nejļastŊji pouģ²vanou 

ļ²selnou Śadu penalizaļn²ch faktur. Syst®m pŚi poŚ²zen² nov® daŔov® faktury 

automaticky nab²z² toto ļ²slo. 

- Konstantn² symbol - tento ¼daj obsahuje nejļastŊji pouģ²vanĨ konstantn² 

symbol. PŚi vystaven² nov® faktury syst®m tento symbol automaticky doplŔuje.  

- Forma ¼hrady ï ¼daj pro vystaven² nov® faktury, kdy syst®m nab²z² tuto formu 

¼hrady jako hlavn². 

- Dny splatnosti ï pokud nen² uvedeno v ļ²seln²ku partnerŢ , syst®m automaticky 

doplŔuje poļet dn² splatnosti od data vystaven² dokladu dle tohoto ¼daje.  

- Objedn§vka ï uv§d²me implicitn² text do ¼daje objedn§vka ve formul§Śi 

vydan® faktury 

- PŚeprava ï v tomto ¼daji uv§d²me implicitn² text do ¼daje pŚeprava ve 

formul§Śi vydan® faktury 

- Do limitu saldokonta zapoļ²tat i nevyfakturovan® dodac² listy ï pŚi prodeji 

syst®m automaticky pracuje i s limity saldokonta. PŚi nastaven² parametru na 

ĂAñ syst®m poļ²t§ do limitu saldokonta i s nevyfakturovanĨmi dodac²mi listy 

- Đļtov§n² DPH ï v tomto odd²le je nastaveno ¼ļtov§n² DPH u vystavenĨch 

faktur pro sn²ģenou i z§kladn² sazbu 

- Zaokrouhlen² ï tyto ¼daje slouģ² k nastaven² ¼ļtov§n² zaokrouhlen² 

z vydanĨch faktur. Je moģn® nastavit zaokrouhlen² na spoleļnĨ ¼ļet nebo je 

moģn® ¼ļtovat zaokrouhlen² vģdy na ¼ļet, kterĨ je standardn² trģbou dan® 

vystaven® faktury.  
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Obr§zek  

- Hladiny splatnosti ï tato ļ§st dovoluje nastavit hladiny splatnosti pro 

saldokonto vydanĨch faktur dle hladin splatnosti. Tato ļ§st je spoleļn§ i pro 

nastaven² hladin splatnosti u z§vazkŢ.  

- Druh poloģky faktury pro penalizaci ï tento ¼daj obsahuje druh poloģky 

fakturace pŚi automatick®m vystaven² penalizaļn² faktury.  

- PŚi vystaven² faktury vkl§dat i ļ²slo karty ï kladn® nastaven² tohoto parametru 

umoģŔuje v poloģk§ch faktury automaticky nab²zet i vloģen² ļ²sla karty dle 

cen²ku materi§lu.  

- VĨpoļet ciz² mŊny prov§dŊt od ciz² mŊny ï u faktur v ciz² mŊnŊ je moģn® 

nastavit vĨpoļet ļ§stky v Kļ od ciz² mŊny. PŚi nastaven®m parametru na ĂNñ 

syst®m prov§d² vĨpoļet na ciz² mŊnu od korun.  

- Na poloģk§ch faktury zobrazovat i zak§zku ï pŚi kladn®m nastaven² parametru 

syst®m pŚi poŚ²zen² poloģky vydan® faktury automaticky nab²z² i moģnost 

vloģen² zak§zky k poloģce fakturace. Tato zak§zka se n§slednŊ ukl§d§ i do 

za¼ļtov§n² vydan® faktury k ¼ļtu trģeb.  

- Do ģebŚ²ļku partnerŢ zapoļ²t§vat i hodnoty z§loh ï v r§mci syst®mu je i 

statistika ģebŚ²ļku partnerŢ dle vĨġe fakturace za obdob². PŚi kladnŊ 
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nastaven®m parametru syst®m pŚipoļ²t§v§ i vyfakturovan® z§lohy za zvolen® 

obdob².  

- Druh poloģky pro hromadn® vystaven² faktury z dodac²ho listu ï v tomto 

parametru je nastaven druh poloģky fakturace, kterĨ syst®m automaticky 

doplŔuje pŚi vystaven² faktury z dodac²ho listu.  

- Ļ²slo ¼ļtu opravnĨch poloģek ï pŚi ¼ļtov§n² opravnĨch poloģek 

k pohled§vk§m syst®m ¼ļtuje o opravnĨch poloģk§ch s ¼ļtem nastavenĨm 

v tomto parametru.  

2.7 ½łƭƻƘȅ 

Tento odd²l obsahuje nastaven² zejm®na pro ¼ļtov§n² daŔovĨch dokladŢ z pŚijatĨch 

z§loh.  

 
Obr§zek  

- Interval od ¼ļtu pŚijat® z§lohy 
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- Interval do ¼ļtu pŚijat® z§lohy ï oba ¼daje obsahuj² interval ¼ļtu pŚijatĨch 

z§loh pro zobrazen² ¼hrad v syst®mu vystaven² daŔovĨch dokladŢ z pŚijatĨch 

z§loh. 

- Bankovn² ¼ļet pro z§poļty z§loh ï tento parametr obsahuje k·d bankovn²ho 

¼ļtu pouģ²van®ho pro ¼ļtov§n² vz§jemn®ho z§poļtu k daŔov®mu dokladu 

z pŚijat® z§lohy. 

- Đļet pohled§vka pro DPH z pŚijatĨch z§loh ï pŚi ¼ļtov§n² daŔov®ho dokladu 

z pŚijat® z§lohy je zde nastavenĨ ¼ļet ¼ļtov§n jako souvztaģnost k ¼ļtu DPH.  

- Druh poloģky faktury pŚijat® z§lohy ï tento ¼daj se pouģ²v§ pro nastaven² 

druhu poloģky fakturace u daŔov®ho dokladu z pŚijat® z§lohy 

- Procento DPH pŚijat® z§lohy ï v tomto ¼daji nastav²me nejļastŊji pouģ²van® 

procento DPH u vystavenĨch daŔovĨch dokladŢ z pŚijatĨch z§loh.  

- řada faktur pro daŔovĨ doklad z pŚijat® z§lohy ï tento ¼daj obsahuje ļ²selnou 

Śadu faktur jako daŔovĨch dokladŢ z pŚijatĨch z§loh. 

- řada faktur pro vy¼ļtov§n² pŚijat® z§lohy ï tento ¼daj obsahuje ļ²selnou Śadu 

faktur pro vy¼ļtov§n² daŔovĨch dokladŢ z pŚijatĨch z§loh. 

2.8 !wL{ 

Tato kapitola slouģ² pouze pro pŚ²spŊvkov® organizace, kter® elektronickou formou 

odes²laj² uz§vŊrky na nadŚ²zenĨ ¼Śad. Jednotliv® ¼daje slouģ² k nastaven² parametrŢ pro 

elektronick® odes²l§n² z§vŊrek na nadŚ²zenĨ ¼Śad.  

- Ļ²slo vĨkazu HV ï zde nastav²me elektronick® ļ²slo vĨkazu HV (zpravidla je 

065) 

- Ļ²slo vĨkazu Rozvahy ï zde nastav²me elektronick® ļ²slo vĨkazu rozvahy 

(067) 

- Ļ²slo vĨkazu PŚ²loha ï zde nastav²me elektronick® ļ²slo vĨkazu pŚ²lohy (068) 

- Kapitola ï tento ¼daj obsahuje kapitolu ļinnosti pŚ²spŊvkov® organizace 

- Reģim ï obsahem ¼daje je reģim, ve kter®m pŚ²spŊvkov§ organizace je 

- Zruġena organizace ï ¼daj obsahuje, zda je organizace zruġena ļi ne 

- OKEĻ ï k·d OKEĻ 

- N§zev souboru ï n§zev exportn²ho souboru, do kter®ho budou elektronick® 

vĨkazy uloģeny 

- N§zev media ï textov® oznaļen² elektronick®ho media (nepovinnĨ ¼daj) 

- IĻO  pro vĨkazy ï k·d IĻA pro finanļn² vĨkazy (zpravidla bez nul na poļ§tku 

IĻA) 
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3 ½#Y[!5bN ¨29¢bL/¢±N  

Modul z§kladn²ho ¼ļetnictv² je zastŚeġuj²c²m programem, v nŊmģ se spojuj² informace 

v podobŊ ¼ļetn²ch dokladŢ z jednotlivĨch ¼loh. Vlastn² program poskytuje uģivateli moģnost 

vloģen² dalġ²ch ¼ļetn²ch dokladŢ, kter® se nevytv§Śej² ve zpracov§vanĨch agend§ch. Na 

z§kladŊ vġech ¼ļetn²ch dokladŢ prov§d² koneļn® pŚehledy a soupisy v r§mci komplexn² ¼ļetn² 

uz§vŊrky. 

3.1 2ƝǎŜƭƴƝƪȅ 

V kapitole ļ²seln²ky jsou dostupn® vġechny z§kladn² ¼ļetn² ļ²seln²ky, kter® jsou 

vyuģ²v§ny i v ostatn²ch modulech syst®mu SQL Ekonom. 

3.1.1 ¨őǘƻǾł ƻǎƴƻǾŀ 
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Obr§zek  

Jedn§ se o hlavn² ļ²seln²k pro zpracov§n² podvojn®ho ¼ļetnictv². S programem je 

dod§v§na z§kladn² ¼ļetn² osnova, kterou je moģn® libovolnŊ upravit dle konkr®tn²ch potŚeb 

uģivatele. Đļetn² osnova je dŊlena dle typu ¼ļetnictv² na hospod§Śskou, pŚ²spŊvkovou a 

nevĨdŊleļnou. Đļtov§ osnova je dŢleģit§ pro rozdŊlen² ¼ļtŢ do finanļn²ch vĨkazŢ a Śady 

¼ļetn²ch sestav. Syst®m prov§d² v ŚadŊ formul§ŚŢ logickou kontrolu na spr§vnost vyplnŊnĨch 

¼ļtŢ dle ¼ļtov® osnovy.  

POZOR! Pokud je ¼ļet vyuģit v nŊkter®m z formul§ŚŢ syst®mu SQL Ekonom, nelze 

jej v tabulce ¼ļtov® osnovy zruġit. 

Novou poloģku do ¼ļtov® osnovy poŚizujeme tlaļ²tkem Ă+ñ v horn² ļ§sti formul§Śe 

nebo kl§vesou F2. 

Đļtovou osnovu tvoŚ² n§sleduj²c² ¼daje:  

- Đļet ï zad§v§me aģ 6 m²stnĨ k·d ¼ļtu. Đļet dŊl²me na syntetickĨ (prvn² 3 

m²sta) a analytickĨ (posledn² tŚi m²sta). 

- N§zev ¼ļtu ï naplŔujeme pŚesnĨm textovĨm oznaļen²m. 

- Ciz² ¼ļet a Ciz² n§zev ¼ļtu ï pŚi poŚ²zen² nov®ho ¼ļtu jsou ¼daje naplnŊny 

ļ²slem a n§zvem dle ļesk®ho oznaļen². Pro cizojazyļn® vĨkazy mŢģeme 

zmŊnit jejich nastaven². 
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- K·d strany - zad§me, na kterou stranu budeme zpravidla ¼ļtovat. Đdaj nabĨv§ 

hodnot:  M - pro ¼ļtov§n² na stranu M§ d§ti (n§kladov® ¼ļty), D - pro ¼ļtov§n² 

na stranu Dal (vĨnosov® ¼ļty), O - pro ¼ļtov§n² na obŊ strany (rozvahov® ¼ļty). 

- Pro danŊ (A/N)  - nastav²me hodnotou ĂAñ v pŚ²padŊ, zda chceme hodnotu ¼ļtu 

naļ²tat do vĨkazŢ daŔov®ho vĨsledku hospodaŚen². 

- Saldo (A/N) - zad§me A, pokud chceme sledovat tento ¼ļet jako saldokontn². 

Zpravidla nastav²me ¼ļty jako saldokontn² u typŢ ¼ļtŢ rozvahovĨch. Đļet 

n§slednŊ bude vstupovat do ¼ļetn²ch sestav saldokont. 

- Typ ¼ļtu ï v tomto ¼daji nastav²me parametry typu ¼ļtu. Typ ¼ļtŢ dŊl²me na 4 

druhy: A ï aktivn² ¼ļet, P -  pasivn² ¼ļet, V -  vĨsledkovĨ ¼ļet (n§kladovĨ ļi 

vĨnosovĨ), N ï podrozvahovĨ. 

- Uv§dŊt stŚedisko A/N - v pŚ²padŊ hodnoty parametru A se program u 

uveden®ho ¼ļtu zastav² a dovol² vyplnit ļ²slo stŚediska. U hodnoty parametru 

N program ļ²slo stŚediska pŚeskoļ² v poŚizovac²ch formul§Ś²ch a dopln² jej 

hodnotou ļ²sla stŚediska z n§sleduj²c²ho ¼daje. 

- Ļ²slo stŚediska ï u ¼ļtŢ, kde chceme automaticky doplnit urļit® organizaļn² 

stŚedisko, mŢģeme toto stŚedisko vyplnit v tomto ¼daji. K tomu, aby jej syst®m 

doplŔoval v poŚizovac²ch tabulk§ch u dan®ho ¼ļtu, mus²me m²t zapnut 

pŚedchoz² parametr ĂUv§dŊt stŚediskoñ na ĂAñ. 

- ř§dek HV dle druhu - n§kladovĨch a vĨnosovĨch ¼ļtŢ vypln²me pŚ²sluġnĨ 

Ś§dek finanļn²ho vĨkazu HV dle druhŢ. 

- ř§dek HV dle ¼ļelu - u n§kladovĨch a vĨnosovĨch ¼ļtu vypln²me pŚ²sluġnĨ 

Ś§dek finanļn²ho vĨkazu HV dle druhŢ. 

- ř§dek rozvaha - u rozvahovĨch ¼ļtŢ dopln²me ļ²slo Ś§dku v rozvaze ï st§tn²m 

vĨkazu. 

- Korekce - do tohoto ¼daje vyplŔujeme znak Ă-ñ u ¼ļtŢ, kter® jsou opravnĨmi 

poloģkami 

- Vlastn² kapit§l ï v pŚ²padŊ, ģe ¼ļet je ¼ļtem vstupuj²c²m do vĨkazu vlastn²ho 

kapit§lu, potom mŢģeme v t®to kolonce nastavit dle vĨkazu druh Ś§dku vĨkazu 

vlastn²ho kapit§lu. 

PŚedchoz²ch pŊt ¼dajŢ mŢģeme doplnit automaticky funkc² ĂExport Ś§dkŢ do ¼ļtov® 

osnovyñ, kterou mŢģeme zapnout v ļ²seln²ku syntetickĨch ¼ļtŢ. 

V horn² ļ§sti formul§Śe jsou dalġ² dvŊ z§loģky: 

- Pozn§mka ï zde mŢģeme podrobnŊji popsat obsah dan®ho ¼ļtu formou 

voln®ho textu. 

- Nastaven² Cash Flow ï v tomto odd²le mŢģeme nastavit ¼ļet pro vĨkaz cash 

flow. Nastaven² mŢģeme automaticky prov®st pomoc² stejn® funkce jako u 

finanļn²ch vĨkazŢ uveden® v pŚedchoz²ch odstavc²ch. 
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3.1.2 2ƝǎŜƭƴƝƪ ǵőǘƻǾȇŎƘ ǎƪǳǇƛƴ 

Tento ļ²seln²k slouģ² k nastaven² jednotlivĨch ¼ļtovĨch skupin (prvn² 2 m²sta u ļ²sla 

¼ļtu) spolu s n§zvy tŊchto skupin. Ļ²seln²k je vyuģ²v§n zejm®na pro doplnŊn² n§zvŢ skupin 

do vĨstupn²ch ¼ļetn²ch sestav. Ļ²seln²k je standardnŊ dod§v§n nastavenĨ se syst®mem. 

3.1.3 2ƝǎŜƭƴƝƪ ǎȅƴǘŜǘƛŎƪȇŎƘ ǵőǘǻ   

Formul§Ś syntetickĨch ¼ļtŢ je ļ²seln²kem, ve kter®m jsou nastavena ļ²sla (prvn² 3 

m²sta u ļ²sla ¼ļtu) a n§zvy jednotlivĨch syntetickĨch ¼ļtŢ pro jejich vstup do vĨstupn²ch 

pŚehledŢ cel®ho syst®mu.  

Tabulka rovnŊģ obsahuje tzv. Ăġablonuñ pro nastaven² Ś§dkŢ do finanļn²ch vĨkazŢ 

rozvahy, vĨsledovky hospodaŚen² a vĨkazu toku finanļn²ch prostŚedkŢ (cash flow). U 

jednotlivĨch syntetickĨch ¼ļtŢ jsou tedy nastaveny ļ²sla Ś§dkŢ pro vstup do jednotlivĨch 

vĨkazŢ. Toto nastaven² lze individu§lnŊ zmŊnit.  

Nastaven² pro finanļn² vĨkazy lze kdykoli pŚen®st do ļ²seln²ku ¼ļtov® osnovy 

(z tohoto ļ²seln²ku syst®m vytv§Ś² koneļn® finanļn² vĨkazy) pomoc² funkce ĂExport nastaven² 

¼ļtŢ do ¼ļtov® osnovyñ. 

POZOR! V pŚ²padŊ pŚenosu nastaven² Ś§dkŢ pro vĨkazy do ¼ļtov® osnovy se 

automaticky mŊn² nastaven² Ś§dkŢ pro vĨkazy u jednotlivĨch ¼ļtŢ v ¼ļtov® osnovŊ. Pokud 

tedy m§ uģivatel nastaveny individu§lnŊ Ś§dky u jednotlivĨch analytickĨch ¼ļtŢ v ¼ļtov® 

osnovŊ, potom bude toto nastaven² pŚeps§no z ļ²seln²ku syntetickĨch ¼ļtŢ. 

3.1.4  2ƝǎŜƭƴƝƪ ǵőǘƻǾȇŎƘ ǘǌƝŘ   

Tento ļ²seln²k obsahuje hlavn² ¼ļtov® tŚ²dy od 0 aģ po 9. Vedle ļ²seln®ho oznaļen² 

tŚ²dy je zde kolonka pro jej² oznaļen². Na tento ļ²seln²k neexistuje pŚ²m§ kontrola z 

vkl§danĨch dat, nemus² tedy bĨt vyplnŊn, ale pouģ²v§ se k textov®mu doprovodu v sestav§ch. 

  Obsah ļ²seln²ku je opŊt dod§v§n odliġnĨ pro hospod§Śsk®, pŚ²spŊvkov® a nevĨdŊleļn® 

organizace jiģ standardnŊ vyplnŊn. 

3.1.5   {ǘǌŜŘƛǎƪŀ 

      Ļ²seln²k stŚedisek slouģ² k rozdŊlen² n§kladŢ a vĨnosŢ na jednotliv§ organizaļn² 

stŚediska. Jednotliv§ stŚediska je moģn® pro potŚeby vĨsledovky hospodaŚen² slouļit do skupin 

stŚedisek. Firmy, kter® nemaj² nutnost dŊlit n§klady a vĨnosy na jednotliv§ stŚediska by mŊly 

m²t v ļ²seln²ku pŚesto nastaveno alespoŔ jedno stŚedisko jako hlavn². 

- Ļ²slo stŚediska - zad§me ļ²selnĨ k·d stŚediska.  
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- Tip! U firem, kter® maj² v²ce organizaļn²ch stŚedisek, doporuļujeme naplnit do 
ļ²seln²ku samostatn® stŚedisko pro rozvahov® ¼ļty. U firem s jedn²m 

stŚediskem mŢģe ļ²seln²k obsahovat pouze jedno stŚedisko. 

- N§zev a cizojazyļnĨ n§zev stŚediska - zad§me  text n§zvu stŚediska, kterĨ se 

n§slednŊ bude zobrazovat v ŚadŊ vĨstupn²ch sestav a pŚehledŢ. 

- Skupina stŚediska - t²mto ļ²selnĨm k·dem je moģn® sluļovat pro potŚeby 

vĨkazŢ vĨsledkŢ hospodaŚen² jednotliv§ stŚediska do skupin. Na z§kladŊ 

tohoto slouļen² je moģn® potom zobrazit vĨkazy hospodaŚen² za skupiny 

stŚedisek.  

- Zak§zky A/N - pŚi kladn®m zad§n² tohoto parametru u urļit®ho stŚediska 

program bude vyģadovat vyplnŊn² zak§zky hodnotou rŢznou od nuly. Vyuģit² 

t®to volby lze naplnit u firem, kter® rozliġuj² ¼ļetnictv² dle zak§zek a u 

nŊkterĨch stŚedisek tyto zak§zky maj² povinn®. 

RozġiŚuj²c² tlaļ²tka:  

- Menu ï pod tlaļ²tkem menu si mŢģeme zobrazit dalġ² moģnosti pr§ce 

s ļ²seln²kem stŚedisek. Jednou z moģnost² je i okamģit® zobrazen² vĨkazu 

hospodaŚen² za aktu§ln² stŚedisko k vybran®mu ¼ļetn²mu obdob². 

3.1.6 {ƪǳǇƛƴȅ ǎǘǌŜŘƛǎŜƪ 

Tento ļ²seln²k slouģ² k nastaven² skupin stŚedisek a jejich n§zvŢ. PŚ²mo navazuje na 

ļ²seln²k stŚedisek, kde je moģn® kaģd® stŚedisko zaŚadit do urļen® skupiny, kter§ je vyplnŊna 

pr§vŊ v tomto ļ²seln²ku. DŊlen² do skupin stŚedisek slouģ² pro vĨstupn² ¼ļetn² sestavy, 

zejm®na potom pro vĨkaz hospodaŚen² dle skupin stŚedisek. 

3.1.7 ½ŀƪłȊƪȅ 

     Tento ļ²seln²k se vyuģ²v§ vedle ļ²seln²ku organizaļn²ch stŚedisek pro rozliġen² 

jednotlivĨch vzniklĨch n§kladŢ a vĨkonŢ bŊhem ¼ļetn²ch obdob². Dle tŊchto ļ²sel zak§zek se 

rozliġuj² jednotliv® n§klady a vĨkony. Tyto rozdŊlen® n§klady a vĨkony potom vstupuj² do 

jednotlivĨch vĨbŊrovĨch pŚehledŢ a do vĨsledovky hospodaŚen² dle jednotlivĨch zak§zek.  
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Obr§zek  

PoŚ²zen² nov® poloģky do ļ²seln²ku provedeme stiskem tlaļ²tka Ă+ñ nebo kl§vesy F2. 

PŚi z§pise poŚizujeme n§sleduj²c² ¼daje:  

- Ļ²slo zak§zky ï aģ ġestim²stn® ļ²slo zak§zky, kter® je n§slednŊ vyplŔov§no u 

¼ļetn²ch pŚ²padŢ. 

- N§zev ï z§kladn² textov® oznaļen² zak§zky 

- CizojazyļnĨ n§zev zak§zky ï textov® oznaļen² zak§zky pro cizojazyļn® ¼ļetn² 

vĨkazy 

- StŚedisko - v t®to kolonce je moģn® naplnit ļ²slo stŚediska, kter® aktu§ln² 

zak§zku realizuje. Program n§slednŊ kontroluje, zda pŚi ¼ļtov§n² konkr®tn² 

zak§zky je vģdy vyplŔov§no spr§vn® stŚedisko. V pŚ²padŊ, ģe zak§zka nem§ 

ģ§dn® vyhrazen® realizaļn² stŚedisko, potom je vyplnŊno hodnotou stŚediska 

pro finanļn² ¼ļty.   

- Datum zah§jen² - uv§d² se pln® datum zah§jen² zak§zky.   

- Datum pl§novan®ho ukonļen² - pro orientaci rozpracovanosti jednotlivĨch 

zak§zek se uv§d² pln® datum pl§novan®ho ukonļen² zak§zky.   
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- Datum skuteļn®ho ukonļen² - po koneļn®m uzavŚen² zak§zky se uv§d² pln® 

datum skuteļn®ho uzavŚen² zak§zky. Program pŚi vyplnŊn®m datu automaticky 

kontroluje ¼ļtov§n² jednotlivĨch ¼ļetn²ch dokladŢ na uzavŚen® zak§zky.   

- % pen§le ï u zak§zek, kde je term²n ukonļen² v§z§n i na pŚ²padnou penalizaci 

po pozdn²m ukonļen² zak§zky, je moģn® jako informativn² ¼daj uv®st i tuto 

hodnotu. 

- Skupina zak§zky ï k·d dle ļ²seln²ku skupin zak§zek. Đdaj n§m spojuje v²ce 

zak§zek do skupin.  Na z§kladŊ tŊchto skupin je n§slednŊ moģn® zobrazit 

vĨsledek hospodaŚen².    

- OdbŊratel ï u tŊchto ¼dajŢ doplŔujeme odbŊratele zak§zky dle ļ²seln²ku 

partnerŢ. VyplŔujeme jeho intern² ļ²slo nebo je moģn® pŚevz²t adresu 

odbŊratele z ļ²seln²ku. OdbŊratel nen² u zak§zky povinnĨ, ale pokud je uveden, 

doplŔuje se n§slednŊ u jednotlivĨch vĨstupn²ch sestav hospodaŚen² dle 

zak§zek. 

- Pozn§mka - v samostatn® z§loģce v horn² ļ§sti formul§Śe mŢģeme k zak§zce 

doplnit libovolnou informativn² pozn§mku. 

RozġiŚuj²c² tlaļ²tka:  

- Menu ï pod tlaļ²tkem menu si mŢģeme zobrazit dalġ² moģnosti pr§ce 
s ļ²seln²kem zak§zek. Jednou z moģnost² je i okamģit® zobrazen² vĨkazu 

hospodaŚen² za aktu§ln² zak§zku k vybran®mu ¼ļetn²mu obdob². 

3.1.8 {ƪǳǇƛƴȅ ȊŀƪłȊŜƪ 

Ļ²seln²k skupin zak§zek podobnŊ jako ļ²seln²k skupin stŚedisek dovoluje rozdŊlit 

ļ²seln²k zak§zek do jednotlivĨch skupin, dle kterĨch n§slednŊ syst®m tvoŚ² vĨstupn² pŚehledy. 

Pokud nechceme dŊlit zak§zky do skupin, je pŚesto nutn® m²t v ļ²seln²ku zavedenu alespoŔ 

jednu skupinu zak§zky. 

 

3.1.9 yŀŘȅ ŘƻƪƭŀŘǻ 

      Ļ²seln²k Śad dokladŢ tvoŚ² jeden ze z§kladn²ch ļ²seln²kŢ pouģ²vanĨch v ¼ļetnictv². 

Slouģ² k rozliġen² a ļ²slov§n² jednotlivĨch Śad dokladŢ. Od autora syst®mu jsou jiģ v ļ²seln²ku 

nastaveny nŊkter® Śady dokladŢ implicitnŊ.  
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Obr§zek  

Kaģd§ Śada m§ nastaven® sv® ļ²slov§n² s t²m, ģe u dokladŢ poŚizovanĨch v ¼ļetnictv² 

je ļ²slov§n² prov§dŊno vzestupnou Śadou od ļ²sla uveden®ho v ļ²seln²ku Śad dokladŢ.  

3.1.10 2ƝǎŜƭƴƝƪ ŘǊǳƘǻ ǾǑŜƻōŜŎƴŞ 5tI 

Ļ²seln²k druhŢ vġeobecn® DPH se uplatŔuje u pl§tcŢ DPH, kteŚ² ¼ļtuj² o daŔovĨch 

dokladech formou vġeobecnĨch ¼ļetn²ch dokladŢ. Pro vstup do DPH z dodavatelskĨch faktur, 

odbŊratelskĨch a pokladny nen² tento ļ²seln²k dŢleģitĨ. Naopak je vyuģ²v§n u daŔovĨch 

dokladŢ na vstupu ze zem² EĐ i mimo EĐ. 

Ļ²seln²k je moģn® naplnit pouze druhy danŊ z pŚidan® hodnoty (Ś§dky DPH), kter® 

budeme n§slednŊ pŚi pr§ci se syst®mem vyuģ²vat v r§mci vġeobecnĨch daŔovĨch dokladŢ. 

Novou vŊtu do ļ²seln²ku pŚid§me pomoc² tlaļ²tka Ă+ñ nebo kl§vesy F2. Vkl§d§me tyto 

¼daje:  

- Druh DPH ï napln²me ļ²selnĨm k·dem. Doporuļujeme doplnit k·dem 

shodnĨm s ļ²slem Ś§dku daŔov®ho pŚizn§n². 



{v[ 9Yhbha 

пм 

- Oznaļen² druhu vġeobecn® DPH ï textov® oznaļen² druhu vġeobecn® DPH. 

Doporuļujeme doplnit textovĨm oznaļen²m pŚ²sluġn®ho Ś§dku daŔov®ho 

pŚizn§n². 

- Ļ²slo Ś§dku DPH ï pŚesnĨ k·d Ś§dku daŔov®ho pŚizn§n², do kter®ho budou 

daŔov® doklady s t²mto druhem n§slednŊ vstupovat. 

- % DPH ï procento DPH 

- Druh odpoļtu ï uv§d² se u druhu daŔovĨch dokladŢ na vstupu u pl§tcŢ DPH, 

kteŚ² maj² povinnost kr§tit vstup koeficientem. Druh odpoļtu je naplnŊn 

hodnotami: N ï bez n§roku na odpoļet DPH, C ï vstup kr§cen koeficientem, - 

vstup s plnĨm n§rokem na odpoļet DPH na vstupu 

- Vstup / vĨstup ï tento ¼daj odliġuje druhy, zda se jedn§ o druh pro vstup nebo 

vĨstup. Đdaj nabĨv§ hodnot: N ï vstup, P -   vĨstup 

 
Obr§zek  

- Posledn² doklad ï ¼daj je naplnŊn ļ²slem posledn²ho daŔov®ho dokladu. PŚi 

startu syst®mu nastav²me prvn² ļ²slo daŔov®ho dokladu, od kter®ho chceme 

ļ²slovat jednotliv® vġeobecn® daŔov® doklady. 

- Ciz² mŊna (A/N) ï nastav²me, zda u tohoto druhu chceme zapisovat i hodnoty 

v ciz² mŊnŊ. 
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- Đļtov§n² ï tato kapitola n§m dovol² nastavit hodnoty pro ¼ļtov§n² 

vġeobecnĨch daŔovĨch dokladŢ. 

- Za¼ļtovat (A/N) ï nastav²me, zda chceme u tohoto druhu daŔov®ho dokladu 

prov§dŊt ¼ļtov§n² 

- Đļet z§klad DPH ï nastav²me ¼ļet pro ¼ļtov§n² z§kladu DPH 

- StŚedisko z§klad DPH ï nastav²me stŚedisko dle ļ²seln²ku organizaļn²ch 

stŚedisek pro ¼ļtov§n² z§kladu DPH 

- Đļet celkem s DPH ï nastav²me ¼ļet dle ¼ļtov® osnovy pro ¼ļtov§n² celkov® 

ļ§stky dokladu s DPH 

Đļet DPH nen² uveden v tomto ļ²seln²ku, syst®m jej pŚi ¼ļtov§n² doplŔuje dle 

nastaven² ¼lohy, z§loģky ¼ļetnictv².  

3.1.11 ̈ őŜǘƴƝ ǎƻǳǾȊǘŀȌƴƻǎǘƛ 

      Tato nab²dka umoģŔuje nastavit jednotliv® konkr®tn² souvztaģn® z§pisy pro 

zrychlen® poŚ²zen² z§pisu ¼ļetn²ch dokladŢ. Z§pisy jsou vloģeny pod ļ²selnĨm k·dem 

spoleļnŊ s textovĨm popisem operace. D§le zad§v§me ļ²selnĨ k·d ¼ļtu (n§zev se dopln²) pro 

¼ļtov§n² na stranu MD, n§sleduje zad§n² ļ²seln®ho k·du ¼ļtu pro stranu D. U obou zad§n² 

mŢģeme doplnit jeġtŊ ļ²sla stŚedisek a zak§zek. 

3.2 5ƻƪƭŀŘȅ 

Tato kapitola slouģ² ke vkl§d§n² vġeobecnĨch ¼ļetn²ch dokladŢ ļi jejich dodateļn® 

¼pravŊ a prohl²ģen². V tabulce ¼ļetn²ch dokladŢ se zapisuj² veġker® ¼ļetn² operace, kter® 

nejsou souļ§st² za¼ļtov§n² z ostatn²ch modulŢ syst®mu SQL Ekonom. Syst®m rovnŊģ v t®to 

kapitole zobrazuje za¼ļtov§n² ¼ļetn²ch pŚ²padŢ ze vġech ostatn²ch modulŢ programu. Đļetn² 

doklady zobrazeny v tomto formul§Śi jsou ihned zaznamen§ny do knihy stavŢ na ¼ļtech a 

vġech ostatn²ch vĨstupn²ch ¼ļetn²ch pŚehledŢ. 

3.2.1 ±ƪƭłŘłƴƝ 

V tomto formul§Śi prov§d²me z§pis ¼ļetn²ch dokladŢ i jejich opravu a mŢģeme je i 

prohl²ģet. PŚi vstupu do funkce n§m syst®m v prvn² ŚadŊ nab²dne moģnost vloģen² intervalu 

pro vĨbŊr ¼ļetn²ho obdob² a Śady ¼ļetn²ch dokladŢ.  

Tip! Pokud chceme zobrazit vġechny zapsan® ¼ļetn² doklady, stiskneme tlaļ²tko 

ĂVġeñ. Po vĨbŊru spr§vn®ho intervalu dat syst®m zobraz² formul§Ś ¼ļetn²ho dokladu a nastav² 

kurzor na posledn² zapsanĨ ¼ļetn² doklad ve vybran®m obdob². 
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Formul§Ś ¼ļetn²ho dokladu je sloģen ze dvou ļ§st²:  

- Hlaviļka ï hlaviļka dokladu zobrazuje z§kladn² souhrnn® informace o ¼ļetn²m 

dokladu. Je d§le rozdŊlena z§loģkou na pozn§mku a hlavn² ¼daje. 

- Roz¼ļtov§n² ï v ļ§sti roz¼ļtov§n² jsou poloģkovŊ uloģeny jednotliv® ¼ļetn² 

z§pisy vztahuj²c² se k aktu§ln²mu ¼ļetn²mu dokladu. 

Mezi hlaviļkou a roz¼ļtov§n²m se mŢģeme rychle pohybovat pomoc² z§loģek 

uvedenĨch ve spodn² ļ§sti formul§Śe. Vlastn² ļ§st formul§Śe je rozdŊlena na horn² ļ§st, kde je 

vģdy zobrazena pouze aktu§ln² poloģka a spodn² ļ§st, kde jsou v podobŊ mŚ²ģky zobrazeny 

jednotliv® zapsan® poloģky dokladŢ ļi hlaviļky dokladŢ (z§leģ², ve kter® ļ§sti formul§Śe se 

pr§vŊ nach§z²me). 

Ve spodn² ļ§sti formul§Śe (mŚ²ģce) jsou vġechny doklady s nevyrovnanĨmi stranami 

zobrazeny ļervenou barvou. Doklady z uzavŚenĨch ¼ļetn²ch obdob² jsou oznaļeny modŚe. 

Doklady neuzavŚen® a spr§vnŊ za¼ļtovan® jsou oznaļeny ļernou barvou. 

POZOR! Syst®m zobrazuje i doklady, kter® jsou ¼ļtov§ny ļi pŚen§ġeny z jednotlivĨch 

¼loh syst®mu. Tyto doklady v ģ§dn®m pŚ²padŊ nemŊŔte! Mohlo by tak doj²t k poġkozen² vazeb 

v cel®m syst®mu a chybnĨm informac²m. 

Pokud se V§m nezobrazuj² vġechny ¼ļetn² doklady, kter® jsou ve vybran®m obdob² 

poŚ²zeny, mŢģe bĨt probl®m v nastaven² viditelnĨch Śad ¼ļetn²ch dokladŢ. Nastaven² tŊchto 

viditelnĨch Śad je moģn® prov®st v nastaven² ¼lohy, pod tlaļ²tkem ĂPr§va uģivatelŢñ. 

NovĨ ¼ļetn² doklad zah§j²me stiskem tlaļ²tka Ă+ñ v horn² liġtŊ nebo pomoc² kl§vesy 

F2.  

POZOR! Mus²me bĨt pŚedem v z§loģce ĂHlaviļkañ. Pokud budeme v z§loģce 

ĂRoz¼ļtov§n²ñ, syst®m vytvoŚ² pouze novou poloģku v aktu§ln²m ¼ļetn²m dokladu a ne celĨ 

novĨ ¼ļetn² doklad.  

Syst®m automaticky nastav² kurzor na prvn² ¼daj v hlaviļce ¼ļetn²ho dokladu. 

Doporuļujeme nechat se od syst®mu v®st. T²m nevynech§me ģ§dn® dŢleģit® ¼daje pro spr§vn® 

zaloģen² nov®ho dokladu. Vkl§d§me tyto ¼daje: 

- Dokladov§ Śada - zad§me ļ²slo ¼ļetn² dokladov® Śady dle ļ²seln²ku Śad 

¼ļetn²ch dokladŢ. POZOR! Nikdy nevkl§dejte nov® doklady pod ļ²selnĨmi 

Śadami z dodavatelskĨch, odbŊratelskĨch faktur, pokladny a banky.  

- Đļetn² doklad ï dle ļ²sla dokladov® Śady syst®m ihned dopln² spr§vn® ļ²slo 

¼ļetn²ho dokladu v dan® ļ²seln® ŚadŊ. PŚi vkl§d§n² prvn²ho ¼ļetn²ho dokladu 

v nov®m ¼ļetn²m roce mus²me zadat nov® ļ²slo dokladu individu§lnŊ, n§sledn® 

ļ²slo syst®m jiģ bude doplŔovat automaticky. Doporuļujeme syst®m, kdy vģdy 

v ļ²sle ¼ļetn²ho dokladu bude na prvn²ch m²stech ļ²seln§ Śada. 

- Datum vystaven² dokladu  - vkl§d§me spr§vn® datum vystaven² ¼ļetn²ho 

dokladu. Syst®m implicitnŊ dopln² aktu§ln² datum. 

- Datum uskuteļnŊn² ¼ļetn²ho pŚ²padu ï poŚizujeme pŚesn® datum uskuteļnŊn² 

¼ļetn² operace. Syst®m standardnŊ doplŔuje aktu§ln² datum. MŢģeme vġak 
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v nastaven² ¼lohy zmŊnit parametr tak, aby syst®m doplŔoval stejn® datum jako 

datum vystaven² dokladu. 

- MŊs²c ï dle data uskuteļnŊn² ¼ļetn²ho pŚ²padu syst®m automaticky napln² ¼daj 

mŊs²c (¼ļetn² obdob²). Dle tohoto ¼daje bude syst®m tento ¼ļetn² pŚ²pad 

zaŚazovat do vġech ¼ļetn²ch sestav. Je moģn® obdob² zmŊnit na jin®. 

- Rok ï dle data uskuteļnŊn² ¼ļetn²ho pŚ²padu syst®m doplŔuje hodnotu do ¼daje 
¼ļetn² rok. VĨznam ¼daje je podobnŊ jako u pŚedchoz²ho. MŢģeme jej 

individu§lnŊ zmŊnit. 

- Popis ¼ļetn² operace - zad§me z§kladn² popis ¼ļetn² operace v podobŊ textov® 

informace 

V pŚ²padŊ potŚeby delġ²ho textu mŢģeme vyuģ²t samostatnĨ ¼daj v z§loģce 

ĂPozn§mkyñ. Po vloģen² popisu ¼ļetn² operace syst®m pŚi poŚ²zen² nov®ho dokladu ihned 

uloģ² hlaviļku dokladu a pŚepne se do poloģek ¼ļetn²ho dokladu. Popis poŚ²zen² poloģek je 

v n§sleduj²c²m textu. V hlaviļce ¼ļetn²ho dokladu jsou dalġ² informace:  

- Obrat M§ D§ti ï syst®m automaticky prov§d² souļet obratu strany M§ d§ti dle 

poloģek ¼ļetn²ho dokladu. 

- Obrat Dal ï syst®m automaticky prov§d² souļet obratu strany Dal dle poloģek 

¼ļetn²ho dokladu. 

- Poļet poloģek ï do tohoto ¼daje syst®m prov§d² automaticky souļet vġech 

poŚ²zenĨch vŊt do poloģek ¼ļetn²ho dokladu. 

- Rozd²l stran ï na z§kladŊ celkov®ho obratu stran M§ D§ti a Dal syst®m prov§d² 

rozd²l mezi zm²nŊnĨmi ¼daji. U spr§vnŊ zapsan®ho ¼ļetn²ho dokladu mus² bĨt 

rozd²l stran nula! 

- UzavŚeno (A/N), UzavŚel ï oba ¼daje uv§dŊj², zda je doklad individu§lnŊ 

uzavŚen a kdo jej uzavŚel. Individu§lnŊ jej uzavŚ²t mŢģeme pomoc² pŚepnut² 

parametru na ĂAñ. Po tomto kroku nebude moģn® doklad jakkoliv mŊnit. PŚi 

nutnosti zmŊny bude nutn® nejprve zmŊnit parametr z ĂAñ na ĂNñ. Takto 

otevŚ²t doklad vġak nen² moģn®, pokud je jiģ uzavŚeno cel® ¼ļetn² obdob². 

UzavŚen² ¼ļetn²ch dokladŢ hromadnŊ mŢģeme prov®st pomoc² funkce 

ĂHromadn® uzavŚen² dokladŢñ pod tlaļ²tkem ĂMenuñ v horn² ļ§sti formul§Śe. 
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Obr§zek  
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Obr§zek  

Po automatick®m pŚepnut² do poloģek ¼ļetn²ho dokladu nebo pomoc² spodn² z§loģky 

ĂRoz¼ļtov§n²ñ se n§m zmŊn² zobrazen² formul§Śe, kdy v horn² ļ§sti m§me tabulku pro 

poŚ²zen² poloģky ¼ļetn²ho dokladu a ve spodn² ļ§sti seznam jiģ poŚ²zenĨch poloģek ¼ļetn²ho 

dokladu (u nov®ho dokladu bude tento pr§zdnĨ). 

V lev® horn² zelenŊ zbarven® ļ§sti formul§Śe jsou zobrazeny z§kladn² informace o 

ļ²sle ¼ļetn²ho dokladu a o celkovĨch obratech na dokladu. Vpravo od tŊchto informac² 

budeme vkl§dat ¼daje do poloģky ¼ļetn²ho dokladu. Novou poloģku ¼ļetn²ho dokladu 

vytvoŚ²me pomoc² tlaļ²tka Ă+ñ v horn² ļ§sti formul§Śe nebo pomoc² kl§vesy F2. 

POZOR! Syst®m poloģek ¼ļetn²ch dokladŢ je zaloģen na principu, kdy pro kaģdĨ obrat 

na ¼ļtu je urļen jeden Ś§dek, tzn. ģe pro ¼ļtov§n² obratu na jeden ¼ļet pro stranu M§ D§ti a 

pro jeden ¼ļet na stranu Dal jsou urļeny 2 Ś§dky. VĨhodou syst®mu je moģnost ¼ļtov§n² jedn® 

¼ļetn² operace na jeden ¼ļet v kladn® hodnotŊ na stranu M§ D§ti a na jinĨ ¼ļet v z§porn® 

hodnotŊ opŊt na stranu M§ D§ti bez nutnosti vyuģit² ģ§dn®ho spojovac²ho ¼ļtu. MŢģeme tak® 

¼ļtovat obrat jednoho ¼ļtu v rozdŊlen² na druhou stranu i na v²ce ¼ļtu neģ pouze jeden. 

Jednotliv® vkl§dan® ¼daje: 

- K·d ¼ļtov§n² ï ¼daj je zobrazen pouze v pŚ²padŊ, ģe m§me kladnŊ vyplnŊn 

parametr ĂZobrazit k·d ¼ļtov§n² pŚi vyplnŊn² ¼ļetn²ch dokladŢñ v nastaven² 
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¼lohy, z§loģce ¼ļetnictv². Vyuģit² ¼daje je v moģnosti pŚevzet² k·du ¼ļtov§n² 

dle ļ²seln²ku ¼ļetn²ch souvztaģnost², kdy n§slednŊ syst®m automaticky dopln² 

veġkerou ¼ļetn² souvztaģnost z ļ²seln²ku do poloģky ¼ļetn²ho dokladu a my jiģ 

dopln²me pouze ļ§stku obratu.   

- Ļ²slo ¼ļtu - zad§me ļ²slo ¼ļtu pro ¼ļtov§n² obratu dle ¼ļtov® osnovy 

- StŚedisko - zad§me ļ²slo stŚediska pro ¼ļtov§n² obratu dle ļ²seln²ku stŚedisek. 

Ļ²slo stŚediska mus²me zad§vat rŢzn® od nuly u vĨsledkovĨch ¼ļtŢ (n§klady a 

vĨkony). U ostatn²ch ¼ļtŢ mŢģeme pouģ²vat ļ²slo stŚediska pro finanļn² ¼ļty. 

StŚedisko se doplŔuje automaticky buŅ dle ļ²sla uveden®ho v ¼ļtov® osnovŊ, 

nebo dle hlavn²ho stŚediska uveden®ho v nastaven² ¼lohy. 

- Zak§zku - zad§me ļ²slo zak§zky dle ļ²seln²ku zak§zek pro danĨ obrat. Pokud 

ne¼ļtujeme na zak§zku, mŢģeme ponechat zak§zku naplnŊnou hlavn² 

zak§zkou z nastaven² ¼lohy nebo mŢģeme ¼daj o zak§zce zcela zakrĨt pomoc² 

vypnut² funkce ĂZobrazovat zak§zkuñ v nastaven² ¼lohy. 

- Obchodn² pŚ²pad ï u uģivatelŢ, kteŚ² vedou i obchodn² pŚ²pady, mŢģeme 

¼ļtovat i na obchodn² pŚ²pad. Zobrazen² obchodn²ho pŚ²padu provedeme 

v nastaven² ¼lohy v parametru ĂZobrazit obchodn² pŚ²padñ. 

- K·d strany ï pro ¼ļtov§n² obratu na stranu M§ D§ti pouģ²v§me k·d 0, pro 

¼ļtov§n² na stranu Dal k·d 1. 

- Obrat M§ D§ti ï vkl§d§me ļ§stku v Kļ pro ¼ļtov§n² strany M§ D§ti pŚi 

poŚ²zen² k·du strany 0 

- Obrat Dal ï vkl§d§me ļ§stku v Kļ pro ¼ļtov§n² strany Dal pŚi poŚ²zen² k·du 

strany 1 

POZOR! Nesm²me na jednom Ś§dku ¼ļetn²ho dokladu vyplnit ļ§stky na obŊ strany! 

Obrat se ¼ļtuje na ¼ļet, stŚedisko, zak§zku a pŚ²padnŊ i obchodn² pŚ²pad uveden® ve 

formul§Śi nad obratem. Souvztaģnost, kterou pouģijeme pŚi ¼ļtov§n² obratu na druhou stranu 

od uveden® na aktu§ln² poloģce dokladu, mŢģeme uv®st v n§sleduj²c²ch ¼daj²ch: 

- SouvztaģnĨ ¼ļet - zad§me souvztaģnĨ ¼ļet dle ¼ļtov® osnovy pro opaļnou 

stranu ¼ļtov§n² 

- StŚedisko - zad§me stŚedisko pro souvztaģnĨ z§pis dle ļ²seln²ku stŚedisek  

- Zak§zka - zad§me ļ²slo zak§zky pro souvztaģnĨ z§pis dle ļ²seln²ku zak§zek 

- Obchodn² pŚ²pad ï vkl§d§me ļ²slo obchodn²ho pŚ²padu pro souvztaģnĨ z§pis 

dle knihy obchodn²ch pŚ²padŢ 

Pokud nebudeme souvztaģnĨ z§pis ¼ļtovat jednoduchou formou na druhou stranu, ale 

budeme cht²t napŚ²klad za¼ļtovat na v²ce ¼ļtŢ pro druhou stranu, nemus²me do souvztaģn®ho 

z§pisu nic poŚizovat. V takov®m pŚ²padŊ vġak je nutn® vypnout parametr ĂKontrolovat 

vyplnŊn² souvztaģn®ho ¼ļtuñ v nastaven² ¼lohy, z§loģce ¼ļetnictv². 

V prav® ļ§sti formul§Śe doplŔuje dalġ² ¼daje: 
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- variabiln² symbol - zad§me variabiln² symbol ¼ļetn² operace. Pokud 

prov§d²me ¼pravu pohled§vky ļi z§vazku z knihy faktur, uv§d²me variabiln² 

symbol faktury. Variabiln² symbol faktury mŢģeme vyhledat pŚes tlaļ²tko 

ĂSaldoñ v horn² ļ§sti formul§Śe. 

- KDF - zad§v§me intern² ļ²slo faktury z knihy doġlĨch faktur u ¼prav z§vazkŢ. 
V jinĨch pŚ²padech ponech§me ¼daj nevyplnŊn.  

- druh operace - vyplnŊn² t®to kolonky je dŢleģit® z hlediska p§rov§n² doġlĨch 

faktur, vydanĨch faktur. PŚi ¼hradŊ odbŊratelsk® faktury s vazbou do 

saldokonta faktur, doplŔujeme k·d 2, pŚi ¼hradŊ dodavatelsk® faktury je to k·d 

1. 

- Popis ¼ļetn² operace ï dle hlaviļky ¼ļetn²ho dokladu syst®m doplŔuje 

automaticky popis. Tento text je vġak moģn® na kaģd® poloģce ¼ļetn²ho 

dokladu individu§lnŊ upravit.  

- Za¼ļtovat souvztaģnost A/N ï na posledn²m ¼daji v poloģce ¼ļetn²ho dokladu 

pŚi vyplnŊn² k·dem ĂAñ syst®m automaticky provede za¼ļtov§n² operace na 

¼ļet, stŚedisko, zak§zku a pŚ²padnŊ i obchodn² pŚ²pad uvedenĨ v souvztaģnĨch 

¼daj²ch.  Syst®m za¼ļtuje celĨ z§pis na opaļnou stranu a se stejnou ļ§stkou 

Kļ. 

Po potvrzen² ¼daje syst®m automaticky uloģ² aktu§ln² poloģku ¼ļetn²ho dokladu.  

Tip! Obrat ihned zmŊn² obraty a zŢstatky na dan®m ¼ļtu, tzn., ģe si mŢģeme ihned 

zkontrolovat, jak danĨ z§pis zmŊnil vĨstupn² pŚehledy.  V pŚ²padŊ ¼pravy z§vazkŢ a 

pohled§vek mŢģeme ihned tuto zmŊnu zkontrolovat v saldokontech dodavatelskĨch ļi 

odbŊratelskĨch faktur. 

Po z§pise vġech poloģek ¼ļetn²ho dokladu se pŚepneme do hlaviļky ¼ļetn²ho dokladu 

pomoc² z§loģky ĂHlaviļkañ ve spodn² ļ§sti formul§Śe nebo pomoc² kombinace kl§ves Shift-

F1. RozġiŚuj²c² tlaļ²tka: 

- Saldo ï pomoc² tohoto tlaļ²tka m§te moģnost se ihned pŚepnout do knihy 

saldokonta dodavatelskĨch a odbŊratelskĨch faktur. Funkci je moģn® vyuģ²t 

zejm®na pŚi dohled§n² variabiln²ho symbolu ļi ļ²sla intern² faktury ve vazbŊ 

na pŚipojen² ¼ļetn² operace do saldokonta dodavatelskĨch ļi odbŊratelskĨch 

faktur.  

- Kopie ï tlaļ²tko kopie umoģn² vytvoŚit kopii k uloģen®mu ¼ļetn²mu dokladu. 

Po stisku tlaļ²tka syst®m nab²dne moģnost zmŊny ¼ļetn²ho obdob² a data 

vystaven² dokladu. Po jeho potvrzen² bude vytvoŚena kopie aktu§ln²ho dokladu 

se zmŊnou vĨġe uvedenĨch ¼dajŢ. Doklad bude m²t pŚiŚazeno dalġ² voln® ļ²slo 

v dan® ļ²seln® ŚadŊ ¼ļetn²ch dokladŢ.  

POZOR! PŚed vytvoŚen²m kopie ¼ļetn²ho dokladu do jin®ho ¼ļetn²ho obdob² si 

zkontrolujte, zda m§te toto obdob² ve vĨbŊru filtru v knize ¼ļetn²ch dokladŢ. Pokud ne, novĨ 

doklad se V§m zobraz² aģ po uzavŚen² formul§Śe a jeho nov®ho otevŚen² se spr§vnĨm 
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intervalem ¼ļetn²ch obdob². D§le nevytv§Śejte kopii z ¼ļetn²ch dokladŢ vytv§ŚenĨch 

z ostatn²ch modulŢ syst®mu! 

- Menu ï syst®m nab²dne dalġ² rozġiŚuj²c² funkce.  

3.2.2 tǊƻƘƭƝȌŜƴƝ ǵőŜǘƴƝŎƘ ŘƻƪƭŀŘǻ 

Tato funkce poskytuje uģivateli pŚehled o poŚ²zenĨch ¼ļetn²ch dokladech, zejm®na 

potom poloģk§ch ¼ļetn²ch dokladŢ s Śadou vĨstupn²ch pŚehledŢ dle rŢznĨch ¼dajŢ. 

3.2.3 {ǘłƭŞ ŘƻƪƭŀŘȅ ŀ ƧŜƧƛŎƘ ȊłǇƛǎ 

Nab²dka st§lĨch ¼ļetn²ch dokladŢ se vyuģ²v§ pro moģnost vloģen² ġablony opakuj²c²ho 

se ¼ļetn²ho dokladu v jednotlivĨch ¼ļetn²ch obdob²ch. Dle poŚ²zen® ġablony v knize st§lĨch 

dokladŢ je moģn® automatizovanŊ prov§dŊt n§sledn® ¼ļtov§n² dan®ho dokladu do libovoln®ho 

¼ļetn²ho obdob². 

Funkce st§lĨch ¼ļetn²ch dokladŢ je shodn§ s nab²dkou standardn²ch ¼ļetn²ch dokladŢ 

popsanou v pŚedchoz² kapitole. Odliġnost spoļ²v§, ģe z§pisem dokladu do knihy se doklad 

nez¼ļtov§v§ na stavy na ¼ļtech. Toto se prov§d² aģ funkc² Ăza¼ļtov§n² st§l®ho dokladuñ. 

Doporuļujeme vġak pŚi z§pisu st§lĨch ¼ļetn²ch dokladŢ pouģ²vat samostatnou Śadu dokladŢ 

odliġnou od standardn²ch ¼ļetn²ch dokladŢ. 
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Obr§zek  

Zapsan® st§l® ¼ļetn² doklady mŢģeme pŚev®st do vlastn²ch ĂostrĨchñ ¼ļetn²ch dokladŢ 

a za¼ļtovat. Postup je n§sleduj²c²: 

Program zobraz² seznam st§lĨch dokladŢ, kter® je moģn® pŚev®st do za¼ļtov§n². 

Doklady, kter® chceme pŚev®st, oznaļ²me p²smenem ĂAñ. Ve spodn²m Ś§dku program zobraz² 

ļ²slo ¼ļetn² Śady dokladŢ, do kter® pŚevod chceme prov®st. řadu mŢģeme zmŊnit, je nutn® 

m²t vġak nastavenu nŊkterou z moģnĨch Śad dokladŢ v z§loģce ¼ļetnictv² v z§kladn²m 

nastaven² ¼lohy. Zde rovnŊģ mŢģeme zmŊnit datum za¼ļtov§n² dokladu, kter® je nastaveno na 

dneġek a ļ²slo ¼ļetn²ho obdob², do kter®ho chceme doklad za¼ļtovat. Nakonec potvrd²me 

tlaļ²tkem ĂOKñ pŚevod dokladŢ a program tuto funkci provede. 

Jeden st§lĨ doklad mŢģeme pŚev§dŊt i do nŊkolika ¼ļetn²ch dokladŢ v r§mci jednoho 

¼ļetn²ho obdob².  

3.3 {ǘŀǾȅ ǵőǘǻ 
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V t®to nab²dce n§m poļ²taļ zobraz² v nŊkolika typech formul§ŚŢ stavy na ¼ļtech. 

Nejprve si do ¼vodn² tabulky zad§me obdob², za kter® chceme stavy na ¼ļtech prohl²ģet. 

Nab²dka obsahuje nŊkolik nab²dek:  

- Stavy ¼ļtŢ ï tento formul§Ś zobraz² k vybran®mu ¼ļetn²mu obdob² vġechny 

¼ļty, kter® mŊly k dan®mu ¼ļetn²mu obdob² zŢstatek rŢznĨ od nuly nebo obrat 

rŢznĨ od nuly. U jednotlivĨch ¼ļtŢ je moģn® zobrazit poloģkov® obraty ļi 

sum§Śe obratŢ za obdob². ZŢstatek na ¼ļtu je pŚ²padnŊ dŊlen dle stŚedisek i 

zak§zek. 

- Poļ§teļn² stavy ï funkce je pops§na d§le v samostatn® kapitole. Tento formul§Ś 

umoģŔuje prohl²ģet ļi mŊnit poļ§teļn² stavy ¼ļtŢ k vybran®mu ¼ļetn²mu roku.  

- Sum§Śe ¼ļtŢ ï volba je obdobou prvn² funkce. Rozd²l je pouze v zobrazen² 

zŢstatkŢ, kdy syst®m nebere do ¼vahy dŊlen² na stŚediska a zak§zky. ZŢstatky 

jsou tedy pouze dle ¼ļtŢ.  

- Stavy ¼ļtŢ dle obdob² ï formul§Ś dovoluje zobrazit zŢstatky a obraty 

vybranĨch ¼ļtŢ dle ¼ļetn²ch obdob² a ¼ļtŢ. OpŊt k t®to funkci existuje totoģn§ 

nab²dka v podobŊ sum§Śe dle ¼ļtŢ bez rozliġen² stŚedisek a zak§zek. 

Do vŊtġiny funkc² vstupujeme po vyplnŊn² vstupn² vĨbŊrov® tabulky, kde mŢģeme 

vyuģ²t zejm®na filtru v podobŊ ¼ļetn²ho obdob². Po zad§n² zvolen®ho obdob² se n§m zobraz² 

tabulka, kde m§me vyplnŊno ļ²slo a n§zev ¼ļtu, mŊs²c a rok zpracov§n², poļ§teļn² stav je buŅ 

na stranŊ MD nebo D souhrnn® obraty na stran§ch buŅ za jedno otevŚen® obdob², nebo za rok 

a samozŚejmŊ i vypoļ²tanĨ zŢstatek zase buŅ na stranŊ M§ D§ti, nebo Dal. U stavŢ ¼ļtŢ mohou 

bĨt zŢstatky dŊleny nav²c dle stŚedisek ļi zak§zek. U sum§Śe ¼ļtŢ jsou stavy ¼ļtŢ bez tohoto 

dŊlen². V kaģd®m formul§Śi je moģn® se pŚepnout ihned tlaļ²tkem na: 

- Obraty ¼ļtu ï toto tlaļ²tko n§m zobraz² ihned vġechny obraty k dan®mu ¼ļtu 

za vybran® ¼ļetn² obdob² a mŢģeme si prov®st ihned i opis v podobŊ tiskov® 

sestavy. 

- Đļetn² konto ï pomoc² tohoto tlaļ²tka se zobraz² ihned ¼ļetn² konto 

k aktu§ln²mu ¼ļtu a obdob². V ¼ļetn²m kontu nav²c kromŊ poloģkovĨch obratŢ 

na ¼ļtŢ se zobraz² i zŢstatky ¼ļtŢ k vybranĨm ¼ļetn²m obdob²m.  

Ve spodn² liġtŊ formul§Śe mŢģeme zobrazit dalġ² informace ve formŊ samostatnĨch 

z§loģek: 

- Stavy ¼ļtŢ ï hlavn² z§loģka obsahuje zŢstatky ¼ļtŢ se souļtem obratŢ v dan®m 

¼ļetn² obdob². 

- Obraty ï v t®to z§loģce syst®m zobraz² v poloģkov® formŊ jednotliv® obraty, 

kter® tvoŚ² celkovĨ obrat na vybran®m ¼ļtu. 

- Sum§Ś obratŢ dle obdob² ï tato z§loģka obsahuje celkovĨ obrat na stran§ch M§ 

D§ti a Dal dle ¼ļetn²ch obdob² aktu§ln²ho ¼ļetn²ho roku na aktu§ln²m ¼ļtu. 
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Obr§zek  

V horn² ļ§sti formul§Śe je v nab²dce sestav Śada vĨstupn²ch pŚehledŢ dle ¼ļtŢ. 

3.3.1 tƻőłǘŜőƴƝ ǎǘŀǾȅ ǵőǘǻ 

V tomto formul§Śi mŢģeme poŚ²dit poļ§teļn² stavy na ¼ļtech k vybran®mu ¼ļetn²mu 

roku. Poļ§teļn² stavy mŢģeme i zpŊtnŊ prohl²ģet ļi tisknout. Poļ§teļn² stavy ¼ļtŢ mŢģeme 

mŊnit kdykoli v prŢbŊhu ¼ļetn²ho roku do doby celkov® ¼ļetn² z§vŊrky. PŚi kaģd® zmŊnŊ 

poļ§teļn²ho zŢstatku na ¼ļtu syst®m provede automatickĨ pŚepoļet stavŢ do vġech ¼ļetn²ch 

obdob² v aktu§ln²m ¼ļetn²m roce.  

Poļ§teļn² stavy si ¼ļetn² jednotka zpravidla poŚizuje v prvn²m ¼ļetn²m roce, kdy 

syst®m startuje. V dalġ²ch ¼ļetn²ch letech se zŢstatky do novĨch ¼ļetn²ch let pŚev§dŊj² 

automatizovanŊ pomoc² funkce ĂPŚevod poļ§teļn²ch stavŢ ¼ļtŢñ v nab²dce Akce/Roļn² 

z§vŊrka. Je vġak moģn® i po automatizovanĨch pŚenosech prov®st d²lļ² zmŊny. 

POZOR! Pokud provedeme d²lļ² zmŊny v poļ§teļn²ch stavech roku a n§slednŊ 

spust²me funkci ĂPŚevod poļ§teļn²ch stavŢ ¼ļtŢñ do ¼ļetn²ho roku, ve kter®m jsme zmŊnu 

provedli, tato zmŊna bude pŚeps§na standardn²m stavem ¼ļtu z pŚedchoz²ho ¼ļetn²ho roku. 
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Poļ§teļn² stavy ¼ļtŢ poŚizujeme n§sleduj²c²m zpŢsobem. PŚed otevŚen²m formul§Śe 

nejprve zvol²me ¼ļetn² rok, ke kter®mu syst®m zobraz² poļ§teļn² stavy ¼ļtŢ. Poļ§teļn² stavy 

¼ļtŢ mŢģeme poŚizovat v ļlenŊn² ¼ļet, stŚedisko i zak§zka. Do poļ§teļn²ch stavŢ poŚizujeme 

pouze ¼ļty rozvahov® a podrozvahov®.  

 
Obr§zek  

Novou poloģku pŚid§me pomoc² tlaļ²tka Ă+ñ v horn² liġtŊ formul§Śe nebo pomoc² 

kl§vesy F2. PoŚizovan® ¼daje jsou n§sleduj²c²: 

- Đļet ï vkl§d§me ļ²slo ¼ļtu dle ¼ļtov® osnovy 

- StŚedisko ï vkl§d§me ļ²slo stŚediska dle ļ²seln²ku organizaļn²ch stŚedisek. 

Doporuļujeme u rozvahovĨch a podrozvahovĨch ¼ļtŢ poŚizovat poļ§teļn² 

stavy na stŚedisko urļen® pro tyto typy ¼ļtŢ. 

- Zak§zka ï v pŚ²padŊ potŚeby dŊl²me i poļ§teļn² stav ¼ļtŢ na zak§zky dle 

ļ²seln²ku zak§zek 

- M§ D§ti Kļ ï poļ§teļn² stav v Kļ na stranŊ M§ D§ti 

- Dal Kļ ï poļ§teļn² stav v Kļ na stranŊ Dal  

POZOR! Nikdy nepoŚizujeme poļ§teļn² stavy se stavem stejn®ho ¼ļtu na obou 

stran§ch! 
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- Đļetn² rok ï zad§v§me ¼ļetn² rok, ke kter®mu se ¼ļetn² stav vztahuje. Syst®m 

doplŔuje automaticky. 

POZOR! Poļ§teļn² stavy mus² bĨt vyrovnan®. Vyrovnanost si zkontrolujeme pomoc² 

tlaļ²tka ĂSouļet vyrovnanosti stranñ.  

Tip! Po zmŊnŊ poļ§teļn²ch stavŢ nebo po jejich poŚ²zen² doporuļujeme v nab²dce 

Akce spustit funkci ĂKorekce stavŢ na ¼ļtechñ. 

V horn² ļ§sti formul§Śe m§me dostupnou nab²dku ¼ļetn²ch sestav pro tisk poļ§teļn²ch 

stavŢ ¼ļtŢ.  

3.4 ±ȇǎǘǳǇȅ  

Tato kapitola slouģ² k tvorbŊ cel® Śady tiskovĨch vĨstupŢ a pŚehledŢ z ¼ļetn²ch obratŢ 

a stavŢ ¼ļtŢ, nejen pro potŚeby ¼ļetnictv² a statistiky, ale i pro potŚeby ekonomickĨch a 

obchodn²ch analĨz, za libovoln§ ¼ļetn² obdob² v r§mci vybran®ho ¼ļetn²ho roku. 

3.4.1 ¨őŜǘƴƝ ǎŜǎǘŀǾȅ  

3.4.1.1 hǇƛǎ ŘƻƪƭŀŘǻ 

V tomto prvn²m pŚehledu poļ²taļ provede vĨpis vġech ¼ļetn²ch dokladŢ zapoļ²tanĨch 

do vybran®ho intervalu ¼ļetn²ch obdob². Jednotliv® doklady jsou oboustrannŊ seļteny a je 

provedena kontrola na jejich vyrovnanost. PŚed zobrazen²m t®to sestavy je moģno vedle volby 

¼ļetn²ho obdob² prov®st vĨbŊr dle ļ²sla ¼ļetn²ho dokladu. 
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Obr§zek  

3.4.1.2 hōǊŀǘȅ ƴŀ ǵőǘŜŎƘ  

Tato vĨbŊrov§ nab²dka se pouģ²v§ pro pŚehled obratŢ na ¼ļtech dle jednotlivĨch ¼ļtŢ, 

stŚedisek, zak§zek a dalġ²ch ¼dajŢ uloģenĨch v poloģk§ch ¼ļetn²ch dokladŢ. Tiskov® sestavy 

lze prov®st za libovolnĨ interval ¼ļetn²ch obdob² v r§mci ¼ļetn²ho roku. VĨstupn² pŚehledy se 

zobrazuj² jak v poloģkov®, tak i sum§rn² podobŊ.  

3.4.1.3 ±ȇƪŀȊȅ ƘƻǎǇƻŘŀǌŜƴƝ  

V tomto menu program nab²z² uģivateli celou Śadu vĨkazŢ zisku a ztr§t dle stŚedisek, 

zak§zek, obchodn²ho pŚ²padu i za celou firmu. PŚehledy jsou tvoŚeny na z§kladŊ porovn§n² 

n§kladŢ (¼ļtov§ tŚ²da 5) a vĨnosŢ (¼ļtov§ tŚ²da 6). Do pŚehledŢ vstupuj² vġechny ¼ļty, kter® 

maj² v ¼ļtov® osnovŊ nastaven typ ¼ļtu na ĂVñ. Rozd²lem mezi tŊmito ¼ļtovĨmi tŚ²dami je 

¼ļetn² vĨsledek hospodaŚen². 

Ve vġech pŚehledech program zobrazuje vĨpoļet obratu na jednotlivĨch ¼ļtech od 

poļ§tku roku, v minulĨch obdob²ch a samostatnŊ i za aktu§ln² obdob². 
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Obr§zek  

3.4.1.4 wƻȊǾŀƘŀ  

Velmi dŢleģitou sestavou pro ekonomick® rozbory je vĨpis ¼ļetn² rozvahy. Tato 

sestava se zobrazuje k libovoln®mu ¼ļetn²mi obdob². Zobrazuje pouze rozvahov® ¼ļty, kter® 

jsou v ¼ļtov® osnovŊ oznaļeny v kolonce typ ¼ļtu jako ĂAñ (aktivn²) nebo ĂPñ (pasivn²). Jak 

je jiģ zŚejm®, program rozdŊl² jednotliv® ¼ļty na aktiva a pasiva a provede jejich souļty jak k 

aktu§ln²mu obdob², tak i k poļ§tku roku. Na konci sestavy potom poļ²taļ zobraz² vĨġi ¼ļetn²ho 

hospod§Śsk®ho vĨsledku.  

POZOR! VĨsledek hospodaŚen² na rozvaze mus² vģdy souhlasit s vĨsledkem 

hospodaŚen² ve vĨsledovce hospodaŚen². 

Nejsnazġ² kontrolu vĨsledku hospodaŚen² mezi vĨkazy provedete v kapitole 

Đļetnictv²/VĨstupy/Kontroln² opisy/Sum§Ś ¼ļetnictv². V pŚ²padŊ rozd²ln®ho vĨsledku 

zkontrolujte nejprve vyrovnanost ¼ļetn²ch dokladŢ od poļ§tku ¼ļetn²ho roku, vyrovnanost 

poļ§teļn²ch stavŢ a vyrovnanost podrozvahovĨch ¼ļtŢ. Pokud vġechny pŚedchoz² informace 

jsou spr§vn®, potom zkontrolujte v ¼ļetn² osnovŊ spr§vnost nastavenĨch typŢ ¼ļtŢ u 

jednotlivĨch ¼ļtŢ (nesm² bĨt nastaven ¼ļet s typem ĂVñ u rozvahovĨch ¼ļtŢ a naopak). 
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POZOR! Tento vĨkaz je pouze ¼ļetn², tedy hlavŊ pro potŚeby ¼ļetn² z§vŊrky. Pro 

potŚeby statistiky a finanļn²ch ¼ŚadŢ je nutn® prov®st tisk vĨkazu rozvahy v kapitole Finanļn² 

vĨkazy. 

 
Obr§zek  

3.4.1.5 IƭŀǾƴƝ ƪƴƛƘŀ  

Tato sestava je obdobou obratov® pŚedvahy. V tiskov®m vĨstupu zobrazuje syst®m 

zŢstatky na ¼ļtech spolu s poloģkovĨmi obraty ¼ļtŢ za vybran® ¼ļetn² obdob². V sestavŊ jsou 

zobrazeny u kaģd®ho ¼ļtu poļ§teļn² stavy na poļ§tku ¼ļetn²ho roku, celkem obraty za ¼ļetn² 

rok a obraty za obdob². Zcela vpravo jsou uvedeny aktu§ln² zŢstatky na ¼ļtech u nŊkterĨch 

vĨstupŢ v podobŊ stavu na stranŊ M§ D§ti ļi Dal , u jinĨch pouze rozd²lem stavu ¼ļtŢ mezi 

stranami. Pro zŢstatek na stranŊ M§ D§ti je kladn§ hodnota a pro zŢstatek na stranŊ Dal je 

z§porn§ hodnota. VĨbŊr do sestavy je moģnĨ prov®st nejen dle ļ²sla ¼ļtu, ale i dle stŚediska ļi 

zak§zky: 

- Hlavn² kniha dle ¼ļtŢ - V t®to volbŊ je moģn® zobrazit ļi vytisknout z§kladn² 

hlavn² knihu tŚ²dŊnou dle ļ²sel ¼ļtŢ. Tato forma sestavy je nejv²ce pouģ²v§na 

pro kontrolu stavŢ na ¼ļtech a mŢģeme ji doporuļit.  


































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































