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SOL Ekonom — ro¢ni uzavérka 2019 (prechod na ucetni
rok 2020)

Ukolem tohoto manualu je seznamit uZivatele informa¢niho systému SQL Ekonom s postupem praci
souvisejicich s ro¢ni zavérkou 2019 a piechodem na novy ucetni rok 2020. Problematika postupu je rozdélena
do jednotlivych subsystémul. Postup provadénych operaci je rozdélen do jednotlivych bodu.

Ro¢ni uzavérka v bodech — aneb na co nezapomenout
Pti zpracovani kazdé (a to hlavné ro¢ni) ucetni uzavérky bychom méli dbat nejvyssi opatrnosti tak, abychom
nezapomnéli na nékteré dulezité operace a kontroly, bez kterych se nam muize jednoduse stat, ze budeme mit
v uzavérce n&jakou chybu. V nasledujicich bodech Vam pfinasime par operaci, které vzdy nezapomerite
provést:
= Proved’te si fyzické inventury uctl, které maji vliv na stav majetku, zasob, financi (pouzijte funkce
inventura majetku, skladu, pokladny a banky)
= Proved’te si inventarizace vSech rozvahovych ucti na jednotlivé evidence (k tomu Vam mohou pomoci
funkce v kontroldch v modulu t¢etnictvi). Inventarizace by mély Vam vzdy jasné dolozit kone¢ny
stav rozvahového uctu k ro¢ni ucetni uzaveérce

= Nezapominejte si odsouhlasit pfizndni k DPH na ucetni evidenci. Obraty v Ucetnictvi z faktur, ze

kterych budete narokovat DPH v nésledujicim roce, doporucujeme mit pfeuctovany na samostatném
analytickém uctu. Pokud kratite DPH na vstupu koeficientem, musite v poslednim ucetnim obdobi
sestavit ptiznani k DPH s vypoctem nového vypotadaciho koeficientu

= Qdsouhlaste si s obchodnimi partnery stav zavazkii a pohledavek pomoci tiskopisti pro odsouhlaseni
zavazkl a pohledavek. SniZite tak riziko, ze budete mit v knize zadvazkili a pohledavek faktury, které
tam jiz nemaji byt

= Proved’te pfepocet kurzovych rozdilti u zavazkl a pohledavek

= Vytvoite kone¢né financni vykazy, kde zkontrolujte minulé obdobi na vykaz ptedchoziho roku.
Vytvotte ptilohy k ucetni uzavérce.

= Sestavte pfiznani k dani z pfijmu

= Nezapomeiite poslat i¢etni uzaveérku na Obchodni rejstiik

Zakladni ucetnictvi

Subsystém ucetnictvi tvoii zastfeSujici modul pro vSechny ostatni moduly celého systému SQL Ekonom.
Nekteré funkce v tomto modulu ptimo ovliviiuji ostatni tilohy. Pro provedeni ro¢ni zavérky je nutné provést
inventury vSech rozvahovych uctd, zkontrolovat a vytisknout zavérkové vystupy (rozvaha, vykaz zisku a
ztraty) atd.

1. Nastaveni noveho tcetnino roku. V prvni fadé na pred zapocetim praci v novém ti¢etnim roce
je nutné nastavit novy ucetni rok v tabulce ucetnich obdobi. Nejprve otevieme tabulku ,,Nastaveni obdobi*
v kapitole Ucetnictvi/akce (jako vybrany ucetni rok mame vybrany tcetni rok aktudlni (ve kterém chceme
provést ucetni zavérku), kde pti zaloZeném poslednim ti¢etnim obdobi v aktudlnim ucetnim roce stiskneme
tlacitko ,,Novy rok®. Po stisku tlacitka odpovime na dotaz, zda chceme novy rok opravdu zalozit. Systém
automaticky provede zaloZeni prvniho ti¢etniho obdobi nového ucetniho roku. Nové ti¢etni obdobi v tabulce
»Nastaveni obdobi* zobrazime pomoci vybéru nového ucetniho roku pies funkci ,,Nastaveni aktudlniho
roku® v nabidce menu ,,Nastaveni® nebo opétovnym piihlaSenim do systému. V novém ucetnim roce
nastavime chybé&jici ucetni obdobi.
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S8 Nastavens Géetni obdobi - nastavené obdobi 2016 (e @] =]
| W OK I X Knne:J 2 Eiltr ‘ i I & Hiedej J (<]
sffadtlsk 'Zahé\eni Uetnich obdobi j &

[ |Mésic Rok Daturn vytvoleni| Plati pro doklady od d 0 data| Uzavreno [A/N)|Uzavieno DPH|N&zev obdobi  [Obdobi dph |Fiok dph | Obdobi A
4

| 1 2016 4122015 1.1.2016 31.1.2016 N N leden 2016 1 2016

N 2 2016 4.12.2015 122016 2922016 N N tnor 2016 2 2016

L 3 2016 4.12.2015 1.3.2016 31.3.2018 M M brezen 2016 3 2018

N 4 2016 412.2015 1.4.2016 30.4.2016 M N duben 2016 4 2018

| 5 2016 4122015 152016 31.5.2016 N N kveten 2016 5 2016

L 6 2016 4122015 162016 30.6.2018 il N cerven 2016 3 2016

| | 7 2016 4122015 1.7.2016 31.7.2018 N N cervenec 2016 7 2016

N 8 2016 4.12.2015 182016 31.8.2016 N N sipen 2016 a 2016

H 9 2016 4122015 1482016 30.9.2016 N N 24 2016 9 2018

L 10 2016 412.2015 1102016 31.10.2016 il N iilen 2016 10 2018

| | 1 2016 4122015 1.11.2016 30.11.2016 N N listopad 2016 11 201E.

H 12 2016 4122015 1122016 31122016 il N prosir| Dotaz

Opravdu chces nastavit novy Gcetnirok 7
Ano Ne
v

< >
Tridéni: Podminky: 1

Obrazek 1: Nastaveni noveho ucetniho roku

2. Prevod pocatecnich stavii na Gctech. V okamziku, kdy mame provedenu kontrolu zistatki
na uctech uzaviraného ucetniho roku, mizeme provést prevod zustatkti do nového ucetniho roku. Funkci
provedeme v nabidce Ugetnictvi/Akce/Ro¢ni zavérka, kde zvolime moZnost ,,Pfevod pocateCnich stavi
ucti. Po zvoleni funkce zadame ¢islo nového ucetniho roku. Po jeho vlozeni a potvrzeni systém provede
nastaveni novych pocatecnich stavli G¢tli pro novy ucetni rok. POZOR! Pied vlastnim provedenim funkce
zkontrolujte nastaveni uzavérkovych ¢t ve volbé ,Nastaveni ulohy*“ a zalozce , U&etnictvi®. Prevod
pocateCnich stavli na uctech je mozné provadét opakované. Systém vzdy ,,pfepiSe pluvodni zistatky
aktualnimi. Po kazdém provedeni pfevodu zustatku nejprve vyberte jako aktulni novy ucetni rok a nasledné
spust’te v nabidce Akce funkci ,,Korekce stavii na iétech®. Funkci je mozné provadét bez ohledu na provedeni
funkce ,,Uzavieni acti”. Pocatecni stavy nového ucetniho roku je mozné po pfevodu upravit v nabidce
Ugetnictvi/Stavy G&ti/Pocatedni stavy.

S8 Prevodovy mistek zistatkd na Gétech [ -E-] ]
| 0k | % Konee| 2 Fit || 2 Hiedei PR =7 el L s
S | | > | Hl + | - | - | | | o |  Nastaveni poééteénich stavii nového roku
|| Piivodni rok [Nowp ok |Piivodni GEst| Novj Géet| Stredisko| Zak azka| Stav Ma D &t K& Stav Dal K& MNézev (éet plvodni ~
20$e 2017 311000 31000 0 1] 0 £3407 Pohledavky 2 obchod, vatahti
2018 2017 314000 314000 O i} 20000 0 Poskytnuté provozni zalohy
2016 2017 321000 321000 0 0 0 118326,43 Zévazky 2 obchodnich vztahil
206 2017 324000 324000 0 0 0 300000 Prijsté provozni 2alohy
2018 2017 343M5 43m5 0 0 0 35014,83 Dph sniZend sazba 2013
2me 2017 343021 343021 0 0 6366.83 0 Dph zékladni sazba 2013
v
< >
Tridéni: Podminky: 1

Obrazek 2: Nastaveni novych pocatecnich stavi ucti

AL p. RIS



Manual SQL Ekonom |,
Ro¢ni uzavérka

1110

(10T 01O

e R i TR Y
TR

3. Po koneéné kontrole ziistatki na tiétech a jejich pfevodu do nového ucetniho roku
je mozné provést tisk uzavérkovych vystupti oznacenych jako uzavieni uctd. Vystupy je mozné vytisknout v
menu Ugetnictvi/Akce/Roéni zavérka a funkci ,,Uzavieni uéta“. Pro spravné zobrazeni vystupnich sestav je
nutné mit spravné vyplnéné zavérkové Gty v nabidce Nastaveni tilohy a zalozce Ugetnictvi.

4, Uzivatelé, ktefi vytvaii salda aéti v
subsystému ucetnictvi, musi provést pied zobrazenim saldokontnich piehled v novém ucetnim roce pievod
obsahu saldokontnich ¢t do nového ucetniho roku. Pievod provedeme pomoci funkce ,,Pievod salda ucti
do nového roku* v nabidce Uéetnictvi/Akce/Roéni zavérka. Funkci spustime pii nastaveném uéetnim roce,
ze kterého chceme ziistatky pienést do roku nového! Pfenos miizeme provadét opakované. Po prevodu si
miizeme zkontrolovat &i upravit pfenesené zistatky v nabidce ,,Uetnictvi/Vystupy/Saldo a funkci ,,Saldo
pocatek®, kde zvolime ¢iseln€ novy ucetni rok.

5. Uzivatelé, kteti tvori plan, pted tvorbou plnéni planu v
novém ucetnim roce mohou pienést nastaveni planu dle G¢th a stfedisek z minulého ucetniho roku. Pfenos
nastaveni planu dle predchoziho ti¢etniho roku provedeme pomoci funkce ,,Pfevod pocate¢nich stavi planu®,
ktera je v nabidce ,,Uéetnictvi/Akce/Roéni zavérka. Po vybéru této funkce zvolime novy uéetni rok, do
kterého chceme prenést nastaveni planu, a po jeho potvrzeni systém provede prenos. Pfenesené nastaveni

planu si miizeme zkontrolovat &i upravit v nabidce Uéetnictvi/Plan a funkci Plan.

6. Pti vlozZeni prvniho t¢etniho dokladu v
novém ucetnim roce v jednotlivych tcetnich fadach vzdy pamatujme na zménu Cisla dokladu. Program nam
zpravidla nabidne pokraovani v Ciselné fadé predchoziho tcetniho roku. Durazné doporucujeme vSak
zménit Cislo na to, od kterého budeme chtit ¢islovat ucetni doklady v novém ucetnim roce. POZOR na
spravné nastaveni nového Cisla tak, aby nedoslo k prolinani ¢islovani s jinou ¢iselnou fadou v ramci jednoho
ucetniho roku.

Doslé faktury
V subsystému dodavatelskych faktur provedeme pii Gcetni zavérce kontroly a odsouhlaseni ziistatkil zavazka
k jednotlivgym dodavatelim. U faktur v cizi méné provedeme piepocCet kurzovych rozdilu.

1. Pti vlozeni prvni
dodavatelské faktury v novém tcetnim roce v jednotlivych ucetnich fadach vzdy pamatujme na zménu ¢isla
faktury. Program nam zpravidla nabidne pokracovani v ¢iselné fadé predchoziho téetniho roku. Dirazné
doporucujeme vSak zménit Cislo na to, od kterého budeme chtit Cislovat faktury v novém ucetnim roce.
POZOR na spravné nastaveni nového c¢isla tak, aby nedoslo k prolinani ¢islovani s jinou ¢iselnou fadou v
ramci jednoho ucetniho roku nebo k duplicité s ¢islem dokladu v minulych ucetnich letech. Interni ¢islo
(KDF) faktury musi mi unikatni ¢iselné oznaceni v ramci celé doby pouZzivani programu. Doporucujeme
vzdy na pocatek Cisla doplnit libovolnou kombinaci Cisel ucetni rok.

2. Piepocet kurzovych rozdili k Gcetni zavérce provedeme ve volbé
»Kurzové rozdily zavérka®, kterou si vybereme v menu Doslé faktury/Rozaétovani/Kurzové rozdily-zavérka.
Pro spravny vypocet je nutné mit odsouhlasené zdvazky v cizi méné k ro¢ni zavérce. Dale je nutné mit
vyplnén ,,Ciselnik vyrovnani plateb® v menu Doslé faktury/Ciselniky. V &iselniku je nutné mit zvlastni
polozku pro kurzové rozdily ztrata a samostatnou polozku pro kurzové rozdily zisk. V ¢iselniku kurzi koruny
je nutné mit nastaven spravn¢ kurz k jednotlivym ménam k 31. 12. uzaviraného ti¢etniho roku. Nakonec v
¢iselniku tad ucetnich dokladi je nutné mit nastavenu samostatnou fadu ucetnich dokladii s druhem ti¢etniho
dokladu ,,R*. Uvodem upozoriiujeme, Ze tato funkce je nevratna!!! Je tedy vénovat maximalni pe&livost
jejimu provedeni. Po spInéni vSech vySe uvedenych podminek spustime funkci ,,Kurzové rozdily — zavérka*
kde vyplnime ucetni obdobi a datum pro vybér aktudlniho kurzu (jedna se o 31. 12. daného ucetniho roku).
Po potvrzeni systém zobrazi pfehled vSech neuhrazenych faktur v cizi méné a vypocte aktualni kurzovy
rozdil. V menu sestav si vybereme a vytiskneme pichledovou sestavu, kterou peclivé zkontrolujeme. Po
kontrole a odsouhlaseni spustime volbu ,,Zauctovani kurzového rozdilu“. Funkce provede vystaveni ucetniho
dokladu se zauctovanim kurzovych rozdilti do posledniho ucetniho obdobi uzavirané¢ho ucetniho roku, dale
zméni hodnotu zavazkl na vybranych fakturach v cizi mén¢€. U téchto faktur jiz nebude mozné nasledné
automatizované provést pieuctovani. Piehledy vypoctenych kurzovych rozdili bude mozné zpétné zobrazit
pomoci volby ,,Zauctované kurzové rozdily* ve stejné nabidce programu.
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5 Kurs koruny [E=8 Eo8 <=
| 0K | % Konec| 2w | pbtedsi ||| | 4| v |wi|#]|=]a] ||
L n 1
‘ 53 Predtisk 'Ciselnik kursi konny ~| + | & Import kurzii CNB
[sednotka  [Ména[Kéd zems  [Nazev zemé [ Kurs K& |Plati od data| Plati do data|Kurs K& celnice| —— ~
1 K& 0 Cesks republika 1.,000001,1.2000 31.12.2099 0.,00000
M EUR
v
Tridéni: Podminky: 2 4
Obrazek 3: Nastaveni aktualniho kurzu ke konci ucetniho roku
5% Ciselnik druhds vyrovnani plateb =3 EER Fx2
| 0 | X Koreo| 26w | pttedei ||| | < [w|wi|#][=|a] ||
‘ @Efadhsk ICiseIm’k druhi vyrovnani plateb El % b
Druh Dopliujici ddaje
Druh vyravnani platby | 1 |Zisk Znaménka [+/-] +
Zauttovani Kurzovi rozdil (A/N)] N B
Uget 648000 -.][Ostatni provozni vinosy Blokace upominky (4/N) N
Stiedisko |1 ﬂ|5dlhit software s.1.0.
Zakazka |0 :"Eezmziéeri
| [Druh wyrovnani platby| Nazev drubu vyrovnani platby et Nazev Uitu Stiedisko| Nazev stiediska ~
2 Zhéta 548000  Ostatni provozni ndklady 1 Softbit software s.1.0
3 kurzovj zisk B63000  Kursoveé zisky 1 Softbit software s. r.o]
4 Kurzova ztrata BE3000  Kursové ztraty 1 Softbit software .10,
v
< >
Tideni: Podminky: 1 Y
Obrazek 4. Nastaveni uctii kurzového zisku a ztrdaty pro kurzové rozdily
58 Ciselnik fad téetnich dokladi o=
|JgK|xKunec|?mr|,]nuledei||n|4|>|u|+|-|-| | |<-|
| B predisk 'nady dokladii R
| [ Dokladava Fada| Dznateni Fady [Posledni Eislo| Pouivat (8/N)| Typ dokladulVkladat mj (4/N)[VKladat ménu (&/N)] -
L 1 banka 11100 N B N N
|| 2 doéle faktury 21100 M D M M
| | 3 wystavené faktumy 31100 N W N N
L 4 pokladna 41100 N P N N
L 5 sklady 50423 N 3 N N
L B majetek 60423 N H N N
L 7 mady 70002 N 0 N N
9 wieobecné doklady 1012 A a N N
| 10 opals oLl 100010 A Inl NI Rl
o omoon ok N v ]
TR = " =
13 Wyrovnani plateb 130293 N L M M
v
Tridéni: | Podminky: |10 A

Obrazek 5. Nastaveni ciselné rady pro kurzové rozdily zavazkit a pohledavek

govayde, o TeRR TR\ eal eSS
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58 Kurzové rozdily - Dodavatelské faktury - nastavené obdobi 2016 / 12 a datum vpoétu rozdilu: 31.12.2016 =N IR
0K | X Konec| 2Fitr | | pHiedei | || Epredisk |OF -kpmouiisdlmzaidiouinl = B
| | > | > | | | | " Cela faklura  Zaiétovani kurzového rozdilu m
Faktura Kurzovi rozdil ) Datumy
Diuh [@ Celkem K& [ 135 000,00 Kurs KE pivadni | 27.0000 || §atum obdksen |27-11.2016

KDF faktury 2016997 | L. ke po prepodtu | 13000000 KusKénovi | 26,0000 || D g splatnosti 9122016
Variabilni symbol 3656  Kurzovj rozdil Ké - 5000,00 (&etni obdobi I 1 2me

Dadavatel Zatdtovani rozdilu Uhrady + izl ména
Datum Ghrad |
Intemi Eislo 89327 | (zet M4 Dati 321000 atum uhrady
I 27473718 Stedisko MaDat | Hhrazena K [ 0.00
Dodavatel- nazev firmy |Snllhil software s.r.o. Zakézka M Dati 0 Zbjva k dhradé K& I 135 000,00
e 3 Celk é Ii
Sidlo firmy [Rychnov nad Knénou O&et Dal SE3000 elkem '“e'"f' , 5 000,00
Poznémka saldo Stfedisko Dal ’1— Vo I 500000
Mé
| Zakézka Dal — ena EUR
Mésic vipoétu rozdilu | 12 2016
ul ina b anal | Symi elkem KC em KC repoctu | Kurzovy roz C urs LG YOani | Kurs K.C no' atum obdrze
D Skupi KDF faktury \Variabilni symbol | Celkem K& Celkem K& po prepottu | Kurzovy rozdil K Kurs K& plivodni] Kurs K& novy| Datum obdiz
L4 1 2016997 3656 135 000,00 130 000,00 - 5000,00 27.0000 26,0000 27.11.2016
< >
Trideni: Podminky: 1

Obrdazek 6: Vypocet kurzovych rozdili zavazkii véetné jejich zauctovani

Vydané faktury
V subsystému odbératelskych faktur provedeme pii ucetni zavérce kontroly a odsouhlaseni ziistatkil
pohledavek k jednotlivym odbératelim. U faktur v cizi méné provedeme piepocet kurzovych rozdilt.

1. Porizeni prvni odbératelské faktury v novém ucetnim roce. Pii vloZeni prvni
odbératelské faktury v novém tcetnim roce v jednotlivych t€etnich fadach vzdy pamatujme na zménu Cisla
faktury. Program nam zpravidla nabidne pokracovani v &iselné fadé ptedchoziho Gcetniho roku. Durazné
doporucujeme vSak zménit Cislo na to, od kterého budeme chtit Cislovat faktury v novém ucetnim roce.
POZOR na spravné nastaveni nového cCisla tak, aby nedoslo k prolinani ¢islovani s jinou ¢iselnou fadou v
ramci jednoho ucetniho roku nebo k duplicité s ¢islem dokladu v minulych ucetnich letech. Variabilni symbol
faktury musi mi unikatni ¢iselné oznaceni v ramci celé doby pouzivani programu. Doporucujeme vzdy na
pocatek ¢isla doplnit libovolnou kombinaci Cisel ucetni rok.

2. Kurzoverozdily pohledavek. Piepocet kurzovych rozdila k G¢etni zavérce provedeme ve volbé
»Kurzové rozdily zavérka®, kterou si vybereme v menu Vydané faktury/Rozuctovani/Kurzové rozdily-
zavérka. Pro spravny vypocet je nutné mit odsouhlasené pohledavky v cizi méné k ro¢ni zavérce. Dale je
nutné mit vyplnén ,,Ciselnik vyrovnani plateb v menu Vydané faktury/Ciselniky. V &iselniku je nutné mit
zvlastni polozku pro kurzové rozdily ztrata a samostatnou polozku pro kurzové rozdily zisk. V ¢iselniku
kurzi koruny je nutné mit nastaven spravn¢ kurz k jednotlivym ménam k 31.12. uzaviraného ucetniho roku.
Nakonec v ¢iselniku fad ucetnich dokladii je nutné mit nastavenu samostatnou fadu tcetnich dokladd s
druhem G&etniho dokladu ,,R“. Uvodem upozoriiujeme, Ze tato funkce je nevratna!!! Je tedy nutné vénovat
maximalni peclivost jejimu provedeni. Po splnéni vSech vySe uvedenych podminek spustime funkci
»Kurzové rozdily — zavérka* kde vyplnime ucetni obdobi a datum pro vybér aktualniho kurzu (jedna se o
31.12. daného ucetniho roku). Po potvrzeni systém zobrazi piehled vSech neuhrazenych faktur v cizi méné a
vypocte aktudlni kurzovy rozdil. V menu sestav si vybereme a vytiskneme prehledovou sestavu, kterou
peclivé zkontrolujeme. Po kontrole a odsouhlaseni spustime volbu ,,Zatu¢tovani kurzového rozdilu“. Funkce
provede vystaveni ucetniho dokladu se zauctovanim kurzovych rozdild do posledniho Gcetniho obdobi
uzaviraného ucetniho roku a dale zméni hodnotu pohledavek na vybranych fakturach v cizi méné. U téchto
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faktur jiz nebude mozné nasledné automatizované provést preuctovani. Pfehledy vypoctenych kurzovych
rozdilti bude mozné zpétné zobrazit pomoci volby ,,Zauctované kurzové rozdily* ve stejné nabidce programu.
: -E] =

3% Kurzové rozdily - Odbératelské faktury - nastavené obdobi 2016 / 12 a datum vypoétu rozdilu: 31.12.2016

[T

W OK ‘ X Knnec| 2 Eilr | ‘ = Hledsj | @EFedtis VF - kurzové rozdily - zaiétovani =
| | > | » | | | | " Celé fakiura ' Zaiétovani kurzového rozdilu I
Faktura Kurzovi rozdil Datumy

L
Celkem K& 24 200,00 Kurs KE plvodni 27.0000 || pawum wystaveni 27.11.2016
Celkem K& po prepoctu 2330380 Kurs KE novy 26,0000 Datum splatnosti 11.122016

Druh v
Cislo faktury 0 (355590

Variabilni symbol 355590  Kurzovy rozdil K& - 896,20 Uietni obdobi n 2me
Odbératel Zatitovani rozdilu Uhrady + cizi ména
tum th —
Intemi &islo | 89327 | pzet Ma D4t 563000 DR
I [era7amie StredskoMaDar |1 Wizl 0.00
Odbératel - nazev firmy ISoltbit software s.1.0. Zakazka M4 Dat 0 Zbiva k uhiade KE 24 200,00
. - vy Celk: e
Sidlo firmy lﬂychnov nad Knéznou Ocet Dal 317010 ke men? ) 896,30
Poznémka saldo Stiedisko Dal 0 Uhrazeno v méns 896,30
o
[ Zakazka Dal 0 ena EUR
Mésic vppoitu rozdilu 12 | 2016
[ | Duh faktury| Fiada faktury| Eislo faktury|Variabilni symbol | Celkem K& |Celkem K& po prepottu |Kuis pévodniKurs novi k obdabi|Kurzovj rozdil K& [Datun ~
0 355530 355530 24 200,00 2330380 27,0000 26,0000 - 89520 27.11.
W 4 20160007 420160007 24 200,00 2329600  27.0000 26,0000 - 904,00 27.11.
v
< >
Tridéni: Podminky: 1
Obrdazek 1: Vypocet kurzovych rozdilii pohledavek véetné jejich zauctovani
Pokladna

Na pocatku nového ucetniho roku je nutné nastavit novy pocatecni stav pokladnich knih. Tyto stavy mizeme
nastavit aZ po nastaveni prvniho ucetniho obdobi dle bodu 1 v oddile Géetnictvi. Po¢ate¢ni stav nastavime
pomoci funkce ,,Pfevod stavii pokladny do nového roku* v nabidce Pokladna/Akce. Pro spravny ptenos
musime mit nastaven jako aktualni prdv€ uzavirany ucetni rok. Funkci mizZeme spustit opakované. U
pokladen v cizi méné je nutné na konci ti¢etniho roku pomoci samostatného (posledniho) pokladniho dokladu
vypocitat kurzovy rozdil a tento prouctovat.

1. Porizeni prvniho pokladniho dokladu v novém ucetnim roce. Pii vlozeni prvniho
pokladniho dokladu v novém tcetnim roce v jednotlivych tucetnich fadach vzdy pamatujme na zménu ¢isla
dokladu. Program nam zpravidla nabidne pokra¢ovani v ¢iselné fadé predchoziho ti¢etniho roku. Diirazné
doporucujeme vSak zménit ¢islo na to, od kterého budeme chtit ¢islovat pokladni doklady v novém ucetnim
roce. Pro kazdou pokladni knihu je zaloZeno nové &islovani pokladnich dokladil. Cislovani pokladnich
dokladii se v8ak mlzZe prolinat i s jinymi pokladnimi knihami. Dale miiZete mit spole¢nou ¢iselnou fadu
pokladnich dokladt pro piijmové i vydajové doklady nebo oddélenou. Toto je fizeno v ramci nastaveni Gilohy,
oddil pokladna.

2. Zauctovani kurzového rozdilu pro penize v pokladné. V pfipadg, kdy mame zistatek v
pokladni knize v cizi méné, je tfeba, abychom provedli piepocet stavu podle aktualniho kurzu koruny ke
konci ucetniho roku. Vypocet provedeme pomoci funkci ,,Kurzové rozdily*, kterou nalezneme v nabidce
Pokladna/Akce. Funkce v piipadé, je existuje rozdil v kurzu mezi stavem pokladny v K¢ a stavem pokladny
pfepoctenym podle aktudlniho kurzu, vytvoii novy pokladni doklad, ktery zalozi do pokladny v cizi méné.
Je tieba, abychom provedli funkci po vSech kontrolach stavu pokladny ke konci roku. V piipad¢, ze budeme
chtit provést opétovny prepocet, jednoduse dany automaticky vytvoreny pokladni doklad zrusime a opét jej
pres funkci ,,Kurzové rozdily vytvotime. Zkontrolovany zlstatek pokladny ptfevedeme do nového tucetniho
roku spusténim funkce ,,Pfevod stavli pokladny do nového roku®.

1011140

001070 10¢

N ft‘




Manual SQL Ekonom

Ro¢ni uzavérka @

o7 AT N 2
prrr 11 I"“‘fl

3% Pokladni doklady K¢ / cizi ména - nastavené obdobi 2016 / od 1 do 12 / pokladna od 2 do 2 =R ECR ===
/QK‘xKone:|?Eiltl| ‘ﬁﬂledei‘ H|1|D|H|+|—|A| | |("|@|
3 Fredik._| 3. Pokladni doklad bez Getovént &+ SSado | Sakee | o Akwainistav | @ OdesiniEET |
Pokladni doklad | Doplfuiict popis | Finangni kontiola | Ostatnf | EET |
Podacha | 2 [PokladnaUR || yo [ pﬂééménsjauvuu,uu [ Fen DT‘EIEIU.UU [ — nlmﬂu,uu [ zr‘l‘f‘.’;;';uu.uu
Drub (V/P) Doklod [P 110 e [ 200000 | 0.00 | 000 [ 200000
Kurs K& Castka ména
Mena[EUR -|[ 2600000 000 | Datumuystaveni Biazz0ie | | Whedecimine @)
Castka K& Im Datum zdanitelného plnéni W Intemi &islo :‘I l—u
. - - Uéetni obdobi 12 2016 € lo—
I"/e_dﬂ'\_ Zéklad dph v E:UU Dph v K:U'UU Obdobi dph 12 ’W Fitma e ,7

200000

0,00

JL

Cislo pracovnika  Jména pracovnika prijal/vydal

ol
1

10110940

'00101010¢

N 3

0.00 000 S0 - [
0 0.00 0.00 lr PDD\S ucetn\jleliace _ — |
== JIKUIFZOYY r0Zdi|
Druh operace 0 |— r Bez rozlident 2 I _l I
Zatdtovan (N [& 2 Zaddtovani § -
Uzaviena? ,N_ ISDraVDe—
|| Pokladna| Nézev pokladny [Druh dokladu[Doklad  [Rozpis dokladu[ C4stka [ doh 1]Zaklad dph 1 [oph 1 ~
Pokladna EUR P 1 0 2000,00 0 0,00 0,00
2| Pokladna EUR v 1 0 54 000,00 [i 0,00 0,0
v
>
Pokladni doklad | Roziétovani | Rozpis dokladu | Dph | Dafiové doklady vistup | Dokumenty |
Trid&ni: Podminka: 12

Obrazek 8: Automaticky vytvoreny pokladni doklad s kurzovym rozdilem

Podminky pro spravny vypocet kurzového rozdilu v pokladné:

= Naplnéni aktualniho kurzu k cizi méné v Ciselniku kurzd
= Nastaveni kurzového zisku a ztraty v ¢iselniku druhii vyrovnani plateb
= Spravny stav pokladny ke konci ucetniho obdobi v cizi méné

Banka

Na pocatku nového ucetniho roku je nutné nastavit novy pocateéni stav bankovnich uctd. Tyto stavy miizeme
nastavit aZ po nastaveni prvniho u¢etniho obdobi dle bodu 1 v oddile Gcetnictvi. Po¢atecni stav nastavime
pomoci funkce ,,Pfevod stavii banky do nového roku® v nabidce Banka/Akce. Pro spravny pienos musime
mit nastaven jako aktudlni pravé uzavirany ucetni rok. Funkci mizeme spustit opakované. U bankovnich
uctl v cizi méné je nutné na konci ucetniho roku pomoci samostatného (posledniho) bankovniho vypisu
vypocitat kurzovy rozdil a tento prouctovat.

1. Porizeni prvniho bankovniho vypisu v novém ucetnim roce. Pfi vloZeni prvniho
bankovniho vypisu v novém ucetnim roce pro jednotlivé bankovni Gty vzdy pamatujme na zménu cisla
dokladu. Program nam zpravidla nabidne pokracovani v &iselné fadé piedchoziho uéetniho roku. Durazné
doporucujeme vSak zménit ¢islo na to, od které¢ho budeme chtit ¢islovat bankovni vypisy v novém ucetnim
roce. POZOR na spravné nastaveni nového ¢isla tak, aby na prvnich mistech vzdy byl obsazen kod
bankovniho Gctu.

2. Zauctovani kurzového rozdilu pro penize v bance. V pfipadé, kdy mame zistatek na
bankovnim Uctu v cizi méné, je tieba, abychom provedli ptepocet stavu podle aktudlniho kurzu koruny ke
konci ucetniho roku. Vypocet provedeme pomoci funkei ,,Kurzové rozdily*, kterou nalezneme v nabidce
Banka/Akce. Funkce v pfipadé, je existuje rozdil v kurzu mezi stavem bankovniho u¢tu v K¢ a stavem
bankovniho Gctu prepoctenym podle aktualniho kurzu, vytvoii novy bankovni vypisy, ktery zalozi do banky
v cizi méné. Je tfeba, abychom provedli funkci po vSech kontrolach stavu banky ke konci roku. V ptipadé,
ze budeme chtit provést opétovny prepocet, jednoduse dany automaticky vytvoreny bankovni vypis zrusime
a opét jej pres funkci ,,Kurzové rozdily™ vytvoiime. Zkontrolovany stav banky pfevedeme do nového
ucetniho roku spusténim funkce ,,Pfevod stavii banky do nového roku®.

Podminky pro spravny vypocet kurzového rozdilu v bance:

= Naplnéni aktudlniho kurzu k cizi méné v ¢iselniku kurzt
= Nastaveni kurzového zisku a ztraty v ¢iselniku druhil vyrovnani plateb
= Spravny stav banky ke konci ucetniho obdobi v cizi méné
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Sklad

Pro zahajeni nového roku je nutné spustit funkci zahajeni nového roku v menu Sklad / Akce / Uéetni obdobi
pomoci tla¢itka Novy rok. Tim se zahaji zpracovani nového roku se zahajenym prvnim obdobim. Pokud mate
jiny ucetni rok, nez je kalendarni, je nutné zkontrolovat platnost datumi prvniho obdobi. Tim muizete zacit
potizovat prvni doklady do dalSiho roku. Pti potfizovani prvniho dokladu v kazdé tade (piijemek, vydejek,
prevodek, prodejnich dokladd, prodejek, dodacich listi a faktur) je nutné zkontrolovat, pfipadné nastavit
prvni ¢islo dokladu. Od takto nastaveného ¢isla jiz bude pocita¢ automaticky ¢islovat dalsi doklady. POZOR!
U faktur a dodacich listti neni mozné ¢islovani shodné jako v ptedchozim roce a tudiz se musi nastavit ¢islo
tak, aby v ném bylo i ¢islo roku (napt. 170000). Dalsi nutnosti je zvolit spravnou délku cisla, tak aby se v
prubéhu roku nezvétsilo ¢islo faktury nebo dodaciho listu o ¥ad (napt. z ¢isla 9999 na 10000). U Cisel prodejek
a Cisel dokladu (pfijemek, vydejek, prevodek) je mozné Cislovat od Cisla 1 (zde se nemusi dodrzet velikost
fadu cisla).

U vétsich firem, kde je vice fad dokladt a hodné uzivatelt, kteti zadavaji doklady, doporucujeme vytvoreni
tzv. nulovych dokladi. Jedna se o vytvoreni dokladu bud’ bez jména firmy, nebo s vlastnim jménem. S tim,
Ze tyto doklady nebudou mit zadné polozky a budou mit spravné ¢islo o jedno mensi, od jakého budete chtit
vytvaret nové doklady. Tedy v prodeji vytvotite pro kazdou fadu dokladl (vydejek i prodejek) jeden doklad
bez polozek s ¢islem od jakého chceete Cislovat (tedy pokud chcete mit prvni skute¢né ¢islo napt. 1700001,
zadate do cisla dokladu 1700000).

Majetek

Provedeni dafiového odpisu a ro¢ni uzavérka

Na kartach Ize bez ro¢ni uzavérky bez problémt zadavat i do neotevieného nasledujiciho roku az do
okamziku, kdy bude vSe ptipraveno k vypoctu danovych odpist.

POZOR - na zakladé téchto provedenych pohybt se nebude karta aktualizovat, nebot’ ziistdva v obdobi 12
aktualniho roku. K promitnuti pohybil na kartu dojde az po otevieni ptisluSnych obdobi nového roku.

Hromadna zména danovych odpisu

Karty majetku danoveé odpisy - nastavené obdobi 12/2009 pred provedenim dano

SRS |
1. Plan dariovych odpist

2. Hromadna zména darfiovych odpisi I:

"|"1

o 0K | X Kenec| 2 Fitr | 1 Hiedei =} odpit

-

o [o[+]-[ -

Zékladni daie | Historie | Poznamka | Kontace |

Obrazek 9:Zobrazeni hromadné zména darnovych odpisii
Bl Hromadnd zména dafiovych odpist il -}

o 0K | % Koneo| 2:fitr | 2 Hiecei | || &prestisk | R

| «| > |»i]#]=|a]| ||| HomsheprenseniDn | Zusenizmin | Provedeni zmén DO |

Inv. &islo__[Inv.&.trideni [Nézev Nova hodnota DO [Pévodni DO_[Vypoiteny DO _| Odpisova sazba| Datum zafazeni]| |
25098,00

b
[p[151 151 Zafizeni pro reg. bytovjich a dom. vodomé 25038,00 25098,00 6 1.6.2005

152 152 Ctyrkolka specidlni YYamaha YFM 450 FX 30588,00 30588,00 30588,00 6 1.5.2006
153 153 Automobil Octavia combi 2H39657 10306300 103 063,00 103 063,00 22,25/28.12.20068
154 154 Klimatizaéni jednotky Toshiba 16 334,00 16 334,00 16 334,00 £ 982007
155 155 Kamerovy systém 3222700  32227.00 32227,00 6 1.10.2007
|_f157 157 Vysokozdvih. vozik elektr. CESAB BLITZ 13594800  1353948,00 135948,00 628122007

E3 @)

(Tridéni: Podminky: © Ing.Radim Holy

Obrazek 10: Hromadna zména danovych odpisii

V kartach danovy odpisi (dale DO) - menu 1. Karty — D. Datiové odpisy - je pod tla¢itkem Akce nabidka pro
hromadnou zménu DO. Otevte se fadkovy seznam karet DM, ve kterém lze editovat pouze sloupecek Nova
hodnota DO. Tato nabidka se pouziva jen ve vyjime¢nych ptipadech. M4 za nasledek uplatnéni daiového
odpisu odlisné od standardni platné legislativy, proto prosim pracujte obezietné!

Nejéasté&jsi vyuziti pravdépodobné najde pro preruseni DO. Ze chceme odpis pierusit pro uréity rok, davame
najevo programu tim, ze v karté na dolni zalozku Daiové odpisy DO vytvofime novy zaznam do obdobi 13,
ve kterém vyplnime hodnotu rovnu nule. Pokud potiebujeme prerusit (resp. zménit) odpis pro vice karet, je
tento postup pomérné zdlouhavy. Pro urychleni prace mizeme tedy pouzit Hromadnou zménu DO.

K préci s touto nabidkou je k dispozici vice moznosti. Mlizeme samoziejmé piepisovat hodnoty v Sedém
sloupecku rucné a potvrzovat nejlépe Sipkou doli. Zménéné zaznamy budou odliSeny barevné.
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Druhou moznosti je pouzit tlacitko Hromadné pieruseni DO, které u vSech karet vyplni Sedy sloupec nulou,
tj. prerusi DO pro vSechny karty.

Tlacitko ZrusSeni zmén vrati do sloupce Nova hodnota DO ptivodni hodnoty, které jsou viditelné ve sloupci
Piivodni DO.

Teprve Cervené tlacitko Provedeni zmén DO provede zapis na karty, tj. vygenerovani zdznamu na karté do
dolni zalozky Danové odpisy DO.

Vlastni ro¢ni uzavérka a provedeni danovych odpisi

Nabidka 4. Akce — 3. Rocni uzdavérka a provedeni dafiovych odpisii provede zahajeni uzavérkového obdobi
pro danové odpisy (zpravidla 13) a do tohoto obdobi provede vypocet a ulozeni dafiovych odpist. V obdobi
12 je tedy stav pted odpisy a v obdobi 13 je stav po provedeni daitovych odpisil. Tato akce zaroven zahaji
obdobi 0 nového roku (nutné, aby byly ulozeny ro¢ni pocatecni stavy karet) a obdobi 1 nového roku. Touto
jednou akei dojde ke kompletnimu nastaveni subsystému majetku na novy rok.

Pro doloZeni sestav datiovych odpisii slouzi nabidka 1. Karty — D. Daiiové odpisy. V okné je nutné zvolit,
zda pozadujete sestavy pied nebo po provedeni danovych odpisti. To se provede vybérem v okné, jak je
ziejmé z obrazku. Rozdil v téchto sestavach je jediny. Pied provedenim odpist jesté nejsou danové odpisy
promitnuty do zlstatkové danové ceny, po provedeni odpist jiZ jsou promitnuty do této ceny. Vlastni ¢astka
danovych odpist zlistdva v obou piipadech stejna.

Rok nelze zménit, nabidka respektuje aktudlni rok nastaveny pii vstupu do programu. Jestlize v tomto roce

£ Obdobi pro dafiové odpisy = O X

LY

“Vyber obdobi
Rok |ZIE

(" pfed provedenim dafioviich odpisti

(¢ po provedeni dafiovich odpis®i

ok | Xz |

Obrazek 11: Vyber sestav darnovych odpisii
prozatim nejsou danové odpisy provedeny (tj. neni zahajeno obdobi 13), je nabidka ,,po provedeni danovych
odpisti™ neaktivni. Ve vétsin¢ piipadd tedy budou pied provedenim odpist sestavy z obdobi 12 (nebo
nizsich), po odpisech vzdy z obdobi 13. Volbu obdobi provede program automaticky.

Ve vsech sestavach v této nabidce je pak uvedeno, zda se jedna o sestavu pted nebo po provedeni dafiovych
odpist.

Zavérem...

Tim je vyCet zmén v nové verzi vyCerpan. Novou verzi si miizete sami stahnout a instalovat ze zakaznického
portalu nasi spole¢nosti nebo Vam ji radi na pozadani odborn€ nainstalujeme. UzZivatelé, ktefi maji specifické
upravy od nasi spolecnosti, zZaddme o konzultaci k instalaci nové verze s pracovnikem nasi spolecnosti, ktery
0 Vas pecuje.

Prejeme Vam prijemnou praci s programem

Vas tym spolecnosti Softbit software s.r.o.

ST Wa:o

Softbit Software, s.r.o.
Nad Dubinkou 1634
516 01 Rychnov nad Knéznou
Tel.: 494 532 202, 494 534 354, fax: 494 377 63
e-mail: softhit@softbit.cz

www.softbit.cz
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Tomas URBAN
(tel. 603 449 244)

feditel spolecnosti

programator ucetnictvi

NN

metodicky konzultant
informacnich systémi

Simona URBANOVA
(tel. 736 753 733)

ekonomka

v" metodicka konzultantka
informacnich systémi

Ing. Jeronym HOLY
(tel. 736 159 010)
v programator majetek,

vyroba, jidelna

metodicky konzultant
informacnich systémi

Ing. Radim HOLY
(tel. 604 632 774)
v programator sklady,
prodej, odbyt
v metodicky konzultant
informacnich systému

f Bc. Dana PEREMSKA
(tel. 736 753 735)

O v administrativni pracovnice

v péce o zakazniky

David SMEJKAL
(tel. 603 365 779)

hardware
konzultant Vema HR, mzdy

metodicky konzultant
informacnich systému

Tomas HOLY
v programator
v’ konzultant

NN

Bc. Radek BERANEK
(tel. 736 753 734)

David URBAN

vSeobecny programator v vSeobecny programator

v
v konzultant Vema HR
v

metodicky konzultant
informacnich systému
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