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Obsahem tohoto manuálu je podrobné seznámení uživatelů s elektronickým sestavením přiznání k dani 

z příjmu právnických osob včetně finančních výkazů a jeho odeslání na portál finanční správy.  

 

V manuálu podrobně popisujeme způsob tvorby přiznání k dani z příjmu právnických osob včetně 

základních pravidel pro sestavení správné účetní uzávěrky.  

 

Nový modul je zpracován zejména z důvodu nutnosti odeslání účetní uzávěrky včetně finančních 

výkazů na Finanční správu pouze ve formátu XML. 

 

Uzávěrkové operace v IS SQL Ekonom 
 

Před vlastním sestavením přiznání k dani z příjmu právnických osob zpracujeme kompletně účetní 

uzávěrku.  

 

Zaměříme se zejména na:  

 

 Zpracování kurzových rozdílů k poslednímu dni účetního období 

 Inventarizaci jednotlivých rozvahových účtů 

 Provedení kontroly DPH a přeúčtování na společný účet závazku či pohledávky k FÚ 

 Provedení daňových a účetních odpisů investičního majetku 

 Sestavení a kontrolu finančních výkazů rozvahy a výkazu zisku a ztráty 

 

Při vlastním sestavení přiznání k dani z příjmu právnických osob postupujeme následovně:  

 

1. Zkontrolujeme si v účtové osnově správné nastavení nákladových a výnosových účtů pro vstup 

do daňového výsledku hospodaření 

2. Zkontrolujeme nastavení procenta pro daň z příjmu právnických osob a další údaje v nastavení 

úlohy 

3. Sestavíme přiznání k dani z příjmu právnických osob, kde načteme a zkontrolujeme hodnoty 

z účetnictví a finančních výkazů 

4. Odešleme přiznání k dani příjmu na portál Moje daně, kde provedeme další kontroly a odešleme 

na finanční správu 
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Nastavení úlohy – doplnění a kontrola údajů pro přiznání k dani z příjmu 

PO 
 

V nastavení úlohy zkontrolujeme, případně upravíme údaje, které jsou důležité pro sestavení přiznání 

k dani z příjmu. Zkontrolujeme, upravíme či doplníme:  

 

- Záložka účetnictví, název finančního úřadu, Územní pracoviště FÚ, hlavní-převažující činnost, 

osoba oprávněná k podpisu 
 

Obrázek 1: Nastavení úlohy – doplnění údajů pro finanční úřad a údaje o podepisující osobě 

 

- Záložka elektronická podání, kde zkontrolujeme kód FÚ, údaje o zástupci a kód převažující 

činnosti CZ-NACE. POZOR! tento kód musí být na 6 míst a nesmí být oddělen mezerami. 

Pokud nedosahuje 6 čísel, je doplněn zprava nulami.). 
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Obrázek 2: Nastavení úlohy – doplnění údajů pro elektronické podání, zejména kód CZ-NACE 

 

- Zkontrolujeme, případně doplníme či upravíme v záložce Účetnictví/Procento daně z příjmu 

hodnotu procenta daně z příjmu. Toto procento je následně doplněno do formuláře Daně 

z příjmu.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Obrázek 3: Nastavení úlohy – doplnění údajů s procentem daně z příjmu s rokem pro zpracování DP 

PPO 
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Účtová osnova – nastavení účtů pro vstup do přiznání k dani z příjmu 

 

V účtové osnově zkontrolujeme u nákladových a výnosových účtů parametr Základ pro daň z příjmu 

(A/N). Stavy nákladových a výnosových účtů s hodnotou parametru N vstupují jako daňově neuznatelné 

do přiznání k dani z příjmu. Stavy účtů s hodnotou A naopak vstupují do výkazu zisku a ztráty pro 

daňové účely. 
 

 

Obrázek 4: Účtová osnova – nastavení parametru Pro daně (A/N) u nákladů a výnosů 

 

Pro potřeby finančních výkazů rozvahy a výkazu zisku a ztráty si zkontrolujeme správnost nastavení 

řádků v účtové osnově. Čísla řádků musí být nastavena podle finančních výkazů v plném rozsahu a to i 

v případě, že účetní jednotka sestavuje výkazy ve zkráceném rozsahu. Čísla řádku jsou nastavena 

v číselníku syntetických účtů podle základních pravidel pro sestavení finančních výkazů. Každá účetní 

jednotka si však může provést změnu řádků na jiné podle vnitrofiremní metodiky jednotlivých 

analytických účtů. Při změně řádků z aktiv do pasiv nebo obráceně je nutné provést změnit rovněž typ 

účtů z A na P nebo obráceně.  Po těchto změnách doporučujeme spustit funkci „Korekce stavů na 

účtech“ v nabídce „Účetnictví/Akce“ při vybraném roce, za který výkazy zpracováváme, jako 

aktuálním.  

 

Po případných změnách nastavení doporučujeme spustit a zkontrolovat tiskový výstup „Obsahy řádků“ 

rozvahy či výkazu zisku a ztráty a následně zkontrolovat i vlastní finanční výkaz. 
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Obrázek 5: Účtová osnova – nastavení řádků pro sestavení výkazů rozvahy a výkazu zisku a ztráty 

 

Základní kontroly před sestavením účetní uzávěrky – finančních výkazů 
 

Před sestavením finančních výkazů a účetní uzávěrky doporučujeme provedení základních kontrol 

v nabídce Účetnictví\Výstupy\Kontroly.  

 

Sumář účetnictví 

Zde IS SQL Ekonom provede základní sumarizaci a kontrolu celkových obratů a vyrovnanosti stran 

v počátečních stavech na účtech, ročních obratech a konečných stavech na účtech. 

 

Rozdíl v údaji:  

 

Rozdíl stran počátek – v případě odlišné hodnoty od nuly je chyba ve vyrovnanosti účetních zůstatků 

na počátku roku. Zkontrolujeme a opravíme počáteční stavy na účtech. 

 

Rozdíl stran aktuální – v případě odlišné hodnoty od nuly je chyba ve vyrovnanosti účetních obratů 

v roce. Zkontrolujeme pomocí funkce „Kontrola účetní doklady“ příčinu problému a odstraníme jej. 

 

Rozdíl hospodářského výsledku – v případě, že je rozdíl od nuly v tomto údaji a ostatní výše uvedené 

údaje jsou nulové, potom je problém ve vyrovnanosti podrozvahových účtů na rozvahové a 

výsledovkové. Doporučujeme zkontrolovat a opravit podrozvahu na rozvahu. Příčina problému může 

být i v nastavení správného typu účtu v účtové osnově. Po jeho kontrole provedeme v nabídce 

„Účetnictví\Akce\“ funkci Korekce stavů na účtech.  
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Obrázek 6: Sumář účetnictví – kontrola vyrovnanosti účetních obratů 
 

Pro rychlejší kontrolu stavů na účtech na jednotlivé operativní evidence doporučujeme použít kontrolní 

funkcionalitu „Kontroly stavy účtů OE-účetnictví“. 

 

Funkce automaticky porovná zůstatky na účtech v účetnictví s jednotlivými stavy z operativních evidencí.  

Funkce najdeme v nabídce „Účetnictví\Výstupy\Kontroly“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obrázek 7: Kontrola operativní evidence - účetnictví  
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Sestavení a kontroly státních finančních výkazů 

Provedeme a sestavíme státní finanční výkazy v nabídce Účetnictví\Výstupy\Finanční 

výkazy\Hospodářské. 

 

Zde nalezneme nabídku:  

 

Výkaz rozvahy – v této nabídce sestavujeme finanční výkaz rozvahy v plném i zkráceném rozsahu 

 

Výkaz zisku a ztráty dle druhu – v této nabídce sestavujeme finanční výkaz zisku a ztráty v plném i 

zkráceném rozsahu 

 

Obsahy řádků finančních výkazů – v této nabídce si můžeme provést kontrolní opis a kontroly řádků 

vstupujících do finančních výkazů rozvahy a výkazu zisku a ztráty 

 

Před vlastním sestavení finančních výkazů doporučujeme zkontrolovat nastavení pro výkazy pomocí 

nabídky „Obsahy řádků finančních výkazů“, které nalezneme v menu dle níže uvedeného obrázku.  

Nastavení řádků systém přebírá z účtové osnovy a jsou nastaveny dle plného rozsahu výkazů. Zkrácený 

formát výkazů program automaticky tvoří zobrazením pouze součtových řádků v tiskopise výkazu.  

Pokud chceme provést změnu nastavení, provádíme ji vždy v účtové osnově dle návodu, viz sekce 

manuálu „Účtová osnova“. 

 Obrázek 8: Nabídka sestavení výkazů obsah rozvahy a výkazu a zisku a ztráty  
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Na níže uvedeném obrázku je nabídka sestavení obsahu výkazu finančního výkazu rozvahy: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Obrázek 9: Tisk rozvahy – obsah rozpisu dle řádků zkrácené  
 

Na následujícím obrázku je nabídka k zobrazení tiskové sestavy obsahu výkazu hospodaření dle druhů 

s rozpisem účtů dle řádků:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Obrázek 10: Tisk výkazu HV – obsah dle řádků výkazu 
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Vlastní finanční výkazy sestavujeme v nabídce finančních výkazů. U každého finančního výkazu 

zvolíme správně období, za které výkaz sestavujeme a tak i období minulé. Před vlastním odesláním 

výkazů doporučujeme zkontrolovat i hodnoty v období minulém zda odpovídají hodnotám výkazů 

odevzdaných v minulé účetní uzávěrce.  Finanční výkazy nám následně automaticky IS připojí k výkazu 

přiznání k dani z příjmu právnických osob pomocí speciální funkce popsané v následujících oddílech 

manuálu.  

 

Při vstupu do výkazu program automaticky kontroluje případné rozdíly na účetnictví. V případě, že 

rozdíl je větší než tolerovaná hranice, systém automaticky zobrazí chybové hlášení. V takovém případě 

je nutné provést výše uvedené kontroly výkazů.  

 

Rozdíly mezi účetnictvím a finančními výkazy (které se sestavují v tisících korunách), které jsou 

v tolerované hranici do hodnoty 4, program automaticky účtuje na řádek výkazu, který máme nastaven 

v nastavení úlohy, záložce „Účetnictví“. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obrázek 11: Nastavení úlohy – řádek pro účtování rozdílu v zaokrouhlení finanční výkazy 

 

V nastavení úlohy si můžeme nastavit, případně upravit řádek pro zaokrouhlení mezi účetnictvím (které 

je v haléřích) a finančními výkazy (které jsou v tis. Kč). Vlevo zobrazené hodnoty jsou finanční výkazy 

příspěvkových organizací, ty vpravo jsou pro hospodářské organizace.  Čísla řádků jsou nastaveny podle 

finančních výkazů v plném rozsahu a nesmí odpovídat součtovým řádkům. 
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Obrázek 12: Výkaz hospodaření dle druhů – sestavení, kontrola a tisk výkazu 

 

 

 

Obrázek 13: Rozvaha – sestavení, kontrola a tisk výkazů 
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Základní kontroly před sestavením účetní uzávěrky – finančních výkazů 
 

Před sestavením přiznání k dani z příjmu si zkontrolujeme daňové neuznatelné náklady, které budeme 

přičítat k účetnímu hospodářskému výsledku. Nejlepší nabídkou pro tuto kontrolu je volba v nabídce 

„Účetnictví\Daň z příjmu\Výkaz hospodaření daňový“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Obrázek 14: Nabídka sestavení Formuláře daně z příjmu 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obrázek 15: Sestavení výkazu daňového výsledku hospodaření a daňově neuznatelných nákladů 
 

 

Nabídka daňového výkazu hospodaření nabízí několik výstupních tiskových sestav. Zobrazuje výkaz 

hospodaření v členění na náklady a výnosy daňově uznatelné a dále na neuznatelné náklady. 

Doporučujeme podrobnou kontrolu jednotlivých nákladů, zejména potom s členěním na daňově 

neuznatelné.  

 

Parametr, zda je náklad daňově uznatelným či ne, je nastaven v účtové osnově – viz předchozí kapitoly 

tohoto manuálu. 

 

Daňově neuznatelné náklady následně vstupují do výkazu přiznání k dani z příjmu právnických osob.  
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Obrázek 16: Sestava daňového výsledku hospodaření 

 

      

Obrázek 17: Výkaz daňově neuznatelných nákladů pro vstup do přiznání k dani z příjmu 
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Sestavení přiznání k dani z příjmu právnických osob 

 

V této sekci manuálu si popíšeme postup při sestavení přiznání k dani z příjmu právnických osob.  

Systém je zaměřen přednostně na sestavení přiznání za účtovanou organizaci. Je však možné pomocí 

této funkcionality sestavit i přiznání k dani z příjmu za jinou než za zpracovávanou organizaci.  

 

Po spuštění funkce si zkontrolujeme, zda za dané období již nemáme založen výkaz daně z příjmu 

právnických osob. Uvedený formulář může zobrazovat i sestavená přiznání za předchozí účetní 

uzávěrky. Je rovněž možné si sestavit i několik pracovních verzí. Pokud je formulář prázdný, pořídíme 

přiznání založením nové věty. Pokud máme ve formuláři pracovní verze, které dále nebudeme 

potřebovat, můžeme je smazat.  

 

Při založení nové věty program automaticky načte z nastavení úlohy hlavní údaje jako je název firmy 

atd. Tyto údaje můžeme následně i doplnit či upravit přímo v tomto formuláři přiznání k dani z příjmu 

právnických osob.  

 

Po založení a uložení nové věty si zkontrolujeme, zda máme správně nastaveno období, za které přiznání 

sestavujeme, zejména potom měsíc a rok.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obrázek 18: Výkaz daně z příjmu právnických osob – základní tabulka 
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Dále zkontrolujeme správnost kódu finančního úřadu, a číselnou a písmenovou část rozlišení typu 

přiznání. Na záložce I. oddíl zkontrolujeme údaj CZ-NACE , týkající se převažující činnosti účetní 

jednotky.  
 

Obrázek 19: Výkaz daně z příjmu právnických osob – automatické doplnění údajů z nastavení úlohy 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obrázek 20: Výkaz daně z příjmu právnických osob – naplnění údaje CZ-NACE z nastavení úlohy 
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Obrázek 21: Výkaz daně z příjmu právnických osob – načtení daňově neuznatelných nákladů, 

hospodářského výsledku a dalších údajů z účetnictví 

 

Následně do formuláře načteme některé další údaje z účetnictví. Před tímto krokem zásadně 

upozorňujeme, že musí být účetní uzávěrka 100 % hotova.  Program v tomto kroku načte automaticky 

účetní hospodářský výsledek, načte daňově neuznatelné náklady a dále načte hodnotu čistého ročního 

obratu společnosti. Účetní jednotka musí dále doplnit zejména údaje o uplatněných odečtech daňových 

ztrát z minulých let, opravných položek, počtu zaměstnanců, účetních i daňově uplatněných odpisů 

investičního majetku apod.  
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V dalším kroku načteme finanční výkazy platné k účetní uzávěrce. Výkazy buď načítáme ve zkráceném, 

nebo v plném rozsahu. U zkráceného rozsahu se načítá pouze rozvaha a výkaz zisku a ztráty. U plného 

rozsahu se načítá i navíc cash flow a výkaz změn vlastního kapitálu. Před provedením této funkce 

musíme mít finanční výkazy zkontrolovány. Načtení dat z účetnictví i finančních výkazů můžeme 

provádět i opakovaně.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Obrázek 22: Výkaz daně z příjmu právnických osob – načtení finančních výkazů 
 

Po načtení dat z účetnictví si zkontrolujeme správnost hodnot daňově neuznatelných nákladů v záložce 

Výdaje. Tyto hodnoty zde můžeme upravit. V případě, že je budeme mazat, stiskneme následně 

v navigátoru tlačítko pro obnovení obrazovky. 
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Obrázek 24: Výkaz daně z příjmu právnických osob – odečet daňové ztráty 

 

Pokud chceme uplatnit odečet daňové ztráty z minulých let, jednotlivé hodnoty doplníme do záložky 

Daňová ztráta. 

 

Program následně načítá do odečtu ztráty hodnoty uvedené ve sloupci 4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Obrázek 25: Výkaz daně z příjmu právnických osob – kontrola a vyplnění údajů řádek 10-70 
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Po vyplnění daňových i účetních odpisů v příloze B přiznání k dani z příjmu program provede 

automatický přepočet do řádku v hlavním formuláři přiznání.  
 

Obrázek 26: Výkaz daně z příjmu právnických osob – kontrola a vyplnění údajů řádek 200-240 

 
  

Obrázek 27: Výkaz daně z příjmu právnických osob – kontrola a vyplnění údajů řádek 241-260 
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Obrázek 28: Výkaz daně z příjmu právnických osob – kontrola a vyplnění údajů řádek 270-330 

 

Na řádek 280 program automaticky při načtení údajů z účetnictví načte z nastavení úlohy hodnotu 

procenta daně z příjmu právnických osob pro dané účetní období.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obrázek 29: Výkaz daně z příjmu právnických osob – vyplnění hodnoty uhrazené zálohy na daň 

z příjmu 

 

Dle výše uvedeného obrázku doplníme případně zaplacené jednotlivé zálohy na daň z příjmu 

právnických osob za dané zdaňovací období.  
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Obrázek 30: Výkaz daně z příjmu právnických osob – naplnění počtu pracovníků a čistý obrat 

 

Po načtení údajů z účetnictví program načte automaticky roční úhrn čistého obratu z účetnictví a dále je 

nutné doplnit průměrný přepočtený počet zaměstnanců. 

Obrázek 31: Výkaz daně z příjmu právnických osob – údaje o podepisující osobě dle nastavení úlohy 
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Zkontrolujeme, případně doplníme údaje o podepisující osobě. Základní údaje jsou automaticky načteny 

z nastavení úlohy v okamžiku založené nové věty ve formuláři.  

 

Dále doplníme další oddíly přiznání k dani z příjmu, které jsme povinni doplnit. Tyto údaje můžeme 

vyplnit v IS SQL Ekonom nebo dále následně na portále Moje daně.  

 

Odeslání výkazu přiznání k dani z příjmu právnických osob na portál Moje 

daně 
 

Po tvorbě a kontrole přiznání k dani z příjmu v informačním systému SQL Ekonom provedeme export 

do formátu XML. Upozorňujeme, že je velice nezbytné výsledný elektronický soubor načíst na portále 

Moje daně Ministerstva financí, kde dále tiskopis doplníme o další údaje, zkontrolujeme a odešleme.  

Obrázek 32: Výkaz daně z příjmu právnických osob – export na portál Moje daně do XML 

 

V prvním kroku zvolíme z nabídky Akce funkci „Export do XML“.  Touto funkcí vytvoříme výsledný 

XML soubor, který budeme načítat na portále Moje daně finanční správy.  

 

Po zvolení funkce program automaticky zobrazí okno, kde si vybereme složku, do které chceme 

výsledný soubor uložit.  

 

Výsledný soubor obsahuje jak vlastní formulář k dani z příjmu, tak i sestavené finanční výkazy v plném 

nebo zkráceném rozsahu. Soubor neobsahuje přílohu k účetní uzávěrce, kterou jako jedinou sestavujeme 

v textovém editoru a ukládáme do formátu PDF. Tato příloha se následně připojuje k souboru až na 

portále Moje daně. 



24 

 

  

  24 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obrázek 33: Výkaz daně z příjmu právnických osob – uložení XML souboru na disk 

 

Po uložení souboru na disk počítače do předem zvolené složky zvolíme funkci „Web MfČr“ v nabídce 

Akce. Pomocí této funkce informační systém automaticky spustí webové stránky portálu Moje daně, 

kde můžeme výsledný soubor XML následně načíst.  

Obrázek 34: Výkaz daně z příjmu právnických osob – start Moje daně daňového portálu Mf ČR 

 

Na portále Moje daně zvolíme funkci „Načtení souboru“, kde zvolíme funkci „Načíst XML soubor 

s podáním aplikace EPO2“ 
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Obrázek 35: Elektronická podání pro Finanční správu 

 
  

Obrázek 36: Portál Moje daně – načtení XML ze souboru 
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Obrázek 37: Portál Moje daně – výběr souboru XML ze složky 

 

Systém následně zobrazí okno „Vybrat soubor“, kde stiskneme toto tlačítko a vyhledáme exportovaný 

XML soubor ze systému SQL Ekonom.  

Obrázek 38: Portál Moje daně – dialogové okno pro výběr 
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Obrázek 39: Portál Moje daně – načtení dat ze souboru 

 

Obrázek 40: Portál Moje daně – informace o souboru s datovou zprávou 

 

Po načtení systém automaticky vyhodnotí případné chyby. Jednotlivé chyby je možné dohledat či 

upravit přes tlačítko „Úprava ve formuláři“.  

 

Před vlastní odesláním si v úpravě ve formuláři zkontrolujeme funkci „Protokol chyb“, můžeme si 

tiskopis vytisknout pomocí funkce „Úplný opis k tisku“ a výsledný XML odesíláme přes nabídku 

„Odeslání písemnosti“ nebo přes „Uložení k odeslání do datové schránky“.  

 

Nezapomeňte v průvodci připojit přílohu k účetní uzávěrce s popisem významných hodnot 

uvedeních v účetní uzávěrce dříve, než přiznání odešlete! 
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Obrázek 41: Portál Moje daně – protokol chyb 
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NA ZÁVĚR 
 

Cílem tohoto manuálu bylo seznámit naše zákazníky, uživatele IS SQL Ekonom podrobně se systémem 

sestavení „Přiznání k dani z příjmu právnických osob“ a jeho odesláním na portál Finanční správy.  

V případě, že budete chtít k novému modulu poskytnout jakékoli další informace pro správné sestavení 

tiskopisu, neváhejte nás ihned kontaktovat.  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

  

  

 Tomáš Urban 

 ředitel společnosti 

 

 

 

 

 

 

Softbit Software, s.r.o. 

Nad Dubinkou 1634 

516 01 Rychnov nad Kněžnou 

Tel.: 494 532 202, 494 534 354, fax: 494 377 63 

e-mail: softbit@softbit.cz 

www.softbit.cz 

 
 

 

 

mailto:softbit@softbit.cz
http://www.softbit.cz/
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Tým společnosti Softbit Software s.r.o. 
 

  

 
 

Tomáš URBAN 

(tel. 603 449 244) 

 ředitel společnosti 

 programátor účetnictví 

 metodický konzultant 

informačních systémů 

Simona URBANOVÁ 

(tel. 736 753 733) 

 ekonomka 

 metodická konzultantka 

informačních systémů 

Ing. Jeroným HOLÝ 

(tel. 736 159 010) 

 programátor majetek, 

výroba, jídelna 

 metodický konzultant 

informačních systémů 

Ing. Radim HOLÝ 

(tel. 604 632 774) 

 programátor sklady, 

prodej, odbyt 

 metodický konzultant 

informačních systémů 

David SMEJKAL 

(tel. 603 365 779) 

 hardware 

 konzultant Vema HR, mzdy 

 metodický konzultant 

informačních systémů 

Bc. Radek BERÁNEK 

(tel. 736 753 734) 

 všeobecný programátor 

 konzultant Vema HR 

 metodický konzultant 

informačních systémů 

Bc. Tomáš 

HOLÝ 

 programátor 

 konzultant 

Bc. David URBAN 

 všeobecný programátor 

Bc. Tomáš URBAN 

(tel. 736 753 735) 

 administrativní pracovník 

 péče o zákazníky 


