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 Předpokládá se, že každý pracovník fi rmy si zadá své práce a následně již účetní provede vystavení 
faktur, poté co pracovník sdělí, že má vše připraveno. Takto to provede za všechny pracovníky. Tím se 
vygenerují faktury, které účetní již jen zkontroluje a následně odešle zákazníkům.

Kniha faktur – datum PDF
V  knize vystavených faktur je nyní v  záložce „Ostatní“ vidět datum 
a čas, kdy byl v systému uložen PDF dokument s fakturou. Tato funkčnost 
je podmíněna vlastnictvím modulu „Evidence dokumentů“, který umí 
ukládat danou fakturu do databáze. Další podmínkou je, že máte 
v Globálním nastavení aktivován přepínač, že doklady chcete ukládat 
do databáze dokumentů.

Žurnál změn druhů plateb
V nové verzi se nyní dělá žurnál změn i v číselníku druhů plateb.

Daňový doklad z přijaté zálohy
V modulu daňových faktur je nyní na záložce Ostatní vidět variabilní symbol a datum DPH z daňového 
dokladu o přijaté platbě.

Vystavování hromadné faktury z dodacích listů
Modul vystavení faktury z dodacího listu byl nyní upraven tak, že je možné funkci spouštět z více počítačů 
zároveň. Doklady by se tedy neměly spojovat jako dříve, pokud byla funkce spuštěna na více počítačích 
zároveň.

Účtování odečtů zálohy jako tržba
 V číselníku druhů položek faktur je nyní nový přepínač, který při nastavení na A mění způsob účtování 

záloh. V tomto případě se tedy bude účtovat záloha na nastavený účet (324) na straně dal v částce 
základu DPH a nebude účtováno o pohledávce DPH dle nastavení úlohy. Toto předpokládá, že doklad 
o přijaté platbě nebude účtovat na účet pohledávky DPH, ale bude snižovat přímo částku zálohy.

 V předcházející verzi bylo v případě odečtu zálohy účtováno na straně má dáti obráceným znaménkem 
a zároveň byla účtována i pohledávka DPH.

 S tímto novým přepínačem se některé přepínače dříve zobrazené na hlavní stránce číselníku přesunuly 
na záložku Doplňující údaje.

je podmíněna vlastnictvím modulu „Evidence dokumentů“, který umí 
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Sklad

Povolené schvalovací struktury pro řady dokladů
 V číselníku řad skladových dokladů je nyní možné nastavit povolené schvalovací struktury pro jednotlivé 

řady. Díky tomu se při zadání dokladů nabízí jen povolené struktury, a tedy seznam pro výběr je možné 
velmi zúžit. Dosud se vždy nabízely všechny struktury a tedy např. i pro objednávky struktury, které se 
používají pouze v došlých fakturách apod.

 Pozor však při přidání nové struktury, kdy je následně potřeba danou novou strukturu přidělit i 
jednotlivým řadám.

Přepočty MJ pro tisk štítků
V  ceníku materiálu je nyní možné zadat přepočty MJ pro tisk štítků. V  případě, kdy evidujete zboží 
v  různých jednotkách. Následně se v  tisku etiket (tlačítko Akce v ceníku materiálu, příjemce) zobrazí 
přepočet na tuto jednotku. Toto je požadováno při kontrolách od ČOI pro štítky na maloobchodních 
prodejnách. Mělo by to tedy být na všech položkách, které jsou dodávány v nestandardních jednotkách. 
Takže aby bylo možné jednoduše porovnat podobné zboží dodávané v různých jednotkách.

Ukládání nejnižší ceny za posledních 30 dní
V současnosti je nutné na tisku štítků při slevových akcích zobrazovat na štítku i nejnižší cenu za posledních 
30 dní. Toto je možné nyní automatizovaně sledovat v ceníku materiálu. Pokud zde nic nevyplníte, pak 
systém žádné ceny sledovat nebude. Zde je možné nastavit následující možnosti ukládání této ceny:

V – vždy – tedy systém bude evidovat všechny změny cen, které se na dané položce provedly. V tomto 
případě systém eviduje veškeré změny prodejních cen. Tedy i případy, kdy ručně zkoušíte změny cen, pro 
zjištění, jakou cenu si ještě můžete dovolit.
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D – denně – systém uloží aktuální prodejní ceny všech položek každý den při prvním spuštění programu. 
Tedy neřeší, pokud během dne měníte zkušebně ceny. Je tedy důležité, abyste každý den ukončovali 
program se správnými cenami.

T – tisk – ceny ukládají se pouze v momentě tisku (i náhledu) etiket čárového kódu. V tomto případě tedy 
systém uloží cenu jen v momentě, kdy si danou položku dáte přes tisk etiket čárového kódu alespoň na 
obrazovku.

Zadání názvů parametrů v jiném jazyce
V  číselníku volitelných parametrů je nyní možné nastavit názvy jednotlivých parametrů 
i v  jiném jazyce. Toto se hodí pro případy, kdy máte SQL Ekonom propojen s  e-shopy, které řešíte 
i v jiném jazyku než v českém.

Číselník volitelných parametrů
V číselníku volitelných parametrů se dá nyní nastavit, zda je daný parametr číselného typu. Pokud ho 
nastavíte na A, pak systém nepovolí vložit hodnotu jinou než číselnou.
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Ceník materiálu
V  ceníku materiálu je nyní nový přepínač „Zakázkové zboží“. 
Zároveň byly přepínače změněny z  položek A/N na zatržítka. 
Funkčnost je však shodná. V případě prázdného přepínače se jedná 
o shodnou hodnotu s N, zatržítko znamená A a případně mínus 
(v některých verzích Windows šedý údaj) je nevyplněno.

Skupiny prodejních cen
Číselník skupin je nyní upraven na delší kód skupiny ceny. Nyní je možné použití až 10 míst místo stávajících 
2 míst. Je tedy možné např. nastavit do kódu skupiny IČO fi rmy pro kterou je daný ceník vytvářen.

Slevy dle masky
 V číselníku skupin cen je nyní nová záložka „Dle masky“. Stanovení prodejní ceny podle tohoto nastavení 

je vloženo mezi stavení speciální prodejní ceny a speciální slevu dle druhu materiálu.

 Tedy v současnosti systém při stanovení prodejní ceny postupuje v postupně v těchto krocích:
1. Existuje speciální prodejní cena odběratele dle čísla položky (číselník fi rem záložka Slevy dle 

materiálu).
2. Pokud nenalezne dle předchozího bodu, hledá v tomto novém číselníku slevu dle masky.
3. Následně hledá podle druhu materiálu v číselníku fi rem a záložky Slevy dle druhu.
4. Pokud nenalezne ani zde, pak vezme skupinu prodejních cen a procentuální slevu ze zadaného 

dokladu, což je předvyplněno dle obdobných položek v číselníku fi rem.

Příjemky
Nové položky v příjemce

 V příjemkách je nyní možné v hlavičce vyplnit číslo a jméno pracovníka. Toto může sloužit např. pro 
zadání pracovníka, který provedl fyzické přijmutí na sklad. V případě, že nepoužíváte číselník pracovníků 
nebo do tohoto údaje chcete zapsat např. jméno pracovníka dodavatelské fi rmy, který zboží dovezl 
apod., pak můžete jméno napsat ručně bez vazby do číselníku pracovníků.

V  ceníku materiálu je nyní nový přepínač „Zakázkové zboží“. 
Zároveň byly přepínače změněny z  položek A/N na zatržítka. 
Funkčnost je však shodná. V případě prázdného přepínače se jedná 
o shodnou hodnotu s N, zatržítko znamená A a případně mínus 
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 V  položkách příjemky je nyní možnost zapsat poznámku ke každé položce dokladu. Délka tohoto 
textu je nyní omezena na 2000 znaků. Daná poznámka se následně tiskne i na standardních tiskových 
sestavách příjemek.

Načtení položek z vytěžovaných dokumentů
 V  příjemkách je nyní nová funkce „Načti z  rozpoznání“, která umožňuje případné načtení položek 

příjemky z  natěženého dokumentu. Funkce je automaticky spouštěna v  případě, kdy ještě není 
v  položkách žádná položka a systém nalezne doklad ve vytěžených dokladech pod shodným IČ
a shodným variabilním symbolem. V tom případě automaticky spustí tuto funkci. Další možností je 
ruční spuštění pod tlačítkem Akce.

 Systém v tomto případě přidává pouze položky, které byly identifi kovány buď čárovým kódem nebo 
číslem položky. V případě, že se systému nepovede identifi kovat všechny položky, pak nahlásí chybu 
o počtu zpracovaných a celkových položek, které byly na vytěženém dokumentu.

 Skladovou cenu se systém pokusí vypočítat z  vytěžených položek. Pokud je na dokladu natěžena 
jednotková cena a případně sleva, pak ji dopočítá z této položky. V případě, že je natěžena celková 
cena bez DPH, pak do skladové ceny dopočítá podílem z této ceny a počtem MJ. Poslední možností je 
dopočet z celkové ceny s DPH, kdy ještě provede snížení o DPH.
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Označování dokladů
V  příjemkách je již delší dobu možné si označovat jednotlivé doklady a dále s  nimi pracovat např. 
s terminály čárových kódů apod. V nové verzi je systém předělán tak, že označení pracuje s přihlášeným 
uživatelem, a ne jako dosud, kdy se označení ukázalo všem uživatelům.

Výdejky, převodky
 Ve výdejkách a převodkách jsou připraveny obdobné položky jako je popsáno u příjemek. Tedy je 

možné zapsat pracovníka v hlavičce dokladu a zároveň i poznámku v položkách.

 Obdobně je v systému upraveno i označování dokladů.

Číselník druhů materiálu
V číselníku druhů materiálu je nyní nový přepínač Aktivní. Zároveň je možné si změnit zobrazené druhy 
pomocí přepínače v horní části obrazovky.

Prodej

Účtování výnosového střediska shodného s nákladovým
V  globální nastavení je nyní možné nastavit automatické nastavení výnosového střediska podle 
nákladového střediska prodejního dokladu (to co je v  hlavičce). Dosud se středisko bralo pouze 
z nastaveného symbolu prodeje. Nyní pokud máte více středisek a u nich podobné účtování, pak není 
nutné mít pro každé středisko speciální symboly prodeje a stačí pouze jeden symbol pro jeden nákladový 
a výnosový účet.
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Hromadné mailování
 V prodeji je nyní možné provádět hromadné mailování. Aby bylo možné tuto funkci použít, je nejprve 

nutné označit jednotlivé doklady, které chcete mailovat. Označení je možné buď v  mřížce, kde 
si můžete zobrazit položku „Vyber“ a tuto nastavíte zapsáním A. K tomu je však nutné mít doklad 
otevřen. Další možností označování, kdy není nutné doklad otevírat, je použití zkratkové klávesy 
Ctrl-O, kdy se označí právě doklad, na jakém stojíte. Další možností je použití pravého tlačítka myši na 
mřížce a z menu vybrat funkci „Hromadné označování“ a zde buď jednotlivě nebo hromadně označit 
jednotlivé doklady. Funkce hromadného označení vět funguje tak, že označí všechny věty, které máte 
na obrazovce, tedy je možné si před označením provést nějaký fi ltr. Totéž platí i pro zrušení označení. 
Shodné funkce jsou dostupné i pod tlačítkem Akce / Hromadné funkce.
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 Po označení vět je možné spustit vlastní hromadné odeslání e-mailů z  funkce pod tlačítkem Akce. 
V tomto momentu systém po dotazu prochází jednotlivé doklady a ty, které jsou označeny odešle do 
nastaveného mailového programu. 

 POZOR! Systém odesílá zvolený typ tiskové sestavy pro všechny označené řádky. Tedy pokud máte 
označeny zároveň faktury, prodejky a dodací listy, pak je nutné nejprve odfi ltrovat doklady tak, aby 
Vám zůstaly na obrazovce jen doklady odpovídající vybrané sestavě.

Kontrola maximální částky hotovosti
V prodeji je nyní vytvořená kontrola, která nepovolí vystavení dokladu nad povolenou částku v hotovosti. 
Danou částku je možné měnit v  nastavení úlohy v  záložce pokladny. Implicitně je nyní nastavena na 
270 000 Kč.

Odbyt

Práva na druhy prací
V právech uživatelů je nyní možné přidělit práva i druhům prací. Toto můžete použít v případě, kdy dvě 
střediska mají zcela rozdílné práce.



43 /43 /

www.softbit.cz

Implicitní řada odeslaných objednávek
Taktéž v  právech uživatelů je nyní možné nastavit implicitní řadu odeslaných objednávek 
u jednotlivých uživatelů. Pokud každý uživatel nebo středisko používá pouze jednu řadu, případně jednu 
nejčastěji, pak je možné ji zde nastavit a zjednodušit si vkládání nových objednávek, kdy se Vám řada již 
přednastaví.

Účetní zakázka v odeslaných objednávkách
V odeslaných objednávkách je nyní možné zadat i účetní zakázku, pokud se daný doklad váže přesně 
s určitou zakázkou. Daná položka není povinná, tedy pokud nepotřebujete, pak položku zadávat nemusíte.
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Dodací místo u odeslaných objednávek
V odeslaných objednávkách je nyní možné zadat i dodací adresu, která bude zcela rozdílná od vlastní 
fi rmy. Tedy např. pokud objednáváte zboží přímo pro zákazníka a toto chcete dodat přímo k někomu 
domů bez dodání k Vám do skladu.

Mailování z rezervací
 Pokud používáte mailování přímo z rezervací a v některých případech používáte vystavení zálohových 

faktur a v  jiných případech pouze rezervaci jako závaznou objednávku, pak v nové verzi je možné 
v „Právech uživatelů“ nyní nastavit vlastní nastavení pro faktury a pro ostatní doklady z  rezervací. 
Systém toto řeší podle názvu tiskové sestavy, kdy v případě, že název obsahuje slovo „faktura“, použije 
nastavení pro faktury a v případě, kdy toto slovo neobsahuje, pak použije standardní text pro modul 
rezervací.

 Pro tyto moduly nyní systém umožňuje nastavit 
 speciální texty mailů:
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Odeslané objednávky
V odeslaných objednávkách k dodavateli jsou nyní nově položky volných popisů, které je možné využít. 
Jedná se o „Zdůvodnění nákupu“ a „Výhodnost nabídky“. Tyto položky jsou v nových záložkách v hlavičce 
dokladu. Tyto položky jsou také součástí aktualizace pro webový iEkonom.

Rezervace – kopie
V  rezervacích je pod tlačítkem Akce nyní možné provést rychlou 
kopii rezervace i s  hlavičkou. Daná funkce tedy doplňuje původní 
funkci kopie položek, kdy toto bylo možné označením věty rezervace 
pomocí F5 a následným zvolením pravým tlačítkem myší a funkce 
„Kopie položek dokladu“.

Generování objednávek
V  modulu dodavatelských objednávek je přepracována funkce generování objednávek tak, že je nyní 
možné provádět tuto funkci nezávisle na více počítačích. Dříve bylo možné funkci spouštět pouze na 
jednom počítači v jednom momentě.

Číselný typ čísla dokladů
V  modulech, kde je možné zapisovat do čísla dokladu nebo řady písmena (poptávky, nabídky, došlé 
objednávky a zakázkové listy), je nyní i číslo dokladu zapsané jako číslo, podle kterého je možné ho 
vyhledávat. Tedy např. pokud máte číslo zakázkového listu 25ZL/54H785, pak v této položce bude číslo 
2554785. Danou položku je možné si zobrazit do mřížky a dle této následně hledat nebo třídit.

Žurnál změn v číselníku prací
V číselníku prací se nyní tvoří nově žurnál změn pro případné zpětné dohledání změn uživateli. Žurnál je 
dostupný přes tlačítko Akce.

Odeslané objednávky – outsourcing
V odeslaných objednávkách je nyní možné na záložce Schválení použít 
nový přepínač na označení objednávek služeb přes outsourcing.

V  rezervacích je pod tlačítkem Akce nyní možné provést rychlou 
kopii rezervace i s  hlavičkou. Daná funkce tedy doplňuje původní 
funkci kopie položek, kdy toto bylo možné označením věty rezervace 
pomocí F5 a následným zvolením pravým tlačítkem myší a funkce 

V odeslaných objednávkách je nyní možné na záložce Schválení použít 
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Manažer

 V číselníku typů (řad) dokumentů je nyní možné nastavit povolené schvalovací struktury pro jednotlivé 
řady. Díky tomu se při zadání dokladů nabízí jen povolené struktury, a tedy seznam pro výběr je možné 
velmi zúžit. Dosud se vždy nabízely všechny struktury.

 Pozor však při přidání nové struktury, kdy je následně potřeba danou novou strukturu přidělit 
i jednotlivým řadám.

Žurnál změn dokumentů (smluv)
V modulu evidence dokumentů (smluv) je nyní dostupný i žurnál změn pro případné zpětné dohledání 
změn uživateli. Žurnál je dostupný přes tlačítko Akce.

Majetek

 Přidány jsou nové údaje v číselníku pracovníků – přidány druhy fakturace pro cestovné km, cestovné 
paušálem a implicitní druh faktury pro následnou fakturaci. Využití v iEkonom.

Obrázek: Nové údaje v číselníku pracovníků

 V majetkových kartách je výpočet účetního odpisu ze zůstatkové ceny rozšířen o transfery. Okno se 
otevře rozkliknutím v poli, ve kterém je částka implicitního odpisu, nebo přes tlačítko Akce. Transferové 
údaje se ukazují jen tehdy, pokud je karta plně nebo částečně pořízená z transferů.
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Obrázek: Výpočet účetního odpisu

 Upravena sestava 48 v dlouhodobém majetku. V některých případech nastala chyba v plánovaném 
odpisu.

Zrychlené zadávání majetkové karty
 Při zrychleném zadání karty se kontextově zobrazuje kolonka pro transfery. Dále lze zapsat číslo 

dokladu a doplňující údaj. Oba tyto údaje se zapíší do karty.

 Podle Globálního nastavení se zobrazují nebo nezobrazují údaje související se zakázkou tak, jak je 
tomu v jiných částech programu. V Globálním nastavení lze zapsat implicitní středisko pro majetkové 
karty. Toto středisko se automaticky doplní na záložku Zařazení.

Zjednodušená karta
 V Globálním nastavení na záložce Majetek je nový přepínač A/N pro možnost zadávání zjednodušené 

karty. Pokud je tento přepínač nastaven na Ano, je nutné zadat také implicitní středisko, které se 
použije v režimu Zjednodušené karty.

 Na kartách se nezobrazují tyto údaje: Středisko, Zakázka, Místnost, Pracovník, Zatřídění, údaje související 
s čárovým kódem, Hmotný/nehmotný majetek a Výrobní číslo. Dále se nezobrazují tyto záložky: 
Statistické údaje, Individuální odpisový plán, Účetní odpisy a Kontroly. Tisková sestava inventární karty 
zatím zůstává s těmito údaji.

Obrázek: Výpočet účetního odpisu
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Modul závazky a pohledávky (knihy faktur)
V tomto modulu lze zobrazit faktury k závazkům i pohledávkám. V přehledu je možné fi ltrovat podle 
několika parametrů, například podle názvu fi rmy (včetně možnosti zadat přibližný název) nebo variabilního 
symbolu. Kliknutím na vybraný řádek se otevře detail daného závazku či pohledávky.

Obrázek: Tabulka přehledu faktur závazků

Obrázek: Tabulka přehled faktur pohledávek
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Modul pošta
 V modulu Pošta se nachází přehled veškeré pošty. Uživatel si může zobrazit veškerou poštu, pouze 

odeslanou nebo přijatou. Po kliknutí na vybranou možnost se otevře odpovídající přehled. Ve výchozím 
stavu je zobrazena pošta za poslední měsíc. Pro změnu časového rozsahu je nutné v horní části 
obrazovky zvolit jiné datum. Kromě toho lze využít další fi ltry dostupné ve formuláři pro fi ltraci.

 Po kliknutí na konkrétní záznam se otevře detail pošty, kde je možné poštu upravovat nebo mazat. 
Dále zde lze vygenerovat došlou fakturu pomocí příslušného tlačítka.

Obrázek: Tlačítko pro vygenerování došlé faktury

 V detailu pošty je také možné přidat přílohy nebo příjemce; tyto položky lze následně rovněž upravovat.

 V přehledu pošty lze vygenerovat tiskové sestavy. Po kliknutí na příslušné tlačítko se otevře okno pro 
výběr tiskové sestavy. Po jejím zvolení se zobrazí okno pro zadání parametrů.

Obrázek: Tlačítko pro vygenerování tiskové sestavy

Obrázek: Výběr tiskové sestavy

Obrázek: Přehled pošty
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Modul došlé objednávky
V tomto modulu se nachází přehled došlých objednávek. Kliknutím na tlačítko „Oko“ ve sloupci Akce 
se otevře podtabulka s položkami dané objednávky. V detailu objednávky je možné zobrazit položky i 
přílohy a rovněž otevřít detail jednotlivých položek.

Obrázek: Přehled přijatých objednávek

Modul rezervace
 V tomto modulu se nachází přehled rezervací. Uživatel zde může rezervace vytvářet i prohlížet.

V detailu rezervace je možné přiřazovat jednotlivé položky. Při přidávání položek může nastat 
situace, kdy mají některé položky defi nované nadjednotky. Pokud je nadjednotka defi nována, 
zobrazí se pole pro její zadání. Je třeba určit, zda se jedná o první nebo druhou nadjednotku, 
a následně zadat počet nadjednotek.

 Dále je možné položky upravovat nebo mazat. Kliknutím na konkrétní položku se otevře její detail. 
Pokud má položka podkarty, lze je zde přidat nebo upravit. Zda položka obsahuje podkarty, lze zjistit 
přímo v tabulce položek.

Obrázek: Přehled rezervací

Modul obchodních jednání
V tomto modulu je možné vytvářet nebo prohlížet záznamy z obchodních jednání. Při vytváření nového 
záznamu nebo při jeho úpravě lze u fi rmy zadat kontaktní osobu – buď výběrem ze seznamu, nebo ručním 
doplněním v případě, že daná osoba v seznamu dosud neexistuje.

Obrázek: Přehled obchodních jednání
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Modul fi nanční plán a rozpočet
 Prvním z nich je Plán na rok. Po otevření se automaticky nastaví aktuální rok. Pro změnu roku je nutné 

použít příslušné tlačítko – po jeho stisknutí se zobrazí okno pro zadání nového roku. Kliknutím na 
konkrétní záznam se otevře jeho detail.

Obrázek: Tlačítko pro změnu roku

Obrázek: Změna roku u plánu

Obrázek: Roční plán

 Druhým přehledem je Plnění plánu – fi rma. Rok a měsíc lze změnit stejným tlačítkem jako v přehledu 
Plán na rok. Na detail záznamu se lze dostat kliknutím na příslušnou položku.

Obrázek: Roční plán za fi rmu
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 Stejný princip platí také pro třetí přehled: Plnění plánu – středisko a zakázky.

Obrázek: Roční plán za střediska

Úkoly
 Princip modulu úkolů je vícedimenzionální. V první řadě sleduje všechny úkoly, které uživatel zadal 

ostatním, nebo které byly přiděleny jemu. Dále umožňuje tyto úkoly splnit, případně je přesměrovat 
na jiného uživatele. Aplikace také uživatele upozorní pokaždé, když obdrží nový úkol. Úkoly vytvořené 
a zobrazené v iEkonomu se zároveň sdílejí s úkoly v SQL Ekonomu.

 Úkoly se dělí do dvou kategorií: automaticky vytvořené a uživatelské. Automatické úkoly vznikají pod 
systémovým účtem, jako je například AUTOMAT nebo SYSDBA. Jejich vytvoření je navázáno na jinou 
primární činnost, například na proces schvalování dokladů. V rámci tohoto workfl ow to funguje tak, 
že jakmile má doklad schválit další osoba, systém automaticky vytvoří příslušný úkol. Ten lze následně 
odeslat e-mailem nebo se uživateli zobrazí prostřednictvím jiného dostupného kanálu.

 Způsob upozornění je pomocí emailu, nebo audiovizuálním upozorněním, které se objeví uprostřed 
horního panelu viz obrázek níže.
➥ Email se pošle jen jednou za den (většinou ráno, záleží na individuálním nastavení), pokud má 

uživatel nějaký nový úkol a zároveň musí mít uživatel emailování úkolů v SQL Ekonomu povolené.
➥ Upozornění uživateli vyskočí, pokud je přihlášen do aplikace a někam klikne – tím se program zeptá 

serveru, jestli existuje nějaký nový úkol

Obrázek: Upozornění na nový úkol

Tabulka úkolů
 Hlavní menu úkolů je dostupné z levého navigačního panelu a obsahuje tyto možnosti viz obrázek níže.

➥ Všechny úkoly
➥ Úkoly splněné 
➥ Úkoly nesplněné

Obrázek: Modul úkolů
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 Jedná se v podstatě o stejnou tabulku, kterou uživatel může rychleji fi ltrovat na základě splněných nebo 
nesplněných úkolů. Tabulka úkolů obsahuje všechny úkoly, které uživatel vytvořil nebo jsou určené jemu.

Obrázek: Tabulka úkolů

 Vytvoření nového úkolu probíhá následovně. Nejprve se pomocí zelené ikony nad tabulkou úkolů 
založí nová hlavička úkolu. Uživatel do ní doplní základní informace, jako je termín splnění, popis úkolu, 
případně poznámka. Po uložení hlavičky se zobrazí detail nově vytvořeného úkolu. V něm uživatel 
prostřednictvím podzáložek přidá příjemce úkolu (v záložce Pracovníci), cílovou fi rmu nebo přílohy.

 Úkol lze přiřadit všem uživatelům SQL Ekonomu. Jakmile je k úkolu přiřazen alespoň jeden příjemce, 
systém uživatele upozorní pomocí notifi kace v SQL/iEkonomu nebo emailu, který se bude odeslán 
další den.

Obrázek: Detail úkolu

Nesplněné úkoly pro mě
 Aby měl uživatel lepší přehled úkolech, které dostal za úkol řešit, existuje pro něj speciální tabulka. 

Tuto tabulku si zobrazí kliknutím na ikonu vpravo nahoře, která zároveň ukazuje počet nesplněných 
úkolů. 

Obrázek: Tabulka mých úkolů

 Způsob plnění úkolů probíhá dvěma způsoby. Pokud se úkol vytvořil automaticky, například ohledně 
schválení dokladu, stačí když uživatel doklad schválí. Po schválení bude úkol považován za splněný. 
Pokud se úkol vytvořil původně manuálně, musí se splnit a poté manuálně do systému zadat, že byl už 
úkol splněný.

Obrázek: 
Počet nesplněných úkolů
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 To funguje tak, že v tabulce přehledu mých úkolů se klikne na řádek úkolu a tím se zobrazí detail.

 Zde se přes ikonu editace (pera) zadá, že úkol byl splněný a případně se k tomu doplní nějaká poznámka. 
Zároveň je možné úkol ještě předat na někoho jiného.

Obrázek: Detail úkolu ke splnění

Vytvoření dodatečného úkolu u dokladu ke schválení
 V modulu schválení je nově k dispozici funkce, která dodatečně může rychle vytvořit další úkol za 

doklad. Toto je užitečné v  situaci, kdy se čeká na schvalovatele a je potřeba ho ještě dodatečně 
zaurgovat. 

 Úkol se vytvoří kliknutím na zatočenou zelenou šipku. 
Po kliknutí se zobrazí formulář viz níže, kde uživatel vybere 
pracovníka ze schvalovací struktury dokladu. Také může 
doplnit poznámku nebo napsat jiný popis úkolu. Úkol se 
vytvoří přes tlačítko „Potvrď“.

 Pokud si uživatele přeje úkol ještě více specifi kovat, vybere si ze seznamu pracovníků možnost 

 Po vytvoření úkolu se změní se zatočená šipka na fi alovou ikonu oka. Přes ikonu oka se uživatel rychle 
dostane do detailu nově vytvořeného úkolu. Zde pak může uživatel úkol upravit dle potřeby a nakonec 
přiřadit příjemce. Přiřazením příjemce se úkol pošle.

Obrázek: Tabulka schválení - nové proměnné

Obrázek: Menu pro vytvoření úkolu z dokladu
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ZÁVĚR

INSTRUKTÁŽNÍ VIDEA NA FIREMNÍM KANÁLE YOUTUBE

Tím je výčet změn v nové verzi vyčerpán. Novou verzi si můžete sami stáhnout a instalovat ze zákaznického 
portálu naší společnosti nebo Vám ji rádi na požádání odborně nainstalujeme. Uživatelé, kteří mají 
specifi cké úpravy od naší společnosti, žádáme o konzultaci k instalaci nové verze s pracovníkem naší 
společnosti, který o Vás pečuje.

Přejeme Vám příjemnou práci s programem. 
Váš tým společnosti Softbit software s.r.o.

Na našem Youtube kanále je v případě potřeby možné zhlédnout videa týkající různých
funkcionalit v ERP SQL Ekonom. Po načtení QR kódu níže budete na tento kanál přesměrováni:

SOFTbit software s.r.o.
Nad Dubinkou 1634, 516 01 Rychnov nad Kněžnou
tel.: 736 753 735, 603 449 244
e-mail: softbit@softbit.cz
www.softbit.cz
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Roční
uzávěrka

Posláním tohoto manuálu je seznámit uživatele informačního systému SQL Ekonom s postupem prací 
souvisejících s roční závěrkou a přechodem na nový účetní rok. Problematika postupu je rozdělena do 
jednotlivých subsystémů. Postup prováděných operací je rozdělen do jednotlivých bodů.

Při zpracování každé (a to hlavně roční) účetní uzávěrky bychom měli dbát nejvyšší opatrnosti tak, 
abychom nezapomněli na některé důležité operace a kontroly, bez kterých se nám může jednoduše stát, 
že budeme mít v uzávěrce nějakou chybu. 

V následujících bodech Vám přinášíme pár operací, které vždy nezapomeňte provést: 

➥ Proveďte si fyzické inventury účtů, které mají vliv na stav majetku, zásob, fi nancí (použijte funkce 
inventura majetku, skladu, pokladny a banky).

➥ Proveďte si inventarizace všech rozvahových účtů na jednotlivé evidence (k tomu Vám mohou 
pomoci funkce v kontrolách v modulu účetnictví). Inventarizace by měly Vám vždy jasně doložit 
konečný stav rozvahového účtu k roční účetní uzávěrce.

➥ Nezapomínejte si odsouhlasit přiznání k DPH na účetní evidenci. Obraty v účetnictví z faktur, ze 
kterých budete nárokovat DPH v následujícím roce, doporučujeme mít přeúčtovány na samostatném 
analytickém účtu. Pokud krátíte DPH na vstupu koefi cientem, musíte v posledním účetním období 
sestavit přiznání k DPH s výpočtem nového vypořádacího koefi cientu.

➥ Odsouhlaste si s obchodními partnery stav závazků a pohledávek pomocí tiskopisů pro odsouhlasení 
závazků a pohledávek. Snížíte tak riziko, že budete mít v knize závazků a pohledávek faktury, které 
tam již nemají být.

➥ Proveďte přepočet kurzových rozdílů u závazků a pohledávek.

➥ Vytvořte konečné fi nanční výkazy, kde zkontrolujte minulé období na výkaz předchozího roku. 

➥ Vytvořte přílohy k účetní uzávěrce. 

➥ Sestavte přiznání k dani z příjmu.

➥ Nezapomeňte poslat účetní uzávěrku na Obchodní rejstřík.

Roční uzávěrka v bodech – aneb na co nezapomenout
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Subsystém účetnictví tvoří zastřešující modul pro všechny ostatní moduly celého systému SQL Ekonom. 
Některé funkce v tomto modulu přímo ovlivňují ostatní úlohy. Pro provedení roční závěrky je nutné provést 
inventury všech rozvahových účtů, zkontrolovat a vytisknout závěrkové výstupy (rozvaha, výkaz zisku 
a ztráty) atd.

1. Nastavení nového účetního roku
V první řadě na před započetím prací v novém účetním roce je nutné nastavit nový účetní rok v tabulce 
účetních období. Nejprve otevřeme tabulku „Nastavení období“ v kapitole účetnictví/akce (jako vybraný 
účetní rok máme vybraný účetní rok aktuální (ve kterém chceme provést účetní závěrku), kde při 
založeném posledním účetním období v aktuálním účetním roce stiskneme tlačítko „Nový rok“. Po stisku 
tlačítka odpovíme na dotaz, zda chceme nový rok opravdu založit. Systém automaticky provede založení 
prvního účetního období nového účetního roku. Nové účetní období v tabulce „Nastavení období“
zobrazíme pomocí výběru nového účetního roku přes funkci „Nastavení aktuálního roku“ v nabídce menu 
„Nastavení“ nebo opětovným přihlášením do systému. V novém účetním roce nastavíme chybějící účetní 
období. 

Obrázek 1: Nastavení nového účetního roku

2. Převod počátečních stavů na účtech 
V okamžiku, kdy máme provedenu kontrolu zůstatků na účtech uzavíraného účetního roku, můžeme 
provést převod zůstatků do nového účetního roku. Funkci provedeme v nabídce Účetnictví/Akce/Roční 
závěrka, kde zvolíme možnost „Převod počátečních stavů účtů“. Po zvolení funkce zadáme číslo nového 
účetního roku. Po jeho vložení a potvrzení systém provede nastavení nových počátečních stavů účtů pro 
nový účetní rok.

POZOR! Před vlastním provedením funkce zkontrolujte nastavení uzávěrkových účtů ve volbě „Nastavení 
úlohy“ a záložce „Účetnictví“. Převod počátečních stavů na účtech je možné provádět opakovaně. 
Systém vždy „přepíše“ původní zůstatky aktuálními. Po každém provedení převodu zůstatku nejprve 
vyberte jako aktuální nový účetní rok a následně spusťte v nabídce Akce funkci „Korekce stavů na účtech“. 

Základní účetnictví

Obrázek 1: Nastavení nového účetního roku
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Funkci je možné provádět bez ohledu na provedení funkce „Uzavření účtů“. Počáteční stavy nového 
účetního roku je možné po převodu upravit v nabídce Účetnictví/Stavy účtů/Počáteční stavy.

Obrázek 2: Nastavení nových počátečních stavů účtů

3. Uzavření účtů
Po konečné kontrole zůstatků na účtech a jejich převodu do nového účetního roku je možné provést tisk 
uzávěrkových výstupů označených jako uzavření účtů. Výstupy je možné vytisknout v menu Účetnictví/
Akce/Roční závěrka a funkci „Uzavření účtů“. Pro správné zobrazení výstupních sestav je nutné mít 
správně vyplněné závěrkové účty v nabídce Nastavení úlohy a záložce Účetnictví. 

4. Převod salda účtů do nového účetního roku
Uživatelé, kteří vytváří salda účtů v subsystému účetnictví, musí provést před zobrazením saldokontních 
přehledů v novém účetním roce převod obsahu saldokontních účtů do nového účetního roku. Převod 
provedeme pomocí funkce „Převod salda účtů do nového roku“ v nabídce Účetnictví/Akce/Roční závěrka. 
Funkci spustíme při nastaveném účetním roce, ze kterého chceme zůstatky přenést do roku nového! 
Přenos můžeme provádět opakovaně. Po převodu si můžeme zkontrolovat či upravit přenesené zůstatky 
v nabídce „Účetnictví/Výstupy/Saldo a funkci „Saldo počátek“, kde zvolíme číselně nový účetní rok. 

5. Převod počátečních stavů plánu
Uživatelé, kteří tvoří plán, před tvorbou plnění plánu v novém účetním roce mohou přenést nastavení 
plánu dle účtů a středisek z minulého účetního roku. Přenos nastavení plánu dle předchozího účetního 
roku provedeme pomocí funkce „Převod počátečních stavů plánu“, která je v nabídce „Účetnictví/Akce/
Roční závěrka“. Po výběru této funkce zvolíme nový účetní rok, do kterého chceme přenést nastavení 
plánu, a po jeho potvrzení systém provede přenos. Přenesené nastavení plánu si můžeme zkontrolovat či 
upravit v nabídce Účetnictví/Plán a funkci Plán.
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6. Pořízení prvního dokladu v novém účetním roce
Při vložení prvního účetního dokladu v novém účetním roce v jednotlivých účetních řadách vždy pamatujme 
na změnu čísla dokladu. Program nám zpravidla nabídne pokračování v číselné řadě předchozího účetního 
roku. Důrazně doporučujeme však změnit číslo na to, od kterého budeme chtít číslovat účetní doklady 
v novém účetním roce. 

POZOR! na správné nastavení nového čísla tak, aby nedošlo k prolínání číslování s jinou číselnou řadou 
v rámci jednoho účetního roku. 

V subsystému dodavatelských faktur provedeme při účetní závěrce kontroly a odsouhlasení zůstatků 
závazků k jednotlivým dodavatelům. U faktur v cizí měně provedeme přepočet kurzových rozdílů.

1. Pořízení první dodavatelské faktury v novém účetním roce

Při vložení první dodavatelské faktury v novém účetním roce v jednotlivých účetních řadách vždy pamatujme 
na změnu čísla faktury. Program nám zpravidla nabídne pokračování v číselné řadě předchozího účetního 
roku. Důrazně doporučujeme však změnit číslo na to, od kterého budeme chtít číslovat faktury v novém 
účetním roce. 

POZOR! na správné nastavení nového čísla tak, aby nedošlo k prolínání číslování s jinou číselnou řadou 
v rámci jednoho účetního roku nebo k duplicitě s číslem dokladu v minulých účetních letech. Interní číslo 
(KDF) faktury musí mí unikátní číselné označení v rámci celé doby používání programu. Doporučujeme 
vždy na počátek čísla doplnit libovolnou kombinací čísel účetní rok. 

2. Kurzové rozdíly závazků

Přepočet kurzových rozdílů k účetní závěrce provedeme ve volbě „Kurzové rozdíly závěrka“, kterou si 
vybereme v menu Došlé faktury/Rozúčtování/Kurzové rozdíly-závěrka. Pro správný výpočet je nutné mít 
odsouhlasené závazky v cizí měně k roční závěrce. Dále je nutné mít vyplněn „Číselník vyrovnání plateb“
v menu Došlé faktury/Číselníky. 

Obrázek 3: Nastavení účtů kurzového zisku a ztráty pro kurzové rozdíly

Došlé faktury
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V číselníku je nutné mít zvláštní položku pro kurzové rozdíly ztráta a samostatnou položku pro kurzové 
rozdíly zisk. V číselníku kurzů koruny je nutné mít nastaven správně kurz k jednotlivým měnám k 31. 12. 
uzavíraného účetního roku. Správný kurz vyplňte v údaji Kč kurzový rozdíl.

Obrázek 4: Nastavení aktuálního kurzu ke konci účetního roku

Nakonec v číselníku řad účetních dokladů je nutné mít nastavenu samostatnou řadu účetních dokladů 
s druhem účetního dokladu „R“. Je tedy věnovat maximální pečlivost jejímu provedení.

Obrázek 5: Nastavení číselné řady pro kurzové rozdíly závazků a pohledávek

Po splnění všech výše uvedených podmínek spustíme funkci „Kurzové rozdíly – závěrka“ kde vyplníme 
účetní období a datum pro výběr aktuálního kurzu (jedná se o 31. 12. daného účetního roku). Po potvrzení 
systém zobrazí přehled všech neuhrazených faktur v cizí měně a vypočte aktuální kurzový rozdíl. 

Obrázek 5: Nastavení číselné řady pro kurzové rozdíly závazků a pohledávek
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V menu sestav si vybereme a vytiskneme přehledovou sestavu, kterou pečlivě zkontrolujeme. Po kontrole 
a odsouhlasení spustíme volbu „Zaúčtování kurzového rozdílu“. Funkce provede vystavení účetního 
dokladu se zaúčtováním kurzových rozdílů do posledního účetního období uzavíraného účetního roku, 
dále změní hodnotu závazků na vybraných fakturách v cizí měně. U těchto faktur již nebude možné 
následně automatizovaně provést přeúčtování. Přehledy vypočtených kurzových rozdílů bude možné 
zpětně zobrazit pomocí volby „Zaúčtované kurzové rozdíly“ ve stejné nabídce programu. 

Podmínky pro správný výpočet kurzového rozdílu v došlých fakturách:

➥ Naplnění aktuálního kurzu k cizí měně v číselníku kurzů (zpravidla k 31. 12.)

➥ Nastavení kurzového zisku a ztráty v číselníku druhů vyrovnání plateb.

➥ Správný stav saldokonta dodavatelů ke konci účetního období v cizí měně.

Oprava vypočtených kurzových rozdílů v došlých fakturách

➥ Přepočet kurzových rozdílů dodavatelských faktur doporučujeme provádět vždy až po všech 
kontrolách závazků ke konci účetního období(roku) tak, abychom si byli jisti, že vypočtené kurzové 
rozdíly budou správně. Pokud po provedení přepočtu kurzových rozdílů zjistíme, že jsme je provedli 
například nesprávným kurzem, potom můžeme kurzové rozdíly zrušit pomocí funkci „Zrušení 
kurzového rozdílu došlých faktur“ v menu Akce. Po spuštění funkce zadáme období s vypočteným 
kurzovým rozdílem a po jeho potvrzení program kurzové rozdíly na fakturách zruší. Pro zrušení 
zaúčtování ještě musíme smazat i účetní položky ve vytvořeném účetním dokladu z  kurzových 
rozdílů v nabídce Účetnictví/Doklady/Vkládání. 

➥ Vzhledem k tomu, že se jedná o operaci, která je zasahuje jak do knihy závazků, tak i do účetnictví, 
doporučujeme kontaktovat technika naší společnosti na domluvu dalšího postupu. V případě, že 
potřebujeme jen dopočítat kurzový rozdíl na faktuře, kterou jsme zaznamenali dodatečně do knihy 
závazků, potom stačí jen opětovně spustit výpočet a zaúčtování kurzových rozdílů bez nutnosti 
jejich rušení. 

Obrázek 6: Výpočet kurzových rozdílů závazků včetně jejich zaúčtování
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V subsystému odběratelských faktur provedeme při účetní závěrce kontroly a odsouhlasení zůstatků 
pohledávek k jednotlivým odběratelům. U faktur v cizí měně provedeme přepočet kurzových rozdílů.

1. Pořízení první odběratelské faktury v novém účetním roce

Při vložení první odběratelské faktury v novém účetním roce v jednotlivých účetních řadách vždy pamatujme 
na změnu čísla faktury. Program nám zpravidla nabídne pokračování v číselné řadě předchozího účetního 
roku. Důrazně doporučujeme však změnit číslo na to, od kterého budeme chtít číslovat faktury v novém 
účetním roce.

POZOR! na správné nastavení nového čísla tak, aby nedošlo k prolínání číslování s jinou číselnou řadou 
v rámci jednoho účetního roku nebo k duplicitě s číslem dokladu v minulých účetních letech. Variabilní 
symbol faktury musí mí unikátní číselné označení v rámci celé doby používání programu. Doporučujeme 
vždy na počátek čísla doplnit libovolnou kombinací čísel účetní rok. 

2. Kurzové rozdíly pohledávek
Přepočet kurzových rozdílů k účetní závěrce provedeme ve volbě „Kurzové rozdíly závěrka“, kterou si 
vybereme v menu Vydané faktury/Rozúčtování/Kurzové rozdíly-závěrka. Pro správný výpočet je nutné 
mít odsouhlasené pohledávky v cizí měně k roční závěrce. Dále je nutné mít vyplněn „Číselník vyrovnání 
plateb“ v menu Vydané faktury/Číselníky. V číselníku je nutné mít zvláštní položku pro kurzové rozdíly 
ztráta a samostatnou položku pro kurzové rozdíly zisk. V číselníku kurzů koruny je nutné mít nastaven 
správně kurz k jednotlivým měnám k 31. 12. uzavíraného účetního roku. Nakonec v číselníku řad účetních 
dokladů je nutné mít nastavenu samostatnou řadu účetních dokladů s druhem účetního dokladu „R“. Je 
tedy nutné věnovat maximální pečlivost jejímu provedení. Po splnění všech výše uvedených podmínek 
spustíme funkci „Kurzové rozdíly – závěrka“ kde vyplníme účetní období a datum pro výběr aktuálního 
kurzu (jedná se o 31. 12. daného účetního roku). Po potvrzení systém zobrazí přehled všech neuhrazených 
faktur v cizí měně a vypočte aktuální kurzový rozdíl. V menu sestav si vybereme a vytiskneme přehledovou 
sestavu, kterou pečlivě zkontrolujeme. Po kontrole a odsouhlasení spustíme volbu „Zaúčtování kurzového 
rozdílu“. Funkce provede vystavení účetního dokladu se zaúčtováním kurzových rozdílů do posledního 
účetního období uzavíraného účetního roku a dále změní hodnotu pohledávek na vybraných fakturách 
v cizí měně. U těchto faktur již nebude možné následně automatizovaně provést přeúčtování. Přehledy 
vypočtených kurzových rozdílů bude možné zpětně zobrazit pomocí volby „Zaúčtované kurzové rozdíly“ 
ve stejné nabídce programu. 

Podmínky pro správný výpočet kurzového rozdílu ve vydaných fakturách:
➥ Naplnění aktuálního kurzu k cizí měně v číselníku kurzů (zpravidla k 31. 12.)
➥ Nastavení kurzového zisku a ztráty v číselníku druhů vyrovnání plateb.
➥ Správný stav saldokonta odběratelů ke konci účetního období v cizí měně.

Oprava vypočtených kurzových rozdílů ve vydaných fakturách
➥ Přepočet kurzových rozdílů odběratelských faktur doporučujeme provádět vždy až po všech 

kontrolách pohledávek ke konci účetního období(roku) tak, abychom si byli jisti, že vypočtené 
kurzové rozdíly budou správně. Pokud po provedení přepočtu kurzových rozdílů zjistíme, že jsme 
je provedli například nesprávným kurzem, potom můžeme kurzové rozdíly zrušit pomocí funkci 
„Zrušení kurzového rozdílu vydaných faktur“ v menu Akce. Po spuštění funkce zadáme období 
s vypočteným kurzovým rozdílem a po jeho potvrzení program kurzové rozdíly na fakturách zruší. 

Vydané faktury
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Pro zrušení zaúčtování ještě musíme smazat i účetní položky ve vytvořeném účetním dokladu 
z kurzových rozdílů v nabídce Účetnictví/Doklady/Vkládání. 

➥ Vzhledem k tomu, že se jedná o operaci, která je zasahuje jak do knihy pohledávek, tak i do účetnictví, 
doporučujeme kontaktovat technika naší společnosti na domluvu dalšího postupu. V případě, že 
potřebujeme jen dopočítat kurzový rozdíl na faktuře, kterou jsme zaznamenali dodatečně do knihy 
pohledávek, potom stačí jen opětovně spustit výpočet a zaúčtování kurzových rozdílů bez nutnosti 
jejich rušení. 

Obrázek 7: Výpočet kurzových rozdílů pohledávek včetně jejich zaúčtování

Na počátku nového účetního roku je nutné nastavit nový počáteční stav pokladních knih. Tyto stavy 
můžeme nastavit až po nastavení prvního účetního období dle bodu 1 v  oddíle účetnictví. Počáteční 
stav nastavíme pomocí funkce „Převod stavů pokladny do nového roku“ v nabídce Pokladna/Akce. Pro 
správný přenos musíme mít nastaven jako aktuální právě uzavíraný účetní rok. Funkci můžeme spustit 
opakovaně. U pokladen v cizí měně je nutné na konci účetního roku pomocí samostatného (posledního) 
pokladního dokladu vypočítat kurzový rozdíl a tento proúčtovat. 

1. Pořízení prvního pokladního dokladu v novém účetním roce
Při vložení prvního pokladního dokladu v novém účetním roce v jednotlivých účetních řadách vždy 
pamatujme na změnu čísla dokladu. Program nám zpravidla nabídne pokračování v číselné řadě 
předchozího účetního roku. Důrazně doporučujeme však změnit číslo na to, od kterého budeme chtít 
číslovat pokladní doklady v novém účetním roce. Pro každou pokladní knihu je založeno nové číslování 
pokladních dokladů. Číslování pokladních dokladů se však může prolínat i s jinými pokladními knihami. 
Dále můžete mít společnou číselnou řadu pokladních dokladů pro příjmové i výdajové doklady nebo 
oddělenou. Toto je řízeno v rámci nastavení úlohy, oddíl pokladna. 

Pokladna
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2. Zaúčtování kurzového rozdílu pro peníze v pokladně
V případě, kdy máme zůstatek v pokladní knize v cizí měně, je třeba, abychom provedli přepočet stavu 
podle aktuálního kurzu koruny ke konci účetního roku. Výpočet provedeme pomocí funkci „Kurzové 
rozdíly“, kterou nalezneme v nabídce Pokladna/Akce. Funkce v případě, že existuje rozdíl v kurzu mezi 
stavem pokladny v Kč a stavem pokladny přepočteným podle aktuálního kurzu, vytvoří nový pokladní 
doklad, který založí do pokladny v cizí měně. Je třeba, abychom provedli funkci po všech kontrolách 
stavu pokladny ke konci roku. V případě, že budeme chtít provést opětovný přepočet, jednoduše daný 
automaticky vytvořený pokladní doklad zrušíme a opět jej přes funkci „Kurzové rozdíly“ vytvoříme. 
Zkontrolovaný zůstatek pokladny převedeme do nového účetního roku spuštěním funkce „Převod stavů 
pokladny do nového roku“.

Obrázek 8: Automaticky vytvořený pokladní doklad s kurzovým rozdílem

Podmínky pro správný výpočet kurzového rozdílu v pokladně:
➥ Naplnění aktuálního kurzu k cizí měně v číselníku kurzů.
➥ Nastavení kurzového zisku a ztráty v číselníku druhů vyrovnání plateb.
➥ Správný stav pokladny ke konci účetního období v cizí měně.

Na počátku nového účetního roku je nutné nastavit nový počáteční stav bankovních účtů. Tyto stavy 
můžeme nastavit až po nastavení prvního účetního období dle bodu 1 v oddíle účetnictví. Počáteční stav 
nastavíme pomocí funkce „Převod stavů banky do nového roku“ v nabídce Banka/Akce. Pro správný 
přenos musíme mít nastaven jako aktuální právě uzavíraný účetní rok. Funkci můžeme spustit opakovaně. 
U bankovních účtů v cizí měně je nutné na konci účetního roku pomocí samostatného (posledního) 
bankovního výpisu vypočítat kurzový rozdíl a tento proúčtovat.

1. Pořízení prvního bankovního výpisu v novém účetním roce
Při vložení prvního bankovního výpisu v novém účetním roce pro jednotlivé bankovní účty vždy pamatujme 
na změnu čísla dokladu. Program nám zpravidla nabídne pokračování v číselné řadě předchozího účetního 
roku. Důrazně doporučujeme však změnit číslo na to, od kterého budeme chtít číslovat bankovní výpisy 
v novém účetním roce. 

Banka
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Pro zahájení nového roku je nutné spustit funkci zahájení nového roku v menu Sklad / Akce / Účetní 
období pomocí tlačítka Nový rok. Tím se zahájí zpracování nového roku se zahájeným prvním obdobím. 
Pokud máte jiný účetní rok, než je kalendářní, je nutné zkontrolovat platnost datumů prvního období. 
Tím můžete začít pořizovat první doklady do dalšího roku. Při pořizování prvního dokladu v každé řadě 
(příjemek, výdejek, převodek, prodejních dokladů, prodejek, dodacích listů a faktur) je nutné zkontrolovat, 
případně nastavit první číslo dokladu. Od takto nastaveného čísla již bude počítač automaticky číslovat 
další doklady. 

POZOR! U faktur a dodacích listů není možné číslování shodné jako v předchozím roce a tudíž se musí 
nastavit číslo tak, aby v něm bylo i číslo roku (např. 170000). Další nutností je zvolit správnou délku čísla, 
tak aby se v průběhu roku nezvětšilo číslo faktury nebo dodacího listu o řád (např. z čísla 9999 na 10000). 
U čísel prodejek a čísel dokladů (příjemek, výdejek, převodek) je možné číslovat od čísla 1 (zde se nemusí 
dodržet velikost řádu čísla).

U větších fi rem, kde je více řad dokladů a hodně uživatelů, kteří zadávají doklady, doporučujeme vytvoření 
tzv. nulových dokladů. Jedná se o vytvoření dokladu buď bez jména fi rmy, nebo s vlastním jménem. S tím, 
že tyto doklady nebudou mít žádné položky a budou mít správné číslo o jedno menší, od jakého budete 
chtít vytvářet nové doklady. Tedy v prodeji vytvoříte pro každou řadu dokladů (výdejek i prodejek) jeden 
doklad bez položek s číslem od jakého chcete číslovat (tedy pokud chcete mít první skutečné číslo např. 
1700001, zadáte do čísla dokladu 1700000).

Sklad

POZOR! na správné nastavení nového čísla tak, aby na prvních místech vždy byl obsažen kód bankovního 
účtu. 

2. Zaúčtování kurzového rozdílu pro peníze v bance
V případě, kdy máme zůstatek na bankovním účtu v cizí měně, je třeba, abychom provedli přepočet 
stavu podle aktuálního kurzu koruny ke konci účetního roku. Výpočet provedeme pomocí funkci „Kurzové 
rozdíly“, kterou nalezneme v nabídce Banka/Akce. Funkce v případě, je existuje rozdíl v kurzu mezi 
stavem bankovního účtu v Kč a stavem bankovního účtu přepočteným podle aktuálního kurzu, vytvoří 
nový bankovní výpisy, který založí do banky v cizí měně. Je třeba, abychom provedli funkci po všech 
kontrolách stavu banky ke konci roku. V případě, že budeme chtít provést opětovný přepočet, jednoduše 
daný automaticky vytvořený bankovní výpis zrušíme a opět jej přes funkci „Kurzové rozdíly“ vytvoříme. 
Zkontrolovaný stav banky převedeme do nového účetního roku spuštěním funkce „Převod stavů banky 
do nového roku“. 

Podmínky pro správný výpočet kurzového rozdílu v bance:
➥ Naplnění aktuálního kurzu k cizí měně v číselníku kurzů.
➥ Nastavení kurzového zisku a ztráty v číselníku druhů vyrovnání plateb.
➥ Správný stav banky ke konci účetního období v cizí měně.
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Provedení daňového odpisu a roční uzávěrka
Na kartách lze bez roční uzávěrky bez problémů zadávat i do neotevřeného následujícího roku až do 
okamžiku, kdy bude vše připraveno k výpočtu daňových odpisů.

POZOR! Na základě těchto provedených pohybů se nebude karta aktualizovat, neboť zůstává v období 
12 aktuálního roku. K promítnutí pohybů na kartu dojde až po otevření příslušných období nového roku.

Hromadná změna daňových odpisů

Obrázek 9: Zobrazení hromadné změna daňových odpisů

Obrázek 10: Hromadná změna daňových odpisů

V kartách daňový odpisů (dále DO) - menu 1. Karty – D. Daňové odpisy - je pod tlačítkem Akce nabídka 
pro hromadnou změnu DO. Otevře se řádkový seznam karet DM, ve kterém lze editovat pouze sloupeček 
Nová hodnota DO. Tato nabídka se používá jen ve výjimečných případech. Má za následek uplatnění 
daňového odpisu odlišné od standardní platné legislativy, proto prosím pracujte obezřetně!

Nejčastější využití pravděpodobně najde pro přerušení DO. Že chceme odpis přerušit pro určitý rok, 
dáváme najevo programu tím, že v kartě na dolní záložku Daňové odpisy DO vytvoříme nový záznam 
do období 13, ve kterém vyplníme hodnotu rovnu nule. Pokud potřebujeme přerušit (resp. změnit) odpis 
pro více karet, je tento postup poměrně zdlouhavý. Pro urychlení práce můžeme tedy použít Hromadnou 
změnu DO.

K práci s touto nabídkou je k dispozici více možností. Můžeme samozřejmě přepisovat hodnoty v šedém 
sloupečku ručně a potvrzovat nejlépe šipkou dolů. Změněné záznamy budou odlišeny barevně.

Druhou možností je použít tlačítko Hromadné přerušení DO, které u všech karet vyplní šedý sloupec 
nulou, tj. přeruší DO pro všechny karty.

Tlačítko Zrušení změn vrátí do sloupce Nová hodnota DO původní hodnoty, které jsou viditelné ve sloupci 
Původní DO.

Teprve červené tlačítko Provedení změn DO provede zápis na karty, tj. vygenerování záznamu na kartě do 
dolní záložky Daňové odpisy DO.

Majetek



67 /67 /

www.softbit.cz

Vlastní roční uzávěrka a provedení daňových odpisů
Nabídka 4. Akce – 3. Roční uzávěrka a provedení daňových odpisů provede zahájení uzávěrkového 
období pro daňové odpisy (zpravidla 13) a do tohoto období provede výpočet a uložení daňových odpisů. 
V období 12 je tedy stav před odpisy a v období 13 je stav po provedení daňových odpisů. Tato akce 
zároveň zahájí období 0 nového roku (nutné, aby byly uloženy roční počáteční stavy karet) a období 1 
nového roku. Touto jednou akcí dojde ke kompletnímu nastavení subsystému majetku na nový rok.

Pro doložení sestav daňových odpisů slouží nabídka 1. Karty – D. Daňové odpisy. V okně je nutné zvolit, 
zda požadujete sestavy před nebo po provedení daňových odpisů. To se provede výběrem v okně, jak je 
zřejmé z obrázku. Rozdíl v těchto sestavách je jediný. Před provedením odpisů ještě nejsou daňové odpisy 
promítnuty do zůstatkové daňové ceny, po provedení odpisů již jsou promítnuty do této ceny. Vlastní 
částka daňových odpisů zůstává v obou případech stejná. 

Obrázek 11: Výběr sestav daňových odpisů

Rok nelze změnit, nabídka respektuje aktuální rok nastavený při vstupu do programu. Jestliže v tomto 
roce prozatím nejsou daňové odpisy provedeny (tj. není zahájeno období 13), je nabídka „po provedení 
daňových odpisů“ neaktivní. Ve většině případů tedy budou před provedením odpisů sestavy z období 12 
(nebo nižších), po odpisech vždy z období 13. Volbu období provede program automaticky.

Ve všech sestavách v této nabídce je pak uvedeno, zda se jedná o sestavu před nebo po provedení 
daňových odpisů.

ROČNÍ UZÁVĚRKA NA FIREMNÍM KANÁLE YOUTUBE

Na našem Youtube kanále je v případě potřeby možné zhlédnout videa týkající se problematiky roční 
uzávěrky. Po kliknutí na ikonu níže budete na tento kanál přesměrováni:



Tomáš URBAN
tel.: 603 449 244

ředitel společnosti
programátor účetnictví, metodický konzultant informačních systémů

Simona URBANOVÁ
tel.: 736 753 733

ekonomka
metodická konzultantka informačních systémů

Ing. Radim HOLÝ
tel.: 604 632 774

programátor sklady, prodej, odbyt
metodický konzultant 
informačních systémů

Bc. Radek BERÁNEK
tel.: 736 753 734

všeobecný programátor
konzultant Vema HR
metodický konzultant 
informačních systémů

Ing. David URBAN
tel.: 731 490 671

programátor webové 
aplikace iEkonom 
a aplikace Můj vodoměr

David SMEJKAL
tel.: 603 365 779

hardware
konzultant Vema HR, mzdy
metodický konzultant

 informačních systémů

Vaše spokojenost je pro nás tou největší odměnou

www.softbit.cz

TÝM SPOLEČNOSTI SOFTBIT SOFTWARE

Ing. Jeroným HOLÝ
tel.: 736 159 010

programátor AQUARIUS
metodický konzultant 
informačních systémů Ing. Václav BUŘIL

tel.: 725 401 148

programátor webové aplikace 
iEkonom, aplikací AQUAChange 
a AQUACount

Jaroslava MARTINCOVÁ
tel.: 736 753 735

péče o zákazníky
konzultantka AQUARIUS


