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V tomto manuále Vám přinášíme popis zpracování vyúčtování dodávek plynu v modulu „Plyn“ v rámci 

informačního systému SQL Ekonom. 

 

Obecné uživatelské funkce 

Pohyb po menu programu 

Start programu SQL Ekonom zahájíme poklepáním na ikonu programu na hlavní ploše. Po správném 

přihlášení program nabídne seznam všech účtovaných firem, ze kterých si uživatel vybere tu, se kterou chce 

pracovat. V jednom okamžiku je možné mít otevřeno více úloh, které se na sebe naskládají a vzájemně se 

neblokují. 

Po obrazovce se můžeme pohybovat buď klávesou tabelátoru, klikáním myší nebo klávesou Enter. 

Barevné odlišení při zadávání nových informací 

 pole se žlutým podkladem – vybíráme si již přednastavené možnosti, které jsou v nabídce příslušných 

číselníků 

 pole s modrým podkladem – jsou již předvyplněná a můžeme je libovolně upravit dle aktuálního 

zadávání 

 pole s bílým podkladem – jejich vyplnění není povinné, lze do nich vypsat doplňující informace 

Ovládání programu SQL Ekonom 

- ukončení nastavení nebo formuláře, pokud provádíme nějaké změny v zadávání, tak budou 

uloženy 

- pokud provedeme nějaké změny, tak si je program nebude pamatovat 

- umožňuje výběr dat na základě dané podmínky: 

- k vybranému sloupci můžeme vytvořit podmínku na základě operátorů zadané hodnoty = odpovídá hodnotě, 

kterou zadáme      

- vyhledá hodnoty větší nebo rovnající se zadané hodnotě    

- vyhledá hodnoty menší nebo rovnající se zadané hodnotě         

- vyhledá hodnoty větší než zadaná hodnota  

- vyhledá hodnoty menší než zadaná hodnota  

- vyhledá vše kromě zadané hodnoty    

Po zadání podmínky stiskneme tlačítko s červenou šipkou a poté tlačítko OK a výběr bude proveden. 

Pokud budeme chtít zrušit nastavenou podmínku v okně filtru, stiskneme tlačítko vše, posléze tlačítko OK a 

opět se zobrazí všechna data.  Další možností zrušení filtru je použití křížku vedle tlačítka Filtr. Zrychleně je 

možné filtr zrušit i pomocí klávesy F8.  
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- skok na začátek sestavy nebo zadání 

- skok o jeden řádek dopředu 

- skok o jeden řádek zpět 

- skok na úplný konec sestavy nebo zadání 

- přidání nové věty (stisk klávesy F2) 

- vymazání věty, na které stojí kurzor (stisk kláves CTRL+Y) 

- opravení 

 - obnovení (stisk kláves CRTL+F2) 

 - uložení všech zadání (stik klávesy F9) 

 - zrušení zadání, pokud kurzor stále zůstane v řádku, na kterém je prováděna změna. (Pozor: Pokud 

se mezitím přesuneme šipkami na jiný řádek, budou změny automaticky potvrzeny) 

- možnost editace údaje v mřížce 

- zákaz editace v mřížce 

- vyhledávání zadaného textu ve sloupci, ve kterém stojí kurzor (lze provést také stiskem tlačítka 

F3 na řádku, na kterém stojí kurzor). 

Program zobrazí tabulku s možností zadání hledané hodnoty údaje. Po vložení hodnoty a potvrzení klávesou 

Enter začne program ihned hledat. Před zahájením hledání doporučujeme seřadit si tabulku dle sloupce, ve 

kterém se hledaná hodnota nachází. 

- tlačítko pod kterým jsou další funkce dostupné z daného otevřeného formuláře 

 

Řazení dat 

Provádíme kliknutím na záhlaví mřížky u 

daného údaje ve formuláři. Program provádí 

řazení nejprve vzestupně a po druhém kliknutí 

sestupně. Pokud nechceme zrušit původní 

setřídění a chceme přidat další údaj 

k původnímu setřídění, podržíme klávesu Shift 

při kliknutí na další nadpis v záhlaví mřížky. 

Skrytí údaje  

 

Obrázek 1: Skrytí údaje 

Stiskneme pravé tlačítko na myši ve sloupci údaje, který chceme skrýt. Systém nám nabídne skrýt či zobrazit 

údaje. V případě skrytí údaje systém automaticky vyřadí sloupec s údajem ze spodní mřížky formuláře.  
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Zobrazení údaje 

Stiskneme pravé tlačítko myši ve sloupci údaje, který chceme zobrazit a zvolíme možnost zobrazit údaje. 

Změna pořadí údajů ve formuláři  

Provedeme pomocí stisku levého tlačítka na myši v hlavičce mřížky formuláře a tahem myši na stranu kam 

chceme údaj přesunout. Po přesunutí na danou pozici tlačítko myši uvolníme. 

Přepínání do číselníků a přebírání údajů 

U údajů, které mají vazbu na číselníky, se nám kliknutím levého tlačítka myši zobrazí v levé části údaje 

tlačítko s piktogramem tří teček  . Kliknutím na tomto tlačítku otevřeme číselník, ve kterém můžeme využít 

veškeré funkce dostupné v běžném formuláři (přidání věty, výmaz věty, úprava nebo vyhledání údaje). Po 

vyhledání správné věty převezmeme aktuální záznam zpět do hlavního formuláře pomocí tlačítka „OK“ nebo 

klávesy F12. 

Zvětšení velikosti spodní mřížky ve formuláři 

Pro zvětšení okna spodní mřížky stiskneme klávesu F6. Pro opětovné zmenšení opět stiskneme klávesu F6. 

Pokud chceme spodní část formuláře zvětšit jen částečně, můžeme použít levého tlačítko na myši na rozhraní 

mezi spodní a horní části formuláře a tuto část zvětšit nebo zmenšit. 

Kalkulačka 

Po stisku klávesy F7 se zobrazí jednoduchá kalkulačka, kterou je možné si vypočítat libovolný vzorec. Pro 

přenos výsledku je možné využití zásobníku Windows. Tedy výsledek uložit pomocí Ctrl-C a v položce, 

kam chceme zkopírovat Ctrl-V. 

 

Obrázek 3: Kalkulačka 

Obrázek 2: Zobrazení údaje 



 

 

6 

Manuál SQL Ekonom 

Plyn 

Tisk a úprava sestavy 

Tlačítko má 3 vlastnosti: 

 Tisk – program ihned vytvoří sestavu, kterou posílá na tiskárnu (nedovoluje prohlédnutí 

sestavy před tiskem) 

Náhled – funkce tlačítka nejprve vytvoří sestavu na obrazovku, kde si ji můžeme 

prohlédnout a poté vytiskneme 

 Editace – pomocí této funkce je možné provádět úpravy v již existujících sestavách či 

vytvářet nové sestavy. Tyto sestavy se následně uloží do nabídky vpravo od tlačítka pro tisk.  

 

Číselníky 

1. Nastavení úlohy 

V nastavení období nastavujeme vždy na počátku každého období, za které budeme provádět vyúčtování, 

nejprve měsíc a rok v levém horním rohu. Nastavení úlohy slouží rovněž pro nastavení číselných řad pro 

fakturaci elektrické energie a plynu. 

2. Firmy – odběratelé 

Podrobný popis číselníku firem naleznete v uživatelské dokumentaci ke standardním modulům systému SQL 

Ekonom. Do číselníku firem zaznamenáváme kontaktní adresy na plátce elektrické energie a plynu, adresáty 

v případě, že jsou jiní než plátci a dále na majitele pokud jsou tito jiní než plátci nebo adresáti. V interním 

čísle označujeme odběratele, fyzickou osobu, libovolným číselným kódem. U společnosti či fyzické osoby 

podnikající pořizujeme do údaje interní číslo ič partnera. U fyzických osob (nepodnikatelů) pořizujeme do 

údaje ič vždy 0. 

Adresu odběratele vyplňujeme v hlavičce odběratele v oddíle „Údaje firmy“ 

 

 

 

 

 

Obrázek 4: Nastavení úlohy 
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Obrázek 5: Číselník odběratelů - hlavní údaje 

Do záložky „Sídla“ vyplňujeme adresu adresáta v případě, že je jiná než adresa odběratele. Do záložky 

„Kontakty“ vyplňujeme kontaktní údaje na odběratele elektrické energie a plynu. Do typu údaje vyplňujeme 

tyto hodnoty: 

 T – telefon (pevná linka) 

 M – mobilní telefon 

 E – e-mail 

 W – webové stránky 

 F – fax 

E-mailové adresy používáme následně při hromadném zasílání daňových dokladů za elektrickou energii a 

plyn, upomínek atd. U faktur pro jejich zasílání emailem je však nutné mít nastaven email ve spojení s 

hodnotou A v údaji „Elektronická fakturace“, který je v záložce „Další údaje“. 
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Obrázek 6: Číselník odběratelů - doplnění adresáta 

 

Obrázek 7: Číselník odběratelů - kontaktní údaje - e-mail, telefon 
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Obrázek 8: Lokality 

Číselník lokalit slouží k rozdělení odběrných míst podle distribučních sítí dodavatelů elektrické energie. Je 

možné jej však využít i pro jiný způsob dělení odběrných míst. 

Číselník cyklů slouží k dělení odběrných míst do skupin podle období, ve kterých je prováděno jejich 

vyúčtování. Slouží rovněž pro nastavení účtování vystavených daňových dokladů v rozdělení zvlášť pro 

účtování běžných odběrných míst a dále odběrných míst v rámci distribuce.  Jednotlivé druhy navazují na 

číselník druhů položek faktur uveden v modulu vydané faktury. 

Obrázek 9: Cykly 
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Obrázek 10: Sazby plyn 

Číselník sazeb obsahuje ceny pro vyúčtování dodávky plynu jak pro maloodběr, tak i pro střední odběr.  

 

Odběrná místa 
Vyúčtování dodávek plynu se provádí dle tabulky odběrných míst.  

V odběrných místech vyplňujeme tyto údaje: 

Odběrné místo – unikátní platný kód možné použít libovolný interní číselný znak. 

EIC – platný kód nebo libovolný číselný znak. Podle tohoto čísla se provádí výběr do odečtů plynoměrů. 

Uživatel – plátce – podle číselníku firem vyplňujeme odběratele plátce a jeho fakturační adresu.   

Variabilní symbol záloha – uvádí se variabilní symbol, pod kterým bude odběratel provádět úhrady záloh. 

Číslo variabilního symbolu musí být unikátní pro každé odběrné místo. 

Plynoměr – číslo plynoměrů určeného k měření spotřeby na odběrném místě. Plynoměr je následně zobrazen 

při vyúčtování dodávky plynu. 

Obec – obec podle číselníku obcí umístění odběrného místa. 

Ulice – ulice umístění odběrného místa podle číselníku ulic. 

ČP – číslo popisné umístění odběrného místa. 

Vlastnictví – kód vlastnictví podle číselníku. Rozděluje, zda elektroměr je v majetku odběratele či ne. 

Fáze – počet fází na odběrném místě. 

Cyklus – číslo cyklu podle číselníku cyklů. 

Řada faktur DD/ PK – číselná řada faktur pro vyúčtování / pro daňové doklady z přijatých záloh. 

Typ sazby – typ sazby podle číselníku sazeb. Důležitý údaj pro načtení cen do odečtů plynoměrů.  
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Typ odběru – M – maloodběr, S – střední odběr. 

Lokalita – dle číselníku lokalit. Podle typu sazby a lokality program načítá ceny z číselníku sazeb do odečtů 

plynoměrů.  

Interval vyúčtování záloh – interval vyúčtování M-měsíční,R-roční/ počet záloh 

Den pro úhradu první zálohy – den pro úhradu první zálohy / den pro úhradu dalších záloh (může se lišit). 

Počáteční stav plynoměru – zadává se pouze u nového odběrného místa nebo jej lze upravit přímo na 

odečtu. 

Smlouva – číslo smlouvy. 

Platnost smlouvy od / do – datumy platnosti smlouvy od / do. 

Platební kalendář nad 10 tis. Kč – pro zálohy – zda se součet záloh převyšuje částku 10 tis. Kč / či ne – 

důležité pro kontrolní hlášení DPH. 

Adresát – adresa, na jakou se budou zasílat daňové doklady z vyúčtování dodávky plynu. 

 

Obrázek 11: Odběrné místo - hlavní údaje 
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Obrázek 12: Odběrné místo - záložka doplňující údaje II. 

 

 

Obrázek 13: Odběrné místo - záložka smlouva I. 
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Obrázek 14: Odběrné místo - platební kalendář 

 

 

Obrázek 15: Odběrné místo - zálohy 
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Obrázek 16: Odběrné místo - speciální ceny 

U odběratele, který má nastaveny zálohy, je vyplněna záložka platební kalendář, kde jsou definovány 

jednotlivé zálohy na další období. 

Nastavení počtu záloh a po jakém období je nastaven v záložce Zálohy. 

Pokud má odběratel smluveny speciální ceny mimo základní ceník, jsou tyto ceny umístěny v záložce 

speciální ceny. U každé věty je nastaven časový interval platnosti speciální ceny. 

 

Odečty plynoměrů 
Odečty plynoměrů pořizujeme v nabídce odečty plynoměrů. Systém dovoluje zpracování odečtů plynoměrů 

v typu maloodběr a střední odběr.  

Maloodběry 

Zde pořizujeme odečty plynoměrů podle číselníku odběrných míst, které jsou označeny v typu odběru na 

odběrném místě M (maloodběr) nebo S (střední odběr). 
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Obrázek 17: Odečty plynoměrů - maloodběr/střední odběr 

Odběrné místo – EAN odběrného místa podle číselníku odběrných míst. 

Plynoměr – číslo plynoměrů – doplní se podle číselníku odběrných míst. 

Číslo odečtu – pořadové unikátní číslo odečtu. 

Typ odběr – M-maloodběr,S-střední odběr (doplňuje se dle číselníku odběrných míst) / (A/N) – pokud je A, 

potom se účtujeme položku „Pevná roční cena distribuce Kč“ u maloodběru.  

Období od / do – za jaké období je odečet vytvořen. Podle intervalu období se doplňují ceny dle číselníku 

do odečtu. 

Období vyúčtování – v jakém období je odečet vyúčtován. Doplňuje se automaticky podle nastavení úlohy. 

Má vliv na následné vystavení daňového dokladu – faktury.  

Umístění odběrného místa – adresa odběratele a umístění odběrného místa. 

Distribuční sazba - doplňuje se dle číselníku odběrných míst. Vedle lokality má vliv na doplnění cen podle 

číselníku sazeb. 

Lokalita – doplňuje se dle číselníku odběrných míst. Má vliv na doplnění cen podle číselníku sazeb. 

Spotřeba plynoměr:  

Počáteční stav – počáteční stav plynoměru v m3. 

Nový stav – nový stav plynoměru v m3. 

Korekce spotřeba – korekce spotřeby v případě havárie plynoměru atd. v m3. 

Měřidlo rozdíl – rozdíl mezi počátečním a konečným stavem měřidla bez započtené korekce. 

Celkem m3 – rozdíl mezi počátečním a konečným stavem měřidla se započtenou korekcí. 

Celkem MWh – výpočet celkem m3 * spalné teplo objemové /1000. 
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Pevná cena odebraný plyn MWh/Kč – jednotková cena, která se přebírá z číselníku sazeb pro výpočet 

Celkem pevná cena odebraný plyn Kč. 

Cena distribuce stálý měsíční plat v Kč  - cena dle číselníku sazeb pro výpočet údaje Celkem distr. stálý 

měsíční plat v Kč. 

Cena distr.služby oper.trhu Kč/Mwh – dle číselníku sazeb pro výpočet údaje Celkem distribuce služby 

oper. trhu Kč. 

Pevná roční cena distr.   Kč/tis.m3 – cena dle číselníku sazeb se využívá pro výpočet Celkem pevná roční 

cena distribuce Kč. 

Podíl období – podíl období je využíván pro výpočet Celkem pevná roční cena distribuce Kč. 

Cena za dodaný plyn v MWh/Kč – jednotková cena dle číselníku sazeb pro výpočet údaje Celkem za 

dodaný plyn v Kč. 

Kapacitní složka ceny Kč – jednotková cena dle číselníku sazeb pro výpočet údaje Celkem kapac. složka 

ceny Kč. 

Cena daň Kč – jednotková cena daně za MWh u firemních zákazníků. Načítá se dle číselníku sazeb.  

Objem. koeficient – informativní údaj bez vlivu na další výpočty. 

Spalné teplo objemové – údaj spalné teplo objemové pro výpočet MWh na měřidle. 

Počet jednotek – pro výpočet celkem pevné roční ceny za distribuci. 

Počet období – údaj počet období pro výpočet Celkem distr. stálý měsíční plat  v Kč 

Nákupní cena dod. plyn Kč – uvádí se nákupní cena za MWh dodaného plynu pro srovnávací statistiky. 

Nemá vliv na výpočet ceny za dodávku plynu zákazníkovi.  

Celkem pevná cena odebraný plyn Kč - celkem MWh * Pevná cena odebraný plyn MWh/Kč. 

Celkem distr. stálý měsíční plat v Kč – je účtována pouze u maloodběru plynu. Výpočte se násobkem Cena 

distribuce stálý měsíční plat  v Kč  * Počet období. 

Celkem distribuce služby oper. trhu Kč – je násobkem celkem Mwh * Cena distr.služby oper.trhu 

Kč/Mwh. 

Celkem pevná roční cena distribuce Kč – účtuje se jen při naplněném údaji v Typu odběru hodnotou A. 

Výpočet je Pevná roční cena distr.   Kč/tis.m3 * Podíl období * Počet jednotek (m3 rezervované kapacity). 

Celkem distribuce Kč – celkem součet za pevnou cenu za odebraný plyn + distribuce stálý měsíční plat + 

distribuce služby operátora trhu + pevnou roční cenu za distribuci. 

Celkem za dodaný plyn Kč – výpočet Cena za dodaný plyn v MWh/Kč * počet MWh. 

Celkem kapac. složka ceny Kč – program vypočte násobkem Kapacitní složka ceny Kč * Počet období.  

Celkem ost. služby Kč – součet údajů celkem za dodaný plyn a celkem kapacitní složka ceny. 

Celkem Kč daň – program vypočítává daň pouze u zákazníků označených v typu zákazníka na odběrném 

místě jako F. Výpočet je násobkem Cena daň Kč * Počet MWh. 

 

V případě jakýchkoli dotazů neváhejte kontaktovat našeho pracovníka, který o Vaši organici pečuje.  
 

Přejeme Vám příjemnou práci s programem 
 

Váš tým společnosti Softbit software s.r.o. 

Softbit Software, s.r.o. 

Nad Dubinkou 1634 

516 01 Rychnov nad Kněžnou 

Tel.: 494 532 202, 494 534 354, fax: 494 377 63 

e-mail: softbit@softbit.cz 

       www.softbit.cz 

mailto:softbit@softbit.cz
http://www.softbit.cz/
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Plyn 

Tým společnosti Softbit Software s.r.o 
 

 Tomáš URBAN 
(tel. 603 449 244) 

 ředitel společnosti 

 programátor účetnictví 

 metodický konzultant 

informačních systémů 

Simona URBANOVÁ 
(tel. 736 753 733) 

 ekonomka 

 metodická konzultantka 

informačních systémů 

Ing. Jeronym HOLÝ 
(tel. 736 159 010) 

 programátor majetek, 

výroba, jídelna 

 metodický konzultant 

informačních systémů 

Ing. Radim HOLÝ 
(tel. 604 632 774) 

 programátor sklady, 

prodej, odbyt 

 metodický konzultant 

informačních systémů 

David SMEJKAL 
(tel. 603 365 779) 

 hardware 

 konzultant Vema HR, mzdy 

 metodický konzultant 

informačních systémů 

Bc. Radek BERÁNEK 
(tel. 736 753 734) 

 všeobecný programátor 

 konzultant Vema HR 

 metodický konzultant 

informačních systémů 

Ing. Dana PEREMSKÁ 
(tel. 736 753 735) 

 administrativní pracovnice 

 péče o zákazníky 

Tomáš HOLÝ 

 programátor 

 konzultant 

David URBAN 

 všeobecný programátor 


