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Sprava firemnich dokumentu

V ramci ekonomického informacniho systému SQL Ekonom Vam predstavujeme novy subsystém Sprava
firemnich dokument, ktery slouzi pro presnou a uUplnou evidenci veskerych firemnich dokumentd. Jedna se
zejména o uzaviené smlouvy, dohody, dodavatelské nabidky a jiné protokoly, které casto do spolecnosti pfichazeji
v tisténé podobé. Veskeré tyto dokumenty je dilezité nejen spravé evidovat, ale zajistit i jejich bezpecné ulozeni
i pfistup k nim opravnénym pracovnikiim bez nutnosti vyhledavani originalniho dokumentu v tisténé podobé.
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Zakladni vlastnosti subsystému Sprava firemnich dokumentt
>
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prehlednad evidence viech firemnich dokument( uloZzenych v elektronické podobé

rychlé vyhledavani a filtrovani dokumentd dle klicovych udajl (intervaly platnosti dokumentu, smluvniho
partnera, obsahu dokumentu apod.)

sofistikovany systém pfistupl jednotlivych uzZivatell informacniho systému k vybranym dokumentdm
bez nutnosti pfedavani tisténého originalu

presné spojeni elektronického dokumentu s originalem v tisténé podobé formou ¢arového kodu
jednoducha kontrola bliZiciho se konce platnosti ¢asové omezenych smluv a jinych dokumentd

moznost ulozeni plného originalniho dokumentu nebo odkazem na jiné umisténi dokumentu mimo
informacni systém

sofistikovany import ze skeneru
sledovani obéhu originalnich dokumentd v organizaci
vazba na knihu dodavatelské a odbératelské posty

vazba na ostatni moduly informacniho systému SQL Ekonom

Hlavni prednosti subsystému Sprava firemnich dokumentt
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Ulozeni veskerych dat do SQL databaze zajistuje vysokou bezpecnost a rychlost pristupu ke vsem
dostupnym informacim i pfi velkém mnozstvi zaroven pfipojenych uzivateld

Podrobna architektura pristupovych prav dovoluje presné nastaveni uzivatel( dle jejich pracovni naplné

Funkce vzdaleného pristupu respektuje pozadavky velkych spolecnosti v oblasti pfistupu k databazi i ze
vzdalenych pobocek

Intuitivni ovladani systému s moznosti zpétnych oprav pofizenych informaci zvysuje komfort prace spolu
s vysokou efektivitou zpracovani vsech dat

Generatory tiskovych sestav a grafl dovoluji variabilni nastaveni vsech vystupd dle specifickych
pozadavki organizace

Moderni technologie zajistuji pfimou komunikaci systému s ostatnimi aplikacemi,
jako jsou napr. MS Word, MS Excel, Acrobat Reader, MS Outlook apod.

Vybrana feseni Spravy firemnich dokumenti

Systém se vyznacuje vysokou variabilitou a jednoduchosti zpracovani veskerych firemnich dokumentd. Poskytuje
tak kazdému uzivateli mit komplexni prehled o veskerych uzavienych smlouvach, dohodach a dalSich dokumen-

tech dlleZitych pro chod kazdé spolecnosti. V nasledujicim popise uvadime popis zakladni funkci systému:

Hlavni ulozené informace:
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jednoznacné cislo dokumentu

skupina dokumentu dle ciselniku

obchodni partner

carovy kod identifikujici vazbu na original dokumentu

original dokumentu v elektronické podobé nebo odkaz na dokument ulozeny mimo systém

interval platnosti dokumentu




4 datum zavedeni do evidence i vyfazeni

4 cislo obchodniho pripadu

4 Cislo dle evidence vnitropodnikové posty

4 pracovnik, u kterého je dokument zapuijcen

Podle zadaného intervalu platnosti je mozné jednoduse filtrovat platné a neplatné dokumenty.
Je mozné evidovat i zapujceni dokument( a jejich vraceni. Kazdému dokumentu m(ze byt pfidélen carovy kdd,
pod kterym je mozné ho jednoduse najit.

Piiklady editacnich formulaii

Dokumenty je mozné evidovat ve vice fadach a do fad je mozné nastavit i prava jednotlivych uzivatelG. Prava uzivatell je

mozné nastavit ve 3 zakladnich stupnich a to:

# Bez pfistupu (dokumenty nejsou vidét)

# Prohlizeni (bez prava jakékoliv zmény)

4 Vse (pravo zapisu, pripadné i ruseni dokumentd)

38 Dokument v databizi SQL ekonomu = E JF=sro
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Dakumenty I Soubaony Zaplijteni

Zaptjceni

V zdloZce Soubory je mozné vkladat libovolné mnozstvi souborf(, pfipad-
né dokumentd. Vlastni funkcnost se ovlada pomoci pravého tlacitka mysi.
Po vytvoreni nové véty v této zalozce se aktivuji funkce pro prebrani do-
kumentu ze skeneru. Po zvoleni této funkce se spusti okno skeneru, ktery
mate v daném pocitaci instalovan. Po vlastnim naskenovani systém jiz
otevre okno s vlastnim naskenovanym dokumentem.

Druhou moznosti je vytvoreni dokumentu v databazi. Zde je v nabidce

bud' vytvoreni prazdného dokumentu v databazi (akce Novy) nebo prevzeti dokumentu ze souboru. Pokud zvolite prvni
moznost, mdzete zvolit dokument urcitého typu, ktery systém umi vytvorit.




V nabidce by mély byt viechny typy dokumentd, které podporuji funkci OLE propojeni. Toto propojeni umi vétsina bézné
pouzivanych programd.

Standardné jsou v nabidce programu:
+ Microsoft Office

» Wordpad

» Malovani

« Adobe Acrobat.

Nabidka téchto program je vsak zavisla pravé na instalovanych programech v pocitaci.
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e Binami kst aplikace Microsoft Excel — * Ze soub: C:\
Zesabey Dokument aplikace Microsoft Word 5 Gt
Dokument aplikace Microzoft Word e IMrochézet .. | ™ Propuil
Dokument aplikace Microsoft Word L — o
! Dokument programu Word Pad (= I™" Zobrazit jako fkonu I~ Zobrazit jako ikonu
|
VioZi mowy objekt Adobe Acrobat Document do N ggi do gﬂléumentu obmsouburu jako objeld.
P ™ dokumentu. P ie jgj budete moci akdivovat pomoci
programu, ve kderém byl wytvoren.
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Vlozeni dokumentu do databaze

Pievzeti dokumentu ze souboru

V tomto pripadé je mozné pripojit jakykoliv typ souboru. Pokud pouzijete typ, ktery podporuje propojeni pomoci OLE, pak
bude po natazeni tento dokument ihned i zobrazen. V pripad€, ze pouzijete nepodporovany typ, systém zobrazi pouze ikonu
dokumentu. Také je mozné pouziti zatrzitka Propojit. V tomto pfipadé se do databaze neulozi vlastni dokument, ale pouze
jeho obraz a vazba do plvodniho dokumentu. Bez tohoto plvodniho dokumentu uloZzeného v plivodnim umisténi nebude
dokument mozno otevrit. Tedy tento prepinac pouzivejte pouze v pfipadech, kdy si jste jisti, ze plivodni soubor nebude
vymazan nebo zménén.

Po vytvoreni nebo prevzeti souboru je otevieno nové okno s nahledem, pfipadné ikonou daného dokumentu. Poklepanim na
tento dokument se otevfe okno s programem, ktery je s danym souborem propojen. Zde je jiz mozné s dokumentem bézné
pracovat.

POZOR! Pokud je dokument uloZen v databazi, je jiz zakazana jeho dalsi aktualizace, takze jakakoliv zména dokumentu je pfi
uzavieni dokumentu ztracena. Zmény jsou akceptovany jen v pfipadé, Ze je dokument vytvoren jako propojeny s plvodnim
dokumentem. V tomto pfipadé viak hrozi, ze bude plvodni dokument vymazan z disku a nebude tedy jiz k dispozici.
Maximalné zlistane v programu SQL ekonom pGvodni nahled na soubor.

Pripojeni dokumentu odkazem

Toto se uskutecni pomoci funkce Preber dokument. Tato funkce pouze ulozi cestu pdvodniho souboru. Obdobné je mozné
pfipojit celou slozku pomoci funkce Preber slozku.

Pokud jiz je néjaky dokument uloZen a to jak do databaze, tak i odkazem, je k dispozici moznost otevieni daného dokumentu
pomoci funkce Spust dokument. V tomto pfipadé systém otevie dany dokument bud' pfimo v daném programu (dokument
odkazem), ktery je asociovan k danému typu dokumentu nebo otevie dalsi okno (v pfipadé ulozeni dokumentu v databazi)
programu SQL Ekonom. Pro otevfeni v plivodnim programu je nutné poklepat na dany dokument a tim se otevre v plivodnim
programu.




Dalsi moZnosti evidence dokument(l je moznost zapisu zapljcek. K tomu slouzi dalsi zalozka programu Zapdjceni. Zde se
eviduje datum zapujcky a vraceni, dale je mozné zapsat Cislo pracovnika a jméno. Pokud daného pracovnika nemate v Ciselniku
pracovnikl, pak staci ru¢né vyplnit jméno.

Pro koho je systém Sprava firemnich dokumentii uréen a k ¢emu slouzi?
Systém je urcen pro vsechny spolecnosti, které maji uzaviené smlouvy ci jiné dokumenty
se svymi obchodnimi partnery.

¢ Hospodarské i prispévkové organizace

¢ Neziskové organizace a sdruzeni

¢ Advokatni kancelare

Svoji univerzalnosti je systém spravy firemnich dokument( preduréen k pouziti v libovolném
typu organizace i jako samostatna aplikace bez vazby na ostatni ekonomické subsystémy.

Vyhody systému pro evidenci dokumentt a zaznamtu

¢ zajisténi kvalitniho ulozeni vsech dilezitych dokumentd v elektronické podobé
a omezeni pristupu pouze na opravnéné pracovniky

¢ zpfistupnéni plnych verzi dokument( vSem opravnénym pracovniklim bez nutnosti
poskytovani tisténého originalu

¢ presna evidence viech dulezitych dokumentl s obchodnimi partnery se systémem rychlého vyhledavani
a zajisténim spojeni dokumentu v tiskové i elektronické podobé formou oznaceni carovym koédem

¢ automatizovana kontrola doby ukonceni platnosti smluv

¢ kontrola obéhu zapij¢eného originalniho dokumentu po organizaci

Doprovodné poskytované sluzby

Nase spolecnost klade velky diraz na kvalitu a obsah poskytovanych doprovodnych sluzeb, které kazdy nas
zakaznik ma moznost vyuzivat po celou dobu prace v nasem informacnim systému.

Sluzby pfi zavedeni systému

¢ V prvni fade zpracujeme podrobnou analyzu k zavedeni nového systému u zakaznika,
ve které vyhodnotime dosud pouzivané reseni a navrhneme pro zakaznika novou metodiku,

ktera bude respektovat vsechny pozadavky na rychlé a Uplné zpracovani vsech informaci.

ANALYZA INFORMACNIHO NAVRH NOVEHO RESENI
SYSTEMU V ZAVADENEM SOFTWARE
PRENOS DAT Z PUVODNIHO PRIZPUSOBENI SYSTEMU
SYSTEMU POZADAVKUM ZAKAZNIKA

sQL
ekonom
_ ) SLUZBY PRI ZAVEDENI PODPORA PRI NABEHU
SKOLENT SYSTEMU INFORMACNIHO SYSTEMU




Na zakladé uvodni analyzy jsme schopni prenést dllezZita data z plvodniho systému do nového

bez nutnosti jejich opétovného typovani.

Kazdé zavedeni nového systému u zakaznika rozdélujeme do jednotlivych etap,

které respektuji jejich individualni pozadavky.

Klademe vysoky dliraz na podrobné zaskoleni obsluhy nového systému ve vice etapach.

B&hem zavadéni systému naslouchame potfebam a pozadavkim nového zakaznika
a snazime se vsechny jeho potreby zapracovat do nového systému.

Poskytujeme maximalni podporu pfi ostrém nabéhu systému az do doby prechodu do rutinniho provozu.

Sluzby po celou dobu uzivani systému

ODBORNY SERVIS KVALITNI VZDALENA
U ZAKAZNIKA PODPORA

METODICKY PRAVIDELNE
SERVIS AKTUALIZACE
SQL
ekonom

DODAVKY SPECIFICKYCH SLUZBY BEHEM PROVOZU SKOLENI

RESENI INFORMACNIHO SYSTEMU A SEMINARE

Kazda spolecnost ma nami pridéleného odpovédného pracovnika,
ktery fesi vSechny pozadavky a prfipominky zakaznika.

Tym programator( spolecnosti neustdle pracuje na vyvoji a zdokonalovani celého systému
podle potreb legislativy a vSech zakaznikg.

Pravidelné organizujeme skoleni vénovana novinkam v jednotlivych modulech nasich informacnich
systému a také i zménam v legislativé, kde spolupracujeme s odborniky z nasich partnerskych firem.

Viytvafime plné zajisténi servisu pro zdkaznika formou servisnich zasahd pfimo ve spolec¢nosti zakaznika
ale i formou vzdalené spravy systému.

Pro vice informaci nas nevahejte kontaktovat a vyZadat si demonstracni verzi nebo primou prezentaci software v sidle Vasi spolecnosti.
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