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Poslanim tohoto manudlu je seznamit uzivatele informacniho systému SQL Ekonom s postupem praci
souvisejicich s rocni zavérkou 2023 a prechodem na novy Gcetni rok 2024. Problematika postupu je rozdélena
do jednotlivych subsystémil. Postup provadénych operaci je rozdélen do jednotlivych bodi.

Soucasti manudlu je i zména v nastaveni dané z pridané hodnoty v souvislosti se zménou sazeb od
1.1.2024

Zmény v dani z piidané hodnoty od 1.1.2024
V ramci dané z piidané hodnoty dochazi od 1.1.2024 ke

- ZruSeni druhé snizené sazby DPH
- Zméné€ sniZené sazby z piivodnich 15% na 12%

Na zaklad¢ téchto zmén jsme provedli aktualizaci software SQL Ekonom v ramci verze 24.00 a vyssi.
Po instalaci aktualizace SQL Ekonom 24.00 je nové upraveny ¢iselnik

Sazby DPH (uéetnictvi, ¢iselniky)

V ¢iselniku sazeb DPH je doplnéna nova véta se sazbou DPH 12% od 1.1.2024. Sazba 15% je naopak
ukoncena k 31.12.2023. Totéz plati pro druhou sniZzenou sazbu DPH 10%, ktera je rovnéZ ukoncena k datu
31.12.2023. Presto je mozné na ob¢ sazby uctovat i v roce 2024 predevsim z diivodu vyuctovani zaplacenych
zaloh pred 31.12.2023. Ciselnik miizeme upravit i pfi nastaveném ucetnim roce 2023.

U nové sazby DPH 12% doporucujeme nastaveni samostatného analytického uctu viz. obrazek.

5% Cicelnik sazeb DPH - nastavené obdobi 2024 EIIEI
" 0K || X Korec|| Y Eilv Q, Hiedej @ Mahled | Sazhy dph v |i=

(e ([ = x| &

Sazba DPH Ugtovani DPH 0 BT i = Bt el o Bl i e et el
% DPH 12 [et vatup 33012 -J[343012 (et vistup 343012 [«/|[343012

Plati od data 1.1.2024 Stfedisko vstup 0 Stfedisko vistup ]

Plati do data 31122999 Zakdzka vstup i Zakazka wistup 0

Tom [£5) 5 Nazev GEtu vstup DPH SNIZENA SAZBA 12% Nézey GEhU viishup DPH SNIZENA GAZBA 12%

Prechad z % 15 MNazew stiediska vstup pro finanéni Uity Mazew stiediska vistup | pro finanini Oéty

bez rozligeni bez rozligent

343014 |- 343014

Plati od data Plati do data Typ[2.5) Piechod 2 % DPH Oést dph vstup &st dph wistup Stiediske dph vatup Stiedisko dph vz A

Oznaceni sazby DFH Méazey zakazky wstup

Mazey zakazky wiztup

(et vatup - stan (&et wistup - starj

|sn|’éené sazha

[" % DPH Oznadeni sazby deh

0 ozvobozeno od dph 1.1.19490 3122953 B 0 ] 0

5 snifend zazha 1.1.1993 3122007 S 5 343010 343010 a 0

22 zakladni sazba 1.1.1934 042004 2 23 343020 2343020 i 0

19 zakladni sazba 1.5.2004 3122009 2 22 343020 343020 a 0

9 sniZend sazba 1.1.2008 31.12.2009 S 5 343010 343010 a 0

20 zakladni sazba 1.1.2010 iz 2 159 343020 343020 a 0

14 sniZens sazba 1.1.20012 312202 5 10 343014 343014 a 0

15 sniZend sazba 1.1.2013 3122023 5 14 343015 34305 a 0

21 zdkladni sazba 1.1.2013 31122993 2 20 34301 343021 a 0

10 druhd shjiZ 11,2015 31122024 10 343010 i] i
» 12 sniZend sazba 1.1.2024 31122999 § 15 343012 a 0 :I
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Obrazek : Sazby DPH s nastavenim pro rok 2024
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Druhy vSeobecné DPH (ucetnictvi, ¢iselniky)

V ¢iselniku druhi vSeobecné DPH v piipadég, Ze vyuzivame naptiklad G¢tovani dafiovych dokladt z banky
nebo pfimo z internich Gcetnich dokladii, nastavime nové druhy pro DPH 12% na vstupu i vystupu viz.
nasledujici obrazek. Nové druhy mizeme spojit s novym analytickym uétem DPH pro sniZenou sazbu od
1.1.2024. Ciselnik mtizeme upravit i pii nastaveném ucetnim roce 2023.

S0 Ciselnik druhi vieobecné DPH =R =R

o 0K | X Konec || Y Filr Q, Hiedsj 1| a|[p e[| =|la|]x|c| &
© Nihled | Ciselnik druhi vieobecné dph ~ =
Diruh DPH P )
™ ljl Flada dafiového dokladu | U| |Vseobecna fada |
Oznaéeni druhi véechecné DPH
DPH 12% wstup | Bada éetniho dokladu | 9| |v§eobecné doklady |
etovani

Zaiitovat [£/N] (&st 2éklad DPH I:I Cfslo fadku dph vzor &17+ 41 EI Cizi ména [&/N)
Sttedisko 28K DPH| ol| 5 0PH / dun DPH M.5.2.8) 12 Dph v jiné zemi [N-neri, ?-2emé] 7
OgetcekemsDPH | o] by odpotia N.CP) Vstup ¢ vgstup. (N/P)

|— Diruh dané WatupAfistup Drub odpogtu DPH % DPH Cizi ména [5/M] Zadétovat [8M] (&st ziklad DPH (1&et celken s DPH Sttediska Mérok na odpotet DPH Bade a
» | e e
122 DPH12% vistup P 12N N M
v
L4 >
Tridéni: Podminky: 1/16

Obrazek : Druhy vieobecné DPH pro 12% sazbu

Uttova osnova (ucetnictvi, &iselniky)

V uctové osnoveé doporucujeme nastaveni nového analytického tctu sazbu DPH 12% platnou od 1.1.2024.
U nového analytického uctu nastavime druh vSeobecné DPH zvlast’ pro vstup a zvlast’ pro vystupu podle
¢iselniku druhy vseobecné DPH. Toto nastaveni bude vyuzivano pro daiiové doklady tétované internim
i¢etnim dokladem nebo v bance. Ciselnik miizeme upravit i pfi nastaveném uéetnim roce 2023. Pi nastaveni
roku 2024 se novy analyticky ucet pfenese do ¢tové osnovy 2024.

5% i¢tova osnova - nastavené obdobi 2024 =8 =R
o 0K || X Konec | Y Fitr || 3¢ || Q, Hiedej 1| | ][ =(alv x|c|
T — Typ zobrazeni
ikt | s il i ey 2= ngce prvzéoec::jm @ aktivni © neaktivni

Hlavni idaje  Poznamka Cash Flow HO Dopfiuiici daje  CashFlow PO Cash Flow POJ  Inventury+ostatni Vikazy PO Obsah inventury
Obchodni pfipad

| | Rozpousténi refinich stfedisek 5 zakézek

(et vstupuie do wpoitu rozpusténi stiedisek? Kontrals (&tu dph na OF (0UN.0.4) 2 #
Mohu tvafit pokladni doklad 2 banky (/M) 7 Uit se rozpaudtl pfi tozpuiténi stfedisek? Twarba daklad sklad [A/M] 7 N
Méma jednotka | \ | | (et wstupLie do wpottu rozpustén zakszek? Tworba majetkove karty (1LDMH.0.P] 7 =

(et se rozpoudt pfi inzpusténi zakszek? Kéd platebniho kalendafe
Druh operace ‘ D”Bez razligeni | P R

Uiet pfevad na nowj ok | ‘

| Vstup | 12/[DPH 12% wslup [ visstu | 122||DF'H 12% wistup %OPH | 12 I Zebiitek dodavatel bez DPH (8/H]

r et MNazev OEtu Cizi ucet Cizi nazew ity K.ad strany (M.0,0] Pro dang [4/M) Saldo [&/M] Tep Gct (8P A /N] Uwadét stredisko [8/M) Stredisk ~

< >
[ty Pohybp PAP
Trid&ni: Podminka: {upper(CISUCTU) like '%343012%) 1

Obrazek : Uctovad osnova a nastaveni nového procenta DPH
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Ciselnik druhy dolych faktur (do§lé faktury, &iselniky)

V ¢diselniku druhi doslych faktur nastavime, ¢i upravime druhy dodavatelskych faktur, které souvisi se
snizenou nebo druhou sniZzenou sazbou DPH. Novy druh DPH vystup pro sniZzenou sazbu nastavime hlavné
u druhii tykajicich se pieneseni dafiové povinnosti, dodani sluzeb z EU atd. Tuto zménu doporutujeme
provést po ulozeni vSech faktur za ucetni rok 2023. Druhou alternativou je piidani novych druht faktur
platnych pro vystupy ve snizené sazbé DPH pro rok 2024 a staré druhy postupné deaktivovat.

52 Ciselnikc druhd doghych faktur [E=RESR =<
+F OK || 3 Konec | 'Y Eilr Q, Hiedsj ][4 |[p ][+ ][=]a]xe] @
L Typ zobrazeni
@ Nahled | Ciselnik. drub faktur ~| = : ‘ ‘ Akoe
Natled | Oviechny @ aktivri O neaktivni £ 4

Druh faktuy | 2| Oanaeni duhufakiuy [Prenesena daf. povinnast

Frada faktur ljl dodavatelské faklury
Kenstsymbol [0308 ]| | Platby - prace.vikony a sluzby

Diuh edpoétu doh (N.CP, )

Cizf ména [4/N) N

Vstupz EU Z5¥DLOLCR)

Uitovani avazkii Schvalovac! stuktura

Uit mé dati 000000 .
Ucet 2avazki 321000 e | Dluby z abehodnich vztahi
Sttediska zévazki | ]| pro finanén ity

Nazev stnktury
Zakazkazivarkii |0 || bez reziteni

Schwalt must waichni? ||
%DPH Druh DPH wjstup 22kladri sazha
Diuh DPH wishup sriZena sacba [ “I}  Duh fakiury DD vdand z8ichs

<J[<][[<]l<

Dafiovit doklad 2 vydané 2lohy [4/N)
Maietek die par. 78 odst 2 [4/N]

Pt
Druh DPH wistup || sniZena sazba

Dph v jiné zemi (N-neni.kéd zemé]

L o

Kédpfeneseni OP |4 o | [stavebri prace v redimu PDP
Aktivni diuh faktury [8/M)
[ Symbol  Dznadeni dubu faktuy Flada faktur Kenstsymbol Nézey iét Uget ma déi Nazev déw Uget zdazkds Nazev stfediska Sttedisko zavazkty Dz A
1 DF 0 0308 000000 Dodavatelé 321000 pro finanéni ey 0 be
» 2 Pienesena dan. povinnost 0 0308 00oooo Dodavatele 321000 pro finanéni Géty a be
3 doddni zbodf 2 EUl 0 0008 000000 Dodavatelé 000 profinanénl déy 0 be
4 DF nikup maistku 0 0008 000000  Dodavatelé 321000 profinanéni ety 0 be
4 Daf. doklady 2 vydanjch zélh 4 0008 Podrozvahs - vydané zéichy 750314 Podiozvaha - daf. doklady ze vyd. zdich 50321 pio finandnl d&ty 0 be
22 dodzni elekifiny FOF 0 0208 000000 Dodavatelé 321000 profinanéni Gl 0 be
32 dodani plyru PDP 0 0308 00oooo Dodavatele 321000 pro finanéni Gety a be
91 Z8lohove fakiuy CEZ 3 0308 000000 Poskptnuté provozni zéiohy F4000 profinanéni Gdty 0 be
M
< >
Trideni: Podminky: 2

Obrazek : Ciselnik druhii doslych faktur

Nastaveni tlohy (zalozka Zalohy)

Pokud vystavujeme danové doklady z ptijatych zaloh ve sniZzené sazbé nebo druhé snizené sazbé DPH , po
vystaveni vSech danovych dokladu ze zaplacenych zaloh v roce 2023 zménime procento DPH dle obrazku.

3% Mastaveni zpracovavané firmy E@
0K | 3¢ Koer: (1| @ [e [ [ =] &)« % (@] pévauseein | £ Nastaveni COM part | g2y Sila hesel

Globsini Pomocha nastaveni  (éetnictvi Adiessf Dofléf. Banka Pokladna ‘Vydanéf. Majetek Sklad Prodsj Odbyt  Z8lohy Automatické skce  Eleklronicka komunikace  AP| propojeni  Doprava  Zeméd&lstel  Eleklick * | *

Nastaveni piijaté zalohy

Bankovni it pro z3poity zdioh 111111111 v
126t pohlsdévka dph pii 23kohy Dph 2 00  piiiatich zélch -
Stfediska pohledévka dphpizaihy [0 | pro finanind ity v
Zahigkapotledivks dehpriizdohy [0 |[bezrodiieni ~

Drub pologky faktury prij zélohy

Procenta dph pfijaté zéloky

Flada faktur pro daf.doklad 2 z8lohy [ 4| dofiouf doklad z piiiaté platby v
Flada faktur pro wyiidtevani z2lohy [ 0][Fabtuy za mésieni odbér v
Skarta

Fada faktur pro dobropis skonta I:l v
Drub poloky pra dabropis skonta ] -

Obrazek : Nastaveni ulohy s nastavenim DPH pro vypocet DD ze zdloh
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Sazebnik DPH (vydané faktury, ¢iselniky)

Po aktualizaci na novou verzi budou automaticky vytvofeny nové sazby DPH v ¢iselniku sazebniku DPH.
Plvodni sazby 10 % a 15 % budou ukonceny k datu 31.12.2023. Pokud budete po novém roce pouzivat jesté
staré sazby DPH (odecty zaloh), je nutné vytvoreni nového fadku v sazebniku DPH. Dalsi moznosti by bylo
prodlouzit si ptivodni sazby na dalsi obdobi. ProtoZe se ale ¢asto pouzivaji sazby s kodem ,,S*, pak tato sazba
by méla odpovidat aktualni sazbé.

V ptipadé, Ze jeste fakturujete po novém roce staré faktury, pak systém vzdy prebira cenu bez DPH a cenu
s DPH dopocitava dle sazby podle data plnéni na dokladu.

Doporucené nastaveni pro odecty zaloh ve starych sazbach:

3™ Sazebnik dph = e |ﬁ

V' 0K M Konec Y Eir 2 Q) Hiedsi M| d|[p pl]#|=alv x | o|h
G Mahled | Sazebnik dph | =
|_ Sazebnik DPF % dph Oznaceni dph K.oeficient dph Plati od data Plati do data Tep
b10 10,00 DPH 10% pa 1.1.2024 01 1.1.2024 31122099 M
b 515 15,00 DPH 15% po 1.1.2024 015 1.1.2024 &

Tridéni: Podminka: (upper(OZMACENI) like '%21. 1. 2024%:7 2/2

Sklady — cenik — nastaveni novych cen

Pokud chcete zachovat zakladni cenu bez DPH shodnou, pak ve skladech neni Gplné€ nutné nic nastavovat.
Systém v moment¢€ prvniho pouziti dané cenikové polozky v novém roce automaticky tuto polozku pteceni
z hlediska ceny s DPH.

Pokud vsak chcete precenit vS§echny polozky ihned po novém roce, pak v ceniku materialu je v nové verzi
funkce pro prepocet prodejnich cen. Tato funkce umoznuje hromadny piepocet vSech karet, kde se ménila
sazba DPH. Tuto funkci je vSak mozné spustit az v momente, kdy je dana sazba jiz platnd. Tedy co nejdrive
po novém roce. V dané funkci se systém zeptd na datum pocatku platnosti nové sazby. Zde by se tedy mél
zadat vzdy datum, kdy sazba zacina platit — tedy nyni 1.1.2024. DalSim pfepinacem se fesi, zda chcete
zachovat plivodni cenu bez dan€ — tedy zménit cenu s dani (pfepina¢ zapnut nebo chcete zachovat prodejni
cenu s dani, a tedy prepocitat cenu bez DPH (piepina¢ vypnéte). Poté jiz systém provede piepocet dle
zvolenych parametrt.

V ptipad€ pouzité prepoctu od ceny s DPH se méni cena bez DPH i pro doklady s datem pInéni minulého
roku.

C> Mahled | P3. Prodejni nabidka dle dube

= Piepocet cen dle impl. pfirazek Prepocet DPH po zméné sazby w
it Tisk etiket Earoveho kédu
Datum zacatku platnosti sazby 01012024 [+
£
— e Zakladni cena je cena bez dané! ]
—— Pfepotet cen po zméné sazby DPH
[ W OK ] ¥ storno

— 4 Odeslat polozku mailem

V pripadé¢, ze nebudete mit verzi 24.0.0., pak v systému funkéni pivodni pfepocet a ten je mozny spustit
v sazebniku DPH. Zde je nejlepsi zptisob ten, Ze ukonéite pivodni sazby DPH (15 % a 10 %) s datem
31.12.2023. Nasledné vytvoftite nové sazebniky pro novou sazbu 12 %. Toto je vSak nutné délat az poté co
je jiz aktualni datum po 1.1.2024. Diky tomu, Ze systém zjisti novou sazbu DPH s aktualnim datem, pak




o and

spusti piepocet prodejni ceny s DPH podle nového sazebniku. Tedy v tomto pfipadé neni mozné provést
pfrecenéni zachovanim prodejni ceny s DPH.

Zaznam danovych dokladi v roce 2024 se starou sazbou DPH.

V roce 2024 miizeme jest¢ provadét zdznam danovych dokladt se sazbou DPH 10% nebo 15%. Jedna se
hlavné o vytactovani uhrazenych zaloh z roku 2023 a starSich. Dal§im typem dokladu mohou byt faktury, kde
si DPH budeme uplatiiovat az v roce 2024 jest€¢ zroku 2023. V informaénim systému lze tyto doklady
zaznamenavat s tim, Ze program nas bude upozorniovat na jiz neplatnou sazbu DPH, ale jak uctovani, tak i
vstup do DPH probé&hne normalng.

B Do2lé dafioveé faktury - nastavené obdobi 2024 / od 1 do 12 / druhy faktur od 0 do 999 ===
o’ 0K | X Konec| Y Ein Q, Hiedej M|a|plm]e]=al+|x]|e]a
Y 55 .= | Tvpzobrazen? 5 i
© Nahled |01 Do faktuy bez DPH ~[ = | @ viechny O @ et L5 fkee B Nation ked
Faktwia Doplfuiici Gdaje  Schvalovatelé Wolnj popis Insolvence a pfikazy
Cislo faktury Daturny
Skupina faktuy | 1]oF Datum vystaven! 11.2024
% D of[n 5 5 Datum obdrZeni 1.1.2024
Db/ ada/Ména (4/N) |_ Casthy vKe _ ffzoPu 4klad DPH CakaDPH 1512024
fislo KDF 20240007 Celkova sastka v ks 21 Th0000 o] | Datum splatnosi E
Vo symbol = 6 000,00 15 1 000,00 150,00 Daatum vyt pitkazu —
Evidenini &islo faktury E 10 330909 330,91 Datum zdan_plnéni A
T 0] TW|  Datm cétovant R Y I
Dodavatel Odedet zalohy / K& / ména OZetni obdobi 1 2024
Wyhledsvac! fnéna @/ | softbt Anode [ oao] | | i
Intemi &sla V15 7473716 Obdobi DPH il 2024
[ [eraramis | i€ [czzrar3mie Kanstanini gymbal (0308 || [Plethy - prace, vikony a shisby Infarmace o platbé
Firma | S aftbit software, s.r.0. Druh ibrady P o] [pFev.piik. Datum dhrady
— Toomte] Zaplacena K& 0.00
jednsvka | Essika
- Zhjwa k dhrads
Ulice | Nad Dubinkou 1634 Popis hospodafska operace LA 600000
PSE (1801 v [Rychnow ned Knéinou ‘ SOL Ekonom - prezentaéniverze 2024 Spravee systému 'Y
Bankavr et Zaiétovana (/M) - — - -
ol a0y ' | Procento dph nenr die platné. Viz. ciselnik sazby dph v Géetnictvi
i :
lban | |[kemeréni banks a5 | | stému
= E
[” Symbol Druh faktury Dznagent symbolu KDF faktuy Vaiabilni symbol Fiads faktuy Intem Eisla
Wb DF 2024000 *® 0 27473716 473716 CZ27T3TI6 sofibit
< >
Hiavitka Roziélovéni  DPH  Kurzowé rozdiy kones roku  Dokumenty Zlohy  Dafiové doklady vistup Inrastat Ohvady Oblednavky Pozastivky Schvalovari
Tridéni: Podminka: 1

Obrazek : Zapis dodavatelské faktury se starymi sazbami DPH do roku 2024

Roc¢ni uzavérka v bodech — aneb na co nezapomenout

Pii zpracovani kazd¢ (a to hlavné ro¢ni) Gcetni uzavérky bychom méli dbat nejvyssi opatrnosti tak, abychom
nezapomnéli na nékteré dilezité operace a kontroly, bez kterych se nam mize jednoduse stat, ze budeme mit
v uzavérce n&jakou chybu. V nésledujicich bodech Vam pftinasime par operaci, které vzdy nezapomeiite

provést:

= Provedte si fyzické inventury ucti, které maji vliv na stav majetku, zasob, financi (pouzijte funkce
inventura majetku, skladu, pokladny a banky)

= Proved'te si inventarizace v§ech rozvahovych uctl na jednotlivé evidence (k tomu Vam mohou pomoci
funkce v kontrolach v modulu uGcetnictvi). Inventarizace by mély Vam vzdy jasn¢ dolozit konecny
stav rozvahového Uctu k roéni Gcetni uzaverce

= Nezapominejte si odsouhlasit pfiznani k DPH na ucetni evidenci. Obraty v ucetnictvi z faktur, ze
kterych budete narokovat DPH v nésledujicim roce, doporucujeme mit pietc¢tovany na samostatném

Coutln . S
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analytickém uctu. Pokud kratite DPH na vstupu koeficientem, musite v poslednim uc¢etnim obdobi
sestavit pfiznani k DPH s vypoctem nového vyporadaciho koeficientu

= Odsouhlaste si s obchodnimi partnery stav zdvazki a pohledavek pomoci tiskopist pro odsouhlaseni
zavazkl a pohledavek. Snizite tak riziko, ze budete mit v knize zavazkl a pohledavek faktury, které
tam jiz nemaji byt

= Proved’te pfepocet kurzovych rozdilti u zavazkt a pohledavek

= Vytvoite kone¢né finan¢ni vykazy, kde zkontrolujte minulé obdobi na vykaz piedchoziho roku.
Vytvotte ptilohy k ucetni uzavérce.

= Sestavte ptiznani k dani z ptijmu

= Nezapomeiite poslat i€etni uzaveérku na Obchodni rejstiik

Z.akladni ucCetnictvi

Subsystém ucetnictvi tvoii zastfesujici modul pro vSechny ostatni moduly celého systému SQL Ekonom.
Neékteré funkce v tomto modulu pfimo ovlivituji ostatni tilohy. Pro provedeni ro¢ni zavérky je nutné provést
inventury vSech rozvahovych éti, zkontrolovat a vytisknout zavérkové vystupy (rozvaha, vykaz zisku a
ztraty) atd.

1. Nastaveni nového ucetniho roku. V prvni fadé na pied zapo&etim praci v novém ti¢etnim roce
je nutné nastavit novy acetni rok v tabulce ucetnich obdobi. Nejprve otevieme tabulku ,, Nastaveni obdobi“
v kapitole #éetnictvi/akce (jako vybrany uéetni rok mame vybrany ucetni rok aktualni (ve kterém chceme
provést ucetni zaverku), kde pti zaloZeném poslednim ucetnim obdobi v aktudlnim ucetnim roce stiskneme
tlacitko ,,Novy rok*. Po stisku tlacitka odpovime na dotaz, zda chceme novy rok opravdu zalozit. Systém
automaticky provede zaloZeni prvniho t¢etniho obdobi nového ucetniho roku. Nové ucetni obdobi v tabulce
»Nastaveni obdobi“ zobrazime pomoci vybéru nového ucetniho roku ptes funkci ,,Nastaveni aktudlniho
roku“ v nabidce menu ,,NVastaveni“ nebo opetovnym piihlaSenim do systému. V novém ucetnim roce
nastavime chybéjici ucetni obdobi.
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LT EE na ucetni obdobr - nastavené obdobi 2022 = =] 23
" 0K || X Konec Y Eilr Q Hledej Il || [ B |l || || = & %O a
© WNahled |Zahaieni dgetnich obdobi v i= L3 fkce
Obdobi Obdobi DPH
Mésic 0 Mésic DPH o
Rak Dotaz 2022
Dratum pofizeni B ljl
Flati od data Opravdu chees nastavit novy Géetni rok 7 Seri -
_2022
Plati do data
w K&
Uzavieno (/M) HE oidhek |
Uerriterm BIFR (400 N Fiozdil stran aktudlni
Oznateni obdobi pocatek 2022 Rozdil hospodafskéha wizledku
|_ bésic Rok Datum pofizeni Plati od data Plati do data Uzavieno [B/N] Uzavieno DPH [A/MN] Oznadeni obdobi  Mésic DFH Rok DPH  Mésic konthlagen »
» ] 2022 2B.2022 M M potatek 2022 1] 2022 (d
1 2022 2B.2022 1.1.2022 3112022 N M leden 2022 1 2022 1
2 2022 2B.2022 1.2.2022 2822022 M M Gnor 2022 2 2022 :
3 2022 2B.2022 1.3.2022 3132022 N N biezen 2022 3 2022 :
4 2022 2B.2022 1.4.2022 3042022 M M duben 2022 4 2022 L]
5 2022 2B.2022 152022 352022 N N kwéten 2022 ] 2022 £
E 2022 2B.2022 1.6.2022 3062022 M M terven 2022 [ 2022 E
7 2022 282022 1.7.2022 NF2022 N M cervenec 2022 7 2022 7
g 2022 2B.2022 1.8.2022 3182022 N M srpen 2022 a 2022 £
W
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Tridéni: Podminka: 1

Obrazek 1: Nastaveni nového ucetniho roku

2. Prevod pocatecnich stavii na uctech. V okamziku, kdy mame provedenu kontrolu zistatk(
na uctech uzaviraného ucetniho roku, mizeme provést prevod zustatkti do nového ucetniho roku. Funkci
provedeme v nabidce Uéetnictvi/Akce/Roéni zivérka, kde zvolime moznost ,,PFevod pocatecnich stavii
ucti“. Po zvoleni funkce zaddme Cislo nového ucetniho roku. Po jeho vlozeni a potvrzeni systém provede
nastaveni novych pocatecnich stavii uctd pro novy ucetni rok. POZOR! Pred vlastnim provedenim funkce
zkontrolujte nastaveni uzaveérkovych ucth ve volbé ,,Nastaveni ulohy* a zalozce ,, Ucéetnictvi® Pievod
pocateCnich stavll na uctech je mozné provadét opakované. Systém vzdy ,,pfepiSe pluvodni zistatky
aktualnimi. Po kazdém provedeni pfevodu ziistatku nejprve vyberte jako aktualni novy ucetni rok a nasledné
spustte v nabidce Akce funkci ,,Korekce stavit na uctech®. Funkci je mozné provadét bez ohledu na
provedeni funkce ,, Uzavieni uctii®. Pocatecni stavy nového ucetniho roku je mozné po prevodu upravit v

nabidce Ucetnictvi/Stavy iiéti/Poédtedni stavy.
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5% Prevedovy mistek zidstatkd na Gétech E' =S
" 0K || X Eonec Y Filr Q Hlede ﬂ Hahlad F'Fevodovg’ milstek stavi Gt v i=
I | || ||| d (| = &+ X J Mastaveni pocatecnich stavil nového roku |
|_ Pirvodni rok. Mowi rok Pivodni G2et Mowp OZet Stiedisko Zakazka Stav ba Dati K& Stav Dal K& Mazew Ocet plvodni ~
» 2023 021100 021100 0 1} 1000 0 Stavby
2022 2023 022001 0220m 0 i} i} 2000 Dopravni prostiedky
2022 2023 211001 2110mM 0 i} i} 21500 Pokladna hlavni
2022 2023 23113 23113 i i} 33800 0 Bankawni déet statné
2022 2023 281000 2B1000 0 a a 42000 Penize na cestd - banka-pokladna
2022 2023 11000 J11oo0 0 i} i} 5800 Pohledavky z obchod. vataht
2022 2023 31110 31110 i i} 24500 0 Pohledavky stocné Metvofice
2022 2023 321000 321000 0 i} i} B74222 Zavazky z obehodnich vatahi
2022 2023 324000 324000 0 i} 10000 0 Ffijaté pravozni z&lohy
2022 2023 325000 325000 0 0 20000 0 Ostatni 28vazky
2022 2023 331000 33oo0 o0 i} i} 2000 Zméstnanci - bank. pievod
2022 2023 343015 343015 0 i} i} 4500 Dph snifend sazba 2013
2022 2023 343021 34301 0 i} 118488,36 0 Dph zékladni sazba 2013
]
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Tridéni: Podminky: 1

Obrazek 2: Nastaveni novych pocatecnich stavii ucti

3. Uzavreni ucti. Po kone¢né kontrole ziistatk(i na uétech a jejich prevodu do nového ugetniho roku
je mozné provést tisk uzavérkovych vystupti oznacenych jako uzavieni uctl. Vystupy je mozné vytisknout v
menu Udetnictvi/Akce/Roéni zavérka a funkci ,, Uzavieni tétin, Pro spravné zobrazeni vystupnich sestav je
nutné mit spravné vyplnéné zavérkové uéty v nabidce Nastaveni tlohy a zalozce Uéetnictvi.

4. Prevod salda uc¢ti do nového ucetniho roku. Uzivatelé, kteii vytvafi salda uétd v
subsystému ucetnictvi, musi provést pred zobrazenim saldokontnich ptehledli v novém tcetnim roce pievod
obsahu saldokontnich Gt do nového ucetniho roku. Pievod provedeme pomoci funkce ,, Pievod salda uiétii
do nového roku“ v nabidce Ucetnictvi/Akce/Roéni zdvérka. Funkci spustime pfi nastaveném tcetnim roce,
ze kterého chceme zlstatky prenést do roku nového! Pfenos mizeme provadét opakovan€. Po prevodu si
muiizeme zkontrolovat &i upravit pienesené ziistatky v nabidce ,, Ucetnictvi/Vystupy/Saldo a funkci ,,Saldo
pocitek“, kde zvolime ¢iseln¢ novy ucetni rok.

5. Prevod pocatecnich stavii planu. Uzivatelé, ktefi tvoii plan, pfed tvorbou plnéni planu v
novém Ucetnim roce mohou prenést nastaveni planu dle ucétl a stfedisek z minulého ucetniho roku. Pienos
nastaveni planu dle pfedchoziho ucetniho roku provedeme pomoci funkce ,,Pievod pocdtecnich stavii
plianu*, ktera je v nabidce ,, Uéetnictvi/Akce/Roéni zdvérka“. Po vybéru této funkce zvolime novy uéetni
rok, do kterého chceme pienést nastaveni planu, a po jeho potvrzeni systém provede pienos. Pienesené
nastaveni planu si mézeme zkontrolovat & upravit v nabidce Ucetnictvi/Plin a funkci Pldn.
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6. Porizeni prvniho dokladu v novém ti¢etnim roce. Pfi vloZeni prvniho ugetniho dokladu v
novém ucetnim roce v jednotlivych ti¢etnich fadach vzdy pamatujme na zménu ¢isla dokladu. Program nam
zpravidla nabidne pokracovani v ciselné fadé predchoziho ucetniho roku. Diirazné doporucujeme vsak
zménit ¢islo na to, od kterého budeme chtit ¢islovat ucetni doklady v novém ucetnim roce. POZOR na
spravné nastaveni nového Cisla tak, aby nedoslo k prolinani ¢islovani s jinou ¢iselnou fadou v rdmci jednoho
ucetniho roku.

Doslé faktury

V subsystému dodavatelskych faktur provedeme pii icetni zavérce kontroly a odsouhlaseni zlistatkil zavazki
k jednotlivym dodavatelim. U faktur v cizi méné provedeme ptepocet kurzovych rozdila.

1. Porizeni prvni dodavatelské faktury v novém ucetnim roce. Pii vloZeni prvni
dodavatelské faktury v novém ucetnim roce v jednotlivych ucetnich fadach vzdy pamatujme na zménu ¢isla
faktury. Program nam zpravidla nabidne pokracovani v ¢iselné fad¢ predchoziho ucetniho roku. Dirazné
doporucujeme vSak zmeénit ¢islo na to, od kterého budeme chtit ¢islovat faktury v novém ucetnim roce.
POZOR na spravné nastaveni nového Cisla tak, aby nedoslo k prolinani ¢islovani s jinou ¢iselnou fadou v
rdmci jednoho ucetniho roku nebo k duplicité s ¢islem dokladu v minulych ucetnich letech. Interni ¢islo
(KDF) faktury musi mi unikatni ¢iselné oznaceni v ramci celé doby pouzivani programu. Doporucujeme
vzdy na pocatek Cisla doplnit libovolnou kombinaci Cisel ucetni rok.

2. Kurzové rozdily zavazkii. Prepocet kurzovych rozdilii k ugetni zavérce provedeme ve volbé
»Kurzové rozdily zdavérka*®, kterou si vybereme v menu Doslé faktury/Rozucétovani/Kurzové rozdily-
zavérka. Pro spravny vypocet je nutné mit odsouhlasené zadvazky v cizi méné k rocni zaverce. Déle je nutné
mit vyplnén ,, Ciselnik vyrovndni plateb“ v menu Doslé faktury/Ciselniky.

58 Ciselnik druhi vyrovnani plateb =N =R
o 0K | X Kone| 2 Fitr | | 2 Hiedei ‘ |P|H|+|-|A| | |(-|
@Eiedtisk ICise\nik druh vyrovnani plateb ;I % -
Druh Doplfujici ddaje
Druh wyrovnani platby | 1 |Zisk Znaménko [+/-] +
2 aiEtovénd Kurzov) rozdil [A/N) N
et |EdBDDD ﬂ|Dstatni provozhi vinosy Blokace upominky (A/N) N
Stredisko |1 || Softbit software s.1.0.
Zakazka |0 ﬂ|Bez rozligeni
|| Diuh wyrovnani platby| Nazey diuhu vyrovnéni platby [Oget  [Mazev aétu | Stredisko| Nazev strediska P
Zisk. B48000 Ostatni provozni vinosy 1 Softbit software s.r.o.
2 Zhéta 548000 Ostatni provozni naklady 1 Softhit software s.r.0
3 kurzovp zisk BE3000  Kursové zisky 1 Softbit software s.1.0"
4 Kurzové ztidta 563000  Kursové ztidty 1 Softbit software s.r.o.
v
< >
Tridéni: Podminky: 1

Obrdazek 4: Nastaveni uctit kurzového zisku a ztraty pro kurzové rozdily




V ¢ciselniku je nutné mit zvlastni polozku pro kurzové rozdily ztrata a samostatnou polozku pro kurzové
rozdily zisk. V ¢iselniku kurzii koruny je nutné mit nastaven spravné kurz k jednotlivym ménam k 31.
12. uzaviraného ucetniho roku. Spravny kurz vyplite v tidaji K¢ kurzovy rozdil.

S8 Kurs koruny - nastavené datum pro vybér od 1.1.2016 do 30.12.2022

(=& =]

o 0K | X Korec|| Y Eilr Q) Hiedsi
O MNahled | Ciselnik kurst korung

4| 4| P

Bl || 5

o = | &P Import kurzi ENE

alv x| o &

Jednotka
MEna

K.dd zeme

Mazew zemé

Plati od data 1.12.2022 Plati do data AN12.2022

Kurs K | 25.15000 |

Kz celnice K&

k2 kurzow rozdil

K& kurs redim 055

|_ Jednotka téna Kod zemé  Mazew zemé

Furs K&

Plati od data Plati do data Kurs celnice K& K& ko

1 EUR 0 Ceska republika 2434000 3011.2022  30.11.2022 0.00000
3 1 EUR 0 Ceska republika 2515000 1122022 31122022 0.00000
]
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Tridéni: Podminka: 2

Obrazek 3: Nastaveni aktudlniho kurzu ke konci vicetniho roku

Nakonec v ¢iselniku fad ucetnich dokladti je nutné mit nastavenu samostatnou fadu tcetnich dokladt s
druhem ucetniho dokladu ,,R“ Je tedy vénovat maximalni peclivost jejimu provedeni.
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5% Ciselnik fad Géetnich dokladd =3 ES)
« 0K | X Konec| 2 Fin || 2 Hiedei | H|4|r|n|+|-|--| | |('|
@Efedlisk 'ﬁady dokladd ;I v
|| Dokladov fada| Dznaen Fady | Postedni &islo| Pousivat (/N[ Typ dokladultvkladat mj a/N)[Vkladat ménu ([A/N)| A
|| 1 banka 11100 N B N N
| 2 dodle faktury 21100 N D N N
] 3 wystavené faktury 31100 N v N N
] 4 pokladna 41100 N P N N
|| 5 sklady 50423 N S N N
] E majetek B0423 N H N N
| 7 mady 70002 N u] N N
] 9 wieobecné doklady 012 A o N N
10 ;;lsm 100010 A [n] |7 N
MR B Kurzové rozdily 110000 N K N N I
TEUOUO TN Lal Lk} ™
13 Vyrovnani plateb 130299 N L N M
v
Tridéni: Podminky: 10

Obrazek 5: Nastaveni ciselné rady pro kurzové rozdily zdavazkit a pohledavek

Po spInéni vSech vySe uvedenych podminek spustime funkci,, Kurzové rozdily — zavérka“ kde vyplnime
ucetni obdobi a datum pro vybér aktualniho kurzu (jedna se o 31. 12. daného i€etniho roku). Po potvrzeni
systém zobrazi pfehled vSech neuhrazenych faktur v cizi méné a vypocte aktualni kurzovy rozdil. V
menu sestav si vybereme a vytiskneme prehledovou sestavu, kterou peclivé zkontrolujeme. Po kontrole
a odsouhlaseni spustime volbu ,,Zauctovini kurzového rozdilu“. Funkce provede vystaveni ucetniho
dokladu se zat¢tovanim kurzovych rozdilti do posledniho ui¢etniho obdobi uzaviraného ucetniho roku,
dale zméni hodnotu zavazkd na vybranych fakturach v cizi méné. U téchto faktur jiz nebude mozné
nasledné automatizované provést preuctovani. Piehledy vypoctenych kurzovych rozdili bude mozné
zpétné zobrazit pomoci volby ,, Zauctované kurzové rozdily“ ve stejné nabidce programu.

Podminky pro spravny vvpocet kurzového rozdilu v doSlych
fakturach:

= Naplnéni aktualniho kurzu k cizi méné v Eiselniku kurzi (zpravidla k 31.12.)
= Nastaveni kurzového zisku a ztraty v ¢iselniku druhti vyrovnani plateb
= Spravny stav saldokonta dodavateld ke konci Gi¢etniho obdobi v cizi méné

Oprava vypoctenych kurzovych rozdili v doslych fakturach.

Ptepocet kurzovych rozdil dodavatelskych faktur doporucujeme provadét vzdy az po vSech kontrolach
zavazkl ke konci ucetniho obdobi(roku) tak, abychom si byli jisti, ze vypoctené kurzové rozdily budou
spravné. Pokud po provedeni pfepoctu kurzovych rozdila zjistime, ze jsme je provedli napfiklad nespravnym
kurzem, potom muizeme kurzové rozdily zrusit pomoci funkci ,,Zruseni kurzového rozdilu doslych faktur
v menu Akce. Po spusténi funkce zadame obdobi s vypoctenym kurzovym rozdilem a po jeho potvrzeni
program kurzové rozdily na fakturach zrusi. Pro zruseni zauctovani jesté musime smazat i ucetni polozky ve
vytvoteném uéetnim dokladu z kurzovych rozdild v nabidce Ugetnictvi/Doklady/Vkladani. Vzhledem
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k tomu, ze se jedna o operaci, ktera je zasahuje jak do knihy zavazkd, tak i do GCetnictvi, doporucujeme
kontaktovat technika nasi spole¢nosti na domluvu dal$iho postupu. V pfipadg, ze potiebujeme jen dopocitat
kurzovy rozdil na faktufe, kterou jsme zaznamenali dodatecné do knihy zévazki, potom staci jen opétovne
spustit vypocet a zauctovani kurzovych rozdili bez nutnosti jejich ruseni.

S& Kurzové rozdily - Dodavatelské faktury - nastavené obdobi 2016 / 12 a datum vypoétu rozdilu: 31.12.2016 (=N =R
o 0K | X Konee| 2Firr | ] pHiedsi | || Epredisk |OF -k paainsalisaiiicia =
| | > | > | | | | o Cela faktura ' Zaiitovani kurzového rozdilu m
Faktura Kurzovy rozdil \ )Datumy
Druh Celkem K& | 135 000.00 Kurs KE pavodni | 27.0000 || bt obdigens 127112016

KDF faktury 2016997 | .0 e po prepott 13000000 Kurs K& novj | 26,0000 || batm splatnosti |3122016
Variabilni symbol 3656 | Kurzovs rozdil K& - 5000,00 Uéetni obdobi " 2016

Dodavatel Zatitovani rozdilu Uhrady + cizi ména
Datumn thrad
Intemmi &slo 89327 | et Ma Dati 321000 UL
I 27473716 StediskoMa D& [P Lol 000
Dodavatel- nézev firmy |Softbit software s.1.0. Zakizka MDAt 0 Zbjwa k thradé Ké 135 000,00
. — Celkem mé [ sooooo
Sidlo firmy |F|ychnov nad Kné3nou Ozet Dal 53000 elkem menj: N 5 000,00
Poznamka saldo Stiedisko Dal ,]7 L omss 5000.00
v
| Zakézka Dal O—— [EuR
Meésic vypoctu rozdilu 12 2016
| [Drub|Skupina  [KDF faktury [+ariabilni symbol | Cekem K& | Celkem Kz po prepoitu| Kurzovi rozdil K& | Kurs K& plvodni| Kurs K& novi| D atum obdrze
!D 1 2016997 3656 135 000,00 130 000,00 - 5000,00 27,0000 26,0000 27.11.2016
< >
Tridéni: Podminky: i

Obrazek 6: Vypocet kurzovych rozdili zavazkii véetné jejich zauctovani

Vvdané faktury

V subsystému odbératelskych faktur provedeme pfi ucetni zavérce kontroly a odsouhlaseni zustatkd
pohledavek k jednotlivym odbératelim. U faktur v cizi méné provedeme piepocet kurzovych rozdila.

1. Porizeni prvni odbératelské faktury v novém ucetnim roce. P vloZeni prvni
odbératelské faktury v novém ucetnim roce v jednotlivych ucetnich fadach vzdy pamatujme na zménu ¢isla
faktury. Program nam zpravidla nabidne pokracovani v ¢iselné tfadé ptredchoziho ucetniho roku. Dlrazné
doporucujeme vSak zménit ¢islo na to, od kterého budeme chtit ¢islovat faktury v novém ucetnim roce.
POZOR na spravné nastaveni nového Cisla tak, aby nedoslo k prolinani ¢islovani s jinou ¢iselnou fadou v
ramci jednoho ucetniho roku nebo k duplicité s ¢islem dokladu v minulych ucetnich letech. Variabilni symbol
faktury musi mi unikatni ¢iselné oznaceni v ramci celé doby pouzivani programu. Doporucujeme vzdy na
pocatek ¢isla doplnit libovolnou kombinaci ¢isel ucetni rok.

2. Kurzové rozdily pohledavek. Prepocet kurzovych rozdili k uetni zavérce provedeme ve volbé
»Kurzové rozdily zdvérka*, kterou si vybereme v menu Vydané faktury/Rozictovani/Kurzové rozdily-
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zdaveérka. Pro spravny vypocet je nutné mit odsouhlasené pohledavky v cizi mén¢ k ro¢ni zavérce. Déle je
nutné mit vyplnén ,, Ciselnik vyrovndni plateb“v menu Vydané faktury/Ciselniky. V &iselniku je nutné mit
zvlastni polozku pro kurzové rozdily ztrata a samostatnou polozku pro kurzové rozdily zisk. V ¢iselniku
kurzl koruny je nutné mit nastaven spravné kurz k jednotlivym méndm k 31.12. uzaviraného uc¢etniho roku.
Nakonec v ¢iselniku fad ucetnich dokladt je nutné mit nastavenu samostatnou fadu ucetnich dokladii s
druhem ucetniho dokladu ,,R*. Je tedy nutné vénovat maximalni peclivost jejimu provedeni. Po spInéni vSech
vyse uvedenych podminek spustime funkci,, Kurzové rozdily — zdavérka“kde vyplnime ucetni obdobi a datum
pro vybér aktualniho kurzu (jedna se o 31.12. daného ucéetniho roku). Po potvrzeni systém zobrazi piehled
vSech neuhrazenych faktur v cizi méné a vypocte aktualni kurzovy rozdil. V menu sestav si vybereme a
vytiskneme ptehledovou sestavu, kterou peclivé zkontrolujeme. Po kontrole a odsouhlaseni spustime volbu
wZauctovani kurzového rozdilu®. Funkce provede vystaveni ucetniho dokladu se zauctovanim kurzovych
rozdil do posledniho ucetniho obdobi uzaviran¢ho ucetniho roku a dale zméni hodnotu pohleddvek na
vybranych fakturach v cizi méné. U téchto faktur jiz nebude mozné nasledné automatizované provést
preuctovani. Prehledy vypocétenych kurzovych rozdili bude mozné zpétné zobrazit pomoci volby
wZauctované kurzové rozdily“ ve stejné nabidce programu.

S8 Kurzové rozdily - Odbératelské faktury - nastavené obdobi 2016 / 12 a datum vypoétu rozdilu: 31.12.2016 =N ==
o 0K | % Konec| 7 Fi || rHiedei | || 8 predis | VF - kurzové rezdil - zaiétovani S
| | > | > | | | | ' Celé faktuia " Zaaétovani kurzového rozdilu I
Faktura Kurzovi rozdil Datumy
(arh Celkem K& 24 200,00 Kurs K pivodni 27.0000 || D stum vystavend |27.11.:2016
Cisto koktury 0 [355590 Celkem K& po prepottu 2330380 Kurs K novj 26,0000 || patym splatnosti ITI 12206
Variabilni ‘1"""“ 35559 Kurzov§ rozdil K& - 896,20 Otemiobdobi | 1| 2016
Odbératel Zatitovani rozdilu Uhrady + cizi ména
Datum Ghrad
Interni &slo | 83327 | zet Ma Dati 563000 Bt
& [2747371E StrediskoM& D& |1 M=ol 0,00
Odbératel - nazev firmy lSollbit software s.1.0. Zakizka MaDati 0 Zbiva k hiade KE 24 200,00
- = Celkem mé [ sse.30
Sidlo firmy Iﬂychnov nad Knéznou Oet Dal 319010 U: em men? ) 896,30
Poznémka saldo Stfedisko Dal 0 52En9 v mene 836,30
M&
| Zakézka Dal 0 ena EUR
Meésic vppoctu rozdilu 12 2016
[ | Druh fFaktury| Biada faktur| Eislo fakturyVariabilni symbol | Celkem K& |Celkem K& po prepactu [ Kuis pivodni| Kurs navj k obdabiKurzovi rozdil K& [Datur ~
0 355590 155590 24 200,00 2330380 27,0000 26,0000 - 896,20 27.11.
A4 4 20160007 420160007 24 200,00 23 296,00 27,0000 26,0000 - 904,00 27.11.
v
< >
Tridéni: Podminky: 1

Obrazek T: Vypocet kurzovych rozdilii pohleddvek véetné jejich zauctovani

Podminky pro spravny vvpocet kurzového rozdilu ve vvdanvch
fakturach:

= Naplnéni aktualniho kurzu k cizi méné v Eiselniku kurzi (zpravidla k 31.12.)
= Nastaveni kurzového zisku a ztraty v ¢iselniku druhii vyrovnani plateb
= Spravny stav saldokonta odbératel ke konci i¢etniho obdobi v cizi méné

Oprava vypoctenych kurzovych rozdili ve vydanych fakturach.

Ptepocet kurzovych rozdili odbératelskych faktur doporucujeme provadét vzdy az po vSech kontrolach
pohledavek ke konci ucetniho obdobi(roku) tak, abychom si byli jisti, ze vypoctené kurzové rozdily budou
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spravné. Pokud po provedeni ptepoctu kurzovych rozdila zjistime, ze jsme je provedli naptiklad nespravnym
kurzem, potom muizeme kurzové rozdily zrusit pomoci funkci ,,Zruseni kurzového rozdilu vydanych
faktur“ v menu Akce. Po spusténi funkce zadame obdobi s vypoctenym kurzovym rozdilem a po jeho
potvrzeni program kurzové rozdily na fakturach zrusi. Pro zruSeni zauctovani jesté musime smazat i ucetni
polozky ve vytvofeném ucetnim dokladu z kurzovych rozdilti v nabidce Ugetnictvi/Doklady/Vkladani.
Vzhledem k tomu, ze se jedna o operaci, ktera je zasahuje jak do knihy pohledavek, tak i do Gcetnictvi,
doporucujeme kontaktovat technika nasi spole¢nosti na domluvu dalsiho postupu. V piipadé, ze potiebujeme
jen dopoditat kurzovy rozdil na faktute, kterou jsme zaznamenali dodate¢né do knihy pohledavek, potom
staci jen op&tovné spustit vypocet a zati¢tovani kurzovych rozdili bez nutnosti jejich ruseni.

Pokladna

Na pocatku nového ucetniho roku je nutné nastavit novy pocatecni stav pokladnich knih. Tyto stavy miizeme
nastavit az po nastaveni prvniho ucetniho obdobi dle bodu 1 v oddile ucetnictvi. Pocatecni stav nastavime
pomoci funkce ,,PFevod stavii pokladny do nového roku* v nabidce Pokladna/Akce. Pro spravny pfenos
musime mit nastaven jako aktualni prdvé uzavirany ucetni rok. Funkci mizeme spustit opakované. U
pokladen v cizi méné je nutné na konci tiéetniho roku pomoci samostatného (posledniho) pokladniho dokladu
vypocitat kurzovy rozdil a tento prouctovat.

1. Porizeni prvniho pokladniho dokladu v novém ucetnim roce. Pfi vloZeni prvniho
pokladniho dokladu v novém tcetnim roce v jednotlivych tcetnich fadach vzdy pamatujme na zménu cisla
dokladu. Program nam zpravidla nabidne pokracovani v ¢iselné fadé pfedchoziho ucetniho roku. Dirazné
doporucujeme vSak zménit ¢islo na to, od kterého budeme chtit ¢islovat pokladni doklady v novém ucetnim
roce. Pro kazdou pokladni knihu je zaloZeno nové &islovani pokladnich dokladii. Cislovani pokladnich
dokladi se v8ak miize prolinat i s jinymi pokladnimi knihami. Dale mlzete mit spolecnou ¢iselnou fadu
pokladnich dokladuti pro pfijmové i vydajové doklady nebo oddélenou. Toto je fizeno v ramci nastaveni tlohy,
oddil pokladna.

2. Zauctovani kurzového rozdilu pro penize v pokladné. V piipadg, kdy mame zistatek v
pokladni knize v cizi méné, je tfeba, abychom provedli piepocet stavu podle aktualniho kurzu koruny ke
konci ucetniho roku. Vypocet provedeme pomoci funkci ,, Kurzové rozdily“, kterou nalezneme v nabidce
Pokladna/Akce. Funkce v ptipadé, ze existuje rozdil v kurzu mezi stavem pokladny v K¢ a stavem pokladny
pfepoctenym podle aktudlniho kurzu, vytvofi novy pokladni doklad, ktery zaloZi do pokladny v cizi méné.
Je tieba, abychom provedli funkci po vSech kontrolach stavu pokladny ke konci roku. V piipadé, Ze budeme
chtit provést opétovny piepocet, jednoduse dany automaticky vytvoreny pokladni doklad zrusime a opét jej
pres funkci ,, Kurzové rozdily“ vytvorime. Zkontrolovany zistatek pokladny pfevedeme do nového tucéetniho
roku spusténim funkce ,, Pevod stavii pokladny do nového roku*“.
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38 Pokladni doklady KE / cizi ména - nastavené obdobi 2016 / od 1do 12 / pokladna od 2 do 2 o=
\/QK|XKonec‘ ?‘Eilt|| |13ﬂledei‘ H|<|F|H|+|—|A| | |("‘|%|
53 Prediisk |3. Pokladni doklad bez tétovani ~& - Saldo | & Akee | " Aktudlni stav | @ Odeslani EET

Pokladni doklad ‘anlﬁuiicf popis | Finanéni kontrola | Ostatni | EET |

Pocatecni stav Pfijem obdobi Vide| obdobi Ziastatek
FEATE 2 [Poklacha EUR ke | - 54 000.00 | 200000 | 0.00 | - 5200000

Diuh (v/P) Daoklad [P 10| [ 200000 | 0.00 | 000 [ - 200000

Kurs K& Castka ména L,
Ména [EUR || 26.00000 | 0,00 | | Datum vystaveni T 122016 | Vhediveciiméno @
Castka K& | 2 000.00 D atum zdanitelnéha pinéni {31 12 2018 Intemni &islo :OI 0
Ocetni obdobi 12 2016 | ¢ o

% dph Zéklad dph v K& Dph v K& Fima -

0 0,00 0.00 Obdobi dph 12 2016 Ic

0 2000,00 0.00 Cislo pracovnika  Jména pracovnika pfijal/vydal | |

0 0 | 000 SD L | |
I 0 | 0.00 | 0.00 IN_ opis Ucetni operace |

ﬂlkulzuvﬁ rozdil

Druh 0 Bez rozlifent
bt uperEGE| | l_l_‘ = fodlent Zauitovan [A/N) IA_ ﬂl I J I

Uzaviena? IN_ |5prévce

| Pokladnal N&zev pokladny |Diuh dokladu|Doklad | Rozpis dokladu| Céstka [2 dph 1]Zaklad dph 1 [Dph1 ~
Pokladna EUR P 1 0 2000,00 0 0,00 0,00
2 Pokladna EUR Y 1 0 54 000,00 0 0,00 0,0¢
v
< >
Pokladni doklad | Ro2itovani | Rozpis dokladu | Dph | Damové daklady vistup | Dokumenty |
Tridéni: Podminka: 1/2

Obrazek 8: Automaticky vytvoreny pokladni doklad s kurzovym rozdilem

Podminky pro spravny vypocet kurzového rozdilu v pokladné:

= Naplnéni aktudlniho kurzu k cizi méné v ¢iselniku kurzi
= Nastaveni kurzového zisku a ztraty v ¢iselniku druhii vyrovnani plateb
= Spravny stav pokladny ke konci ucetniho obdobi v cizi méné

Banka

Na pocatku nového ti¢etniho roku je nutné nastavit novy pocatecni stav bankovnich ucti. Tyto stavy miizeme
nastavit aZ po nastaveni prvniho ucetniho obdobi dle bodu 1 v oddile G€etnictvi. Pocate¢ni stav nastavime
pomoci funkce ,, Pevod stavii banky do nového roku‘‘ v nabidce Banka/Akce. Pro spravny pfenos musime
mit nastaven jako aktudlni pravé uzavirany ucetni rok. Funkci midzeme spustit opakované. U bankovnich
uctl v cizi méné je nutné na konci ucetniho roku pomoci samostatného (posledniho) bankovniho vypisu
vypocitat kurzovy rozdil a tento prouctovat.

1. Porizeni prvniho bankovniho vypisu v novém ucetnim roce. Pfi vloZeni prvniho
bankovniho vypisu v novém ucetnim roce pro jednotlivé bankovni Gty vzdy pamatujme na zménu cisla
dokladu. Program nam zpravidla nabidne pokracovani v Ciselné fad¢ ptedchoziho ucetniho roku. Dirazné
doporucujeme vSak zménit ¢islo na to, od kterého budeme chtit ¢islovat bankovni vypisy v novém ucetnim
roce. POZOR na spravné nastaveni nového Cisla tak, aby na prvnich mistech vzdy byl obsazen kod
bankovniho uctu.

2. Zauctovani kurzového rozdilu pro penize v bance. V pfipadé, kdy mame zistatek na
bankovnim uc¢tu v cizi méné, je tieba, abychom provedli pifepocet stavu podle aktualniho kurzu koruny ke
konci ucetniho roku. Vypocet provedeme pomoci funkci ,, Kurzové rozdily“, kterou nalezneme v nabidce
Banka/Akce. Funkce v ptipadé, je existuje rozdil v kurzu mezi stavem bankovniho Gétu v K¢ a stavem
bankovniho G¢tu prepoctenym podle aktualniho kurzu, vytvoii novy bankovni vypisy, ktery zalozi do banky
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v cizi mén¢. Je tfeba, abychom provedli funkci po vSech kontrolach stavu banky ke konci roku. V piipadeé,
ze budeme chtit provést opétovny prepocet, jednoduse dany automaticky vytvoteny bankovni vypis zrusime
a opét jej pres funkci ,,Kurzové rozdily“ vytvoiime. Zkontrolovany stav banky pievedeme do nového
ucetniho roku spusténim funkce ,, Pievod stavii banky do nového roku“

Podminky pro spravny vvpocet kurzového rozdilu v bance:

= Naplnéni aktualniho kurzu k cizi méné v ¢iselniku kurzii
= Nastaveni kurzového zisku a ztraty v ¢iselniku druhii vyrovnani plateb
= Spravny stav banky ke konci ucetniho obdobi v cizi méné

Sklad

Pro zahajeni nového roku je nutné spustit funkci zahajeni nového roku v menu Sklad / Akce / Uéetni obdobi
pomoci tlacitka Novy rok. Tim se zahaji zpracovani nového roku se zahajenym prvnim obdobim. Pokud mate
jiny Ucetni rok, neZ je kalendaini, je nutné zkontrolovat platnost datumi prvniho obdobi. Tim miiZete zacit
poftizovat prvni doklady do dalSiho roku. Pfi pofizovani prvniho dokladu v kazdé tadé (ptijemek, vydejek,
prevodek, prodejnich dokladii, prodejek, dodacich listii a faktur) je nutné zkontrolovat, piipadné nastavit
prvni Cislo dokladu. Od takto nastaveného c¢isla jiz bude pocitac¢ automaticky cislovat dalsi doklady.
POZOR! U faktur a dodacich listli neni mozné ¢islovani shodné jako v pfedchozim roce a tudiz se musi
nastavit ¢islo tak, aby v ném bylo 1 ¢islo roku (napt. 170000). Dalsi nutnosti je zvolit spravnou délku cisla,
tak aby se v pribéhu roku nezvétsilo ¢islo faktury nebo dodaciho listu o ¥ad (napf. z ¢isla 9999 na 10000). U
Cisel prodejek a Cisel dokladii (ptijemek, vydejek, prevodek) je mozné Cislovat od Cisla 1 (zde se nemusi
dodrzet velikost fadu ¢isla).

U vétsich firem, kde je vice fad dokladll a hodné& uzivateld, kteti zadavaji doklady, doporucujeme vytvoteni
tzv. nulovych dokladd. Jedna se o vytvofeni dokladu bud’ bez jména firmy, nebo s vlastnim jménem. S tim,
7e tyto doklady nebudou mit zadné polozky a budou mit spravné ¢islo o jedno mensi, od jakého budete chtit
vytvaret nové doklady. Tedy v prodeji vytvotite pro kazdou fadu dokladt (vydejek i prodejek) jeden doklad
bez polozek s ¢islem od jakého chcete Cislovat (tedy pokud chcete mit prvni skuteéné ¢islo napt. 1700001,
zadate do Cisla dokladu 1700000).

S I it s e oY il §

Starafieye® 0 oM i f 2t




Majetek

Provedeni danového odpisu a ro¢ni uzavérka

Na kartach Ize bez roéni uzavérky bez problémul zaddvat i do neotevieného nasledujiciho roku az do
okamziku, kdy bude vse pfipraveno k vypoctu danovych odpist.

POZOR - na zéklad¢ téchto provedenych pohybi se nebude karta aktualizovat, nebot’ ziistava v obdobi 12
aktualniho roku. K promitnuti pohybi na kartu dojde az po otevieni pfisluSnych obdobi nového roku.

Hromadna zména danovvch odpisu

Karty majetku danove odpisy - nastavene obdobi 12/2009 pred provedenim dano

Al e e — odbisc
1. Plan dafiovych odpist jocP

| 2. Hromadna zména danovych odpisi

"|°‘l

o OK | X Konec| 2 Fitr | 1 Hiedei

2}

=[]

TEE

Zakladni idaje IHistorie] Poznémka | Kontace |

Obrazek 9:Zobrazeni hromadné zména danovych odpisii

£ Hromadna zména danovych odpist

o 0K | X Konec| 2 it | pHiedei | || 8 predtis |

| <> | >t 4| =] a]| ||| HomansprensenD0 | Zusenizmén | Provedeni zmén DO |
[ |Inv. &islo IlnvAé.lFidém‘ |Nézev Nova hodnota DO |Pivodni DO IVypoElenﬁ DO |Ddpisova sazba| Datum zaFazeniI (o]
L 151 151 Zafizeni pro req. bytovjch a dom. vodomé 25098,00 25 098,00 25 098,00 6 1.6.2005
| {152 152 | Ctyrkolka specidini ‘Yamaha YFM 450 FX 3058800  30588.00 30588,00 6 1.5.2006
{183 153 Automobil Octavia combi 2HI3E57 10906300 103 063,00 109 063,00 22,25 28.12.2006 E
|54 154 Klimatizaéni jednotky Toshiba 1633400  16394,00 16394,00 6/9.8.2007 B
[158 155 Kamerovj systém 3222700 3222700 3222700 6 1.10.2007
157 157 Vysokozdvih. vozik elektr. CESAB BLITZ 13594800 135948,00 135 948,00 6 28.12.2007 vl

(]
3 [m| [2)
Trideni: Padminky: © Ing.Radim Holy /|

Obrazek 10: Hromadna zména danovych odpisii

V kartach danovy odpist (dale DO) - menu 1. Karty — D. Datiové odpisy - je pod tlac¢itkem Akce nabidka pro
hromadnou zménu DO. Otevie se fadkovy seznam karet DM, ve kterém lze editovat pouze sloupecek Nova
hodnota DO. Tato nabidka se pouziva jen ve vyjimecnych pfipadech. M4 za nasledek uplatnéni dafiového
odpisu odliSné od standardni platné legislativy, proto prosim pracujte obezietné!

Nejéastéjsi vyuziti pravdépodobné najde pro preruseni DO. Ze chceme odpis pierusit pro uréity rok, ddvame
najevo programu tim, ze v kart€ na dolni zalozku Danové odpisy DO vytvoiime novy zdznam do obdobi 13,
ve kterém vyplnime hodnotu rovnu nule. Pokud potfebujeme prerusit (resp. zménit) odpis pro vice karet, je
tento postup pomérné zdlouhavy. Pro urychleni prace miizeme tedy pouzit Hromadnou zménu DO.

K préaci s touto nabidkou je k dispozici vice moznosti. MiZeme samoziejmé piepisovat hodnoty v Sedém
sloupecku ru¢né a potvrzovat nejlépe Sipkou doli. Zmeénéné zaznamy budou odliSeny barevné.

Druhou moznosti je pouzit tlacitko Hromadné pieruseni DO, které u vSech karet vyplni Sedy sloupec nulou,
tj. prerusi DO pro vSechny karty.

Tlacitko ZruSeni zmén vrati do sloupce Nova hodnota DO ptivodni hodnoty, které jsou viditelné ve sloupci
Ptvodni DO.
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Teprve Cervené tlacitko Provedeni zmén DO provede zapis na karty, tj. vygenerovani zdznamu na karté¢ do
dolni zalozky Dariové odpisy DO.

Vlastni ro¢ni uzavérka a provedeni danovvch odpisu

Nabidka 4. Akce — 3. Rocni uzdavérka a provedeni dafiovych odpisii provede zahajeni uzavérkového obdobi
pro danové odpisy (zpravidla 13) a do tohoto obdobi provede vypocet a ulozeni daniovych odpisti. V obdobi
12 je tedy stav pied odpisy a v obdobi 13 je stav po provedeni daiiovych odpisti. Tato akce zaroven zahaji
obdobi 0 nového roku (nutné, aby byly uloZeny ro¢ni pocatecni stavy karet) a obdobi 1 nového roku. Touto
jednou akcei dojde ke kompletnimu nastaveni subsystému majetku na novy rok.

Pro dolozeni sestav danovych odpisii slouzi nabidka 1. Karty — D. Daiiové odpisy. V okné je nutné zvolit,
zda pozadujete sestavy pied nebo po provedeni danovych odpisti. To se provede vybérem v okné, jak je
ziejmé z obrazku. Rozdil v téchto sestavach je jediny. Pfed provedenim odpisii jesté nejsou daiiové odpisy
promitnuty do ztistatkové danové ceny, po provedeni odpisti jiZ jsou promitnuty do této ceny. Vlastni ¢astka
danovych odpist ziistdva v obou piipadech stejna.

Rok nelze zménit, nabidka respektuje aktualni rok nastaveny pii vstupu do programu. Jestlize v tomto roce

&5 Obdobi pro danoveé odpisy - O [X]

[F2 )

Vyber obdobi

Rok |AIE

(" pred provedenim dafioviich odpisti

(¢ po provedeni dafiovich odpis®i

ok | gz |
Obrazek 11: Vyber sestav danovych odpisii

prozatim nejsou daiiové odpisy provedeny (tj. neni zahajeno obdobi 13), je nabidka ,,po provedeni danovych
odpist“ neaktivni. Ve vétsiné piipadl tedy budou pred provedenim odpisti sestavy z obdobi 12 (nebo
niz8ich), po odpisech vzdy z obdobi 13. Volbu obdobi provede program automaticky.

Ve vsech sestavach v této nabidce je pak uvedeno, zda se jedna o sestavu pted nebo po provedeni danovych
odpist.

Roc¢ni uzavérka na firemnim kanale Youtube

Na nasem Youtube kanale je v pfipadé potieby mozné zhlédnout videa tykajici se problematiky rocni
uzéavérky. Po kliknuti na ikonu nize budete na tento kanal pfesmérovani:
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https://www.youtube.com/channel/UCw0Rv-NeYmvj2b8YfDLJQgg

Simona URBANOVA
tel.: 736 753 733

m ekonomka
» metodickd konzultantka
informacnich systému

Ing. Jeronym HOLY
tel.: 736 159 010

= programator majetek, vyroba, jidelna
= metodicky konzultant informacnich systéemu

Ing. Radim HOLY
tel.: 604 632 774

>/

/

David SMEJKAL Bc. David URBAN

tel.: 603 365 779 tel.: 731 490 671

= hardware » vSeobecny programator
= konzultant Vema HR, mzdy = programator webovych

= metodicky konzultant informacnich systému aplikaci

Tomas URBAN
tel.: 603 449 244

m feditel spolecnosti

®m programator ucetnictvi

® metodicky konzultant
informacnich systému

Bc. Radek BERANEK
tel.: 736 753 734

= vSeobecny programator

m konzultant Vema HR

® metodicky konzultant
informacnich systému

m programator sklady, prodej, odbyt
» metodicky konzultant informacnich systému




